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Madocsa Község Önkormányzat képviselő-testületének

1/2007.( II.19.). számú rendelete

Madocsa Község Önkormányzatának Szervezeti és Működési Szabályzatáról
( Egységes szerkezetbe foglalt szöveg)

Preambulum

Madocsa Község Önkormányzatának képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény ( a továbbiakban: Ötv.) 18.§. (1) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján szervezeti és működési rendjére vonatkozóan a következő rendeletet alkotja:

I. Fejezet

Általános rendelkezések

1.§.

Az önkormányzat képviselő-testület és szervei vonatkozásában az Ötv.-ben és más jogszabályokban meghatározott feladat-és hatásköri, szervezeti és működési szabályokat a jelen szervezeti és működési szabályzatban ( a továbbiakban: SZMSZ) foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2. §.
Az önkormányzat

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése:  Madocsa Község  Önkormányzata (a továbbiakban: önkormányzat).

(2) Az önkormányzat székhelye:  Madocsa, Fő u. 24. 

(3) Az önkormányzat jogi személy
(4) Az önkormányzati jogok gyakorlásával felruházott szervezet: Madocsa Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület).

(5) Illetékességi területe: Madocsa Község közigazgatási területe.

(6) A település legfontosabb adatait az SzMSZ 1. számú melléklete tartalmazza.

3. §. 

Az önkormányzat jelképei,  és az önkormányzat hivatalos lapja

(1) Az önkormányzat jelképei: a címer, a zászló és a pecsét.
(2) Az önkormányzat címere: 

Álló reneszánsz tárcsapajzs kék mezejét ezüst pólya osztja. A felső kék mezőben stilizált román-kori templom áll szembenézetben. Két zömök tornyán négy-négy veres ablak látszik, a toronysisakok szintén vörösek, felettük egy-egy nyolcágú ezüst csillaggal. A tornyok között ezüst timpanon, alatt többszörösen ívelt kapuboltozatban kétszárnyú vörös kapu helyezkedik el. 

Az alsó kék mezőben vörös tetőzetű ezüstös felépítményű hajómalom horgonyoz balra, fedélzete vörös, a hajótestek feketék, közöttük a malomkerék szintén fekete, ezüst lapátokkal. A malom alatt arany viza úszik jobb felé.


Az ezüst pólyát a hajómalom rajzának felső harmada részben takarja.

A pajzs felső élén vörössel bélelt rostélyos természetes színű sisak fordul szembe, nyakában arany szalagon medállal. A sisakon ötágú, nyitott, arany leveleskorona van: a három levélben egy-egy zafír, a köztes ágakon egy-egy gyöngy ragyog, az abroncsot rubinok és zafírok ékesítik.


A foszlányok, jobbról kék és ezüst, balról vörös és arany. 

(3) Az önkormányzat zászlaja:

A zászló lobogója hosszanti fehér téglalap, a mező közepén tengelyével a zászlórúddal párhuzamosan áll a címer, alatt arannyal a „Madocsa” felirat olvasható. Függönyszerű alkalmazáskor a címer a zászló (rideau, labarum) felső harmadába kerül és 90 0 –kal elfordul, tengelye a hosszanti oldallal lesz párhuzamos. A felirat az alsó harmadában foglal helyet.

(4) Az önkormányzat címere és zászlaja használatának rendjére vonatkozó szabályokat külön rendelet állapítja meg.

4. §. 

(1) Az önkormányzat pecsétje: 

Körpecsét, közepén a Magyar Köztársaság címere látszik, körirata pedig „Madocsa Község Önkormányzata”.
(2) Az önkormányzat pecsétjét kell használni az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatait tükröző dokumentumokon, valamint a képviselő-testület üléséről készült jegyzőkönyveken. 
5. §. 

(1) Az önkormányzat hivatalos lapja:  a „Madocsai Hírmondó”.
(2) Az önkormányzat hivatalos lapja havonta jelenik meg, arra valamennyi madocsai lakos téritésmentesen jogosult. 

6. §. 

Helyi közügyek, az önkormányzat döntése és önkormányzati kapcsolatok

(1) A helyi közügyek a lakosság közszolgáltatásokkal való ellátásához, a közhatalom önkormányzati típusú helyi gyakorlásához, valamint mindezek, szervezeti, személyei és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolódnak.

(2) A helyi önkormányzat – a törvény keretei között – önállóan szabályozhatja, illetőleg egyedi ügyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hatáskörébe tartozó helyi közügyeket. Döntését az Alkotmánybíróság, illetve a bíróság kizárólag jogszabálysértés esetén bírálhatja felül.

7.§.
(1) Az önkormányzat – saját felelősségére – vállalkozási tevékenységet folytathat. Ennek megfelelően:
a) közvetlenül részt vehet vállalkozásban 
b) a helyi önkormányzati politikával, illetőleg annak eszközeivel, konkrét formáival vállalkozás-élénkítő, piacgazdaság barát környezetet teremthet
c) vagyoni értékű jogokkal rendelkezik 
(2) Az önkormányzat gazdasági vállalkozási tevékenysége nem veszélyeztetheti az önkormányzat kötelező alapellátási feladatait, illetve az önkormányzat csak olyan vállalkozásban vehet részt, amelyben felelőssége nem haladhatja meg vagyoni hozzájárulásának mértékét. 
(3) Az önkormányzat vagyonhasznosítási, vagyongazdálkodási tevékenységére vonatkozó szabályokat külön rendelet szabályozza.

8.§. 

(1) A képviselő-testület véleményt nyilvánít és kezdeményez a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben.E jogával különösen abban az esetben él, ha az ügy a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben a képviselő-testület – polgármester indítványára – a közvetlenül érintett lakossági csoport  meghallgatása után nyilvánít véleményt illetve tesz kezdeményezést. 

(2) Önkormányzati döntést:

a.) képviselő-testület, illetve annak felhatalmazására

· bizottsága, 

· a polgármester

· önkormányzat társulása, valamint

b.) helyi népszavazás hozhat. 

9. §. 

(1) A képviselő-testület 
a) a helyi közszolgáltatások szervezésében, a területfejlesztésben, és a gazdaságszervező munkában együttműködik

· a Tolna Megyei Önkormányzattal

· a Paksi Többcélú Kistérségi Társulással

· Paks Város Önkormányzatával

· Bölcske Község Önkormányzatával

· Dunaföldvár Város Önkormányzatával

b) a település fejlődésének elősegítése érdekében

· a Madocsai Hagyományörző Néptánc Egyesülettel

· a Madocsai  Sportegyesülettel

· a Madocsai Polgárőr Egyesülettel

· egyéb társadalmi és civil szerveződésekkel

· a Madocsai Református Egyházközsséggel

· helyi vállalkozókkal.

(2) A folyamatos és rendszeres kapcsolattartással összefüggő feladatokat a polgármester és a jegyző látja el.

(3) Külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozásról a képviselő-testület dönt. 

II. Fejezet
AZ  ÖNKORMÁNYZAT  FELADAT-ÉS  HATÁSKÖREI 

ÉS  AZOK   GYAKORLÁSA

10.§. 

Az önkormányzat által ellátott feladat-és hatáskörök
(1) Az önkormányzat ellátja a törvényben meghatározott kötelező és általa önként vállalt feladat- és hatásköröket.

(2) Az önkormányzat feladatait a közszolgáltatások körében különösen a magyarországi helyi önkormányzatokról szóló törvény tartalmazza.

(3) Az önkormányzat – törvényben meghatározott esetekben – az állammal kötött külön megállapodás alapján elláthat állami feladatokat.

(4) A Képviselő-testület Bölcske Község Önkormányzatának képviselőtestületével Közös Önkormányzati Hivatalt működtet.

(5)Madocsa Község Önkormányzat alaptevékenységi szakfeladatait az 1/A melléklet tartalmazza.

(6)A Képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozó feladatokat a magyarországi helyi önkormányzatokról szóló törvény határozza meg.

11. §.

Az önkormányzati feladat- és hatáskörök átruházása
(1) 
A képviselő-testület hatáskörét a Magyarországi helyi önkormányzatairól szóló törvényben biztosított keretek között átruházhatja:

a.) a polgármesterre

b.) bizottságra

c.) törvény által hatáskörébe utalt kinevezést, megbízást és intézmény alapítását a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló törvény szerint társulására.

d) jegyzőre
(2) Az (1) bekezdés szerinti szervekre átruházott hatásköröket az SZMSZ 2. számú melléklete tartalmazza. 

(3) A képviselő-testület hatásköréből nem ruházható át: 
a)  rendeletalkotás;

b) szervezetének kialakítása és működésének meghatározása, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás;

c) a helyi népszavazás kiírása, az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározása, használatuk szabályozása, díszpolgári cím adományozása;

d) a gazdasági program, a költségvetés megállapítása, döntés a végrehajtásukról szóló beszámoló elfogadásáról, a helyi adó megállapítása, a településrendezési terv jóváhagyása, az éven túli hitelfelvétel, a kötvénykibocsátás, továbbá a közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvétele, és átadása;

e) önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozás;

f) megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozás;

g) intézmény alapítása;

h) közterület elnevezése, emlékmű állítás;

i) eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál;

j) a bíróságok népi ülnökeinek a megválasztása;

k) állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, megszüntetéséről, ellátási, szolgáltatási körzeteiről, ha a szolgáltatás a települést is érinti;

l) véleménynyilvánítás olyan ügyben, amelyben törvény az érdekelt önkormányzat álláspontjának a kikérését írja elő;

m) a települési képviselő, a polgármester összeférhetetlenségi ügyében való döntés; a vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés;

o) amit törvény a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal. 

(4)  Főállású polgármester a képviselő-testület hozzájárulása nélkül nem lehet

a) vállalatnak vezérigazgatója, vezérigazgató-helyettese, igazgatója, igazgatóhelyettese, igazgatótanácsának, vezető testületének és felügyelő bizottságának tagja,
b) gazdasági társaság vezető tisztségviselője, igazgatótanácsának, igazgatóságának vagy vezető testületének, felügyelő bizottságnak tagja, valamint a társasággal munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló más jogviszonyban álló vezetője (vezérigazgatója),

c) szövetkezet tisztségviselője,d) alapítvány kezelő szervezetének tagja, tisztségviselője.

12.§.

(1) A képviselő-testület az átruházott hatáskör gyakorlójának utasításokat adhat, illetve a hatáskört visszavonhatja. 
(2) A képviselő-testület által átruházott hatáskörök tovább nem ruházhatók. 
III. Fejezet

A  KÉPVISELŐ-TESTÜLET   MŰKÖDÉSE

13.§.

Általános szabályok és a képviselő-testület összehívása

(1) A képviselő-testület tagjainak száma a polgármesterrel együtt 7 fő. A képviselő-testület tagjainak nevét az SZMSZ 3. melléklete tartalmazza.

(2) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább 6 ülést tart.
(3) Az alakuló ülést a választást követő 15 napon belül össze kell hívni. Az összehívásról az SZMSZ szabályainak megfelelően a megválasztott polgármester gondoskodik. Az alakuló ülést a polgármester eskütételéig a korelnök vezeti. Az alakuló ülés kötelező napirendjére vonatkozóan az Alaptörvény és a hatályos törvények tartalmaznak rendelkezéseket.

(4) A képviselő-testület rendes ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az alpolgármester hívja össze.
(5) A polgármester rendkívüli képviselő-testületi ülést köteles összehívni a képviselők legalább egynegyedének vagy a képviselő-testület bizottságának kezdeményezésére. A rendkívüli képviselő-testületi ülés kezdeményezésére vonatkozó indítványban meg kell jelölni az ülés napirendjét is. 

(6) A képviselő-testület összehívását a Tolna Megyei Kormányhivatal törvényességi ellenőrzés keretében is indítványozhatja. 

(7) Népi kezdeményezés útján pedig a képviselő-testület elé terjeszthető minden olyan ügy, amelynek eldöntése a képviselő-testület hatáskörébe tartozik. 
(8) A képviselő-testület ülésére meg kell hívni:

a) a képviselőket;

b) a bizottság(ok) nem képviselő tagjait;

c) a jegyzőt;

d) az önkormányzati intézmények vezetőit;
e) a napirend tárgyalásában érintett személyeket.

(9) A képviselő-testület ülésein a képviselők szavazati joggal vesznek részt, amely magában foglalja a tanácskozás jogát is.

(10) Tanácskozási jog illeti meg a jegyzőt az ülés valamennyi napirendi pontjához kapcsolódóan
14.§.

(1) A képviselő-testületi ülés meghívóját és az egyes napirendi pontokhoz kapcsolódó előterjesztéseket a képviselőknek, meghívottaknak, tanácskozási joggal jelenlevőknek olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok azt az ülés előtt legalább 5 nappal korábban megkapják. 

(2) Sürgösség miatti rendkívüli testületi ülés telefonon is összehívható.

(3) A polgármester a  képviselő-testületi ülések ( beleértve a közmeghallgatást is) időpontjáról a lakosságot az ülés előtt legalább 5 nappal korábban a helyben szokásos módon ( pl. hirdetmények elhelyezésével ) tájékoztatja. A tájékoztatásnak tartalmaznia kell az testületi ülések időpontját, helyét és napirendjét.
15.§.

Ciklusprogram és munkaterv

(1) Az önkormányzat tevékenységének és a település fejlesztésének irányvonalát, valamint a kiemelt célokat az önkormányzat ciklusprogramja (gazdasági program) tartalmazza, amely a képviselő-testület megbízatásának időtartamára szól.

(2) A ciklusprogram tervezetének előkészítéséről és a képviselő-testület alakuló ülését követő 6 hónapon belül történő előterjesztéséről a polgármester gondoskodik.
16.§.

(1) A ciklusprogram alapján készül a képviselő-testület éves munkaterve. A munkaterv tartalmazza:

a) a képviselő-testületi ülések tervezett időpontját és napirendjét;

b) az előterjesztők nevét;

c) a napirendhez meghívottak felsorolását;

(2) A munkaterv tervezetét minden év január 31-ig a polgármester iránymutatásai szerint a jegyző állítja össze és terjeszti a képviselő-testület elé. 
17. §.

A képviselő-testület ülésével és annak vezetésével kapcsolatos általános szabályok
(1) A képviselő-testület ülése nyilvános. Az ülésen bármely állampolgár szabadon részt vehet és az ülésvezető előzetes engedélyével felszólalhat, a vitában azonban nem vehet részt. 
(2) A képviselő-testület 

a) zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor; 

b) zárt ülést rendelhet el a vagyonával való rendelkezés ás az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdekeit sértené.
(3) A zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt. A képviselő-testület tagjait titoktartási kötelezettség terheli a tudomásukra jutott személyes adatok és információk tekintetében.
18. §.
(1) A képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. Akadályoztatása esetén az alpolgármester, vagy annak akadályoztatása esetén a korelnök vezeti az ülést.
(2) A polgármester a testületi ülés vezetése során:

a) megnyitja, illetve berekeszti az ülést;

b) megállapítja, hogy a képviselő-testület ülésének összehívására az SZMSZ szabályainak megfelelően került sor;

c) megállapítja az ülés határozatképességét;

d) javaslatot tesz a jegyzőkönyvvezető és jegyzőkönyvhitelesítők  személyére;

e) előterjeszti a napirendet;

(3) A képviselő-testület akkor határozatképes, ha az ülésen a megválasztott képviselők több mint fele jelen van. 
19. §.

Napirend

(1) A képviselő-testület az ülés napirendjéről vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel határoz.

(2) A képviselő-testület a napirend keretében dönt a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámolóról, valamint az átruházott hatáskörben hozott intézkedések elfogadásáról. 

(3) A napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő vagy bármely képviselő-testületi tag javaslatot tehet. A napirend elhalasztását az előterjesztőnek indokolni kell. Az indítvány elfogadásáról a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel határoz.

(4) A képviselő-testület két ülése közötti időszak fontosabb eseményeiről szóló tájékoztatót a testület a napirendek tárgyalását követően – vita nélkül – tudomásul veszi.
20. §. 

Az előterjesztés

(1) Előterjesztés minden a munkatervbe felvett és új – tervezett napirenden kívüli – anyag.

(2) Előterjesztés benyújtására jogosult:

a) polgármester(alpolgármester)
b) jegyző 

c) képviselő-testület tagja

d) bizottság elnöke/tagja

(3) A képviselő-testületi ülésre az előterjesztést írásban vagy szóban lehet benyújtani. Az  írásbeli előterjesztést legkésőbb a képviselő-testületi ülést megelőző 5. napon kell a jegyzőhöz eljuttatni, aki jogszerűségi észrevételt tehet és gondoskodik valamennyi anyag postázásáról. Kivételes esetben a  polgármester engedélyezheti az írásba foglalt előterjesztésnek az ülésen történő kiosztását. 
(4) Az előterjesztésnek tartalmaznia kell az alábbiakat:
a) az előterjesztés tárgyát, előterjesztőjét;

b) az előzmények ismertetését, a tárgykörben korábban hozott képviselő-testületi döntéseket;

c) tárgykört érintő jogszabályokat;

d) az előkészítésben részt vevők véleményét 
e) mindazokat az adatokat, tényeket, körülményeket, amelyek lehetővé teszik a döntést;
f) a határozati javaslatot;

g) a végrehajtásért felelősök megnevezését és a végrehajtás határidejét.
21.§. 

A sürgősségi indítvány

(1) Sürgősségi indítványt csak írásban a 20.§. (4) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével, a sürgősség tényének rövid indokolásával lehet benyújtani a polgármesterhez,  legkésőbb a képviselő-testületi ülést megelőző nap 16 óráig. 

(2) A sürgősségi indítványról ( elfogadásáról, vagy elutasításáról)  a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt. 
(3) Amennyiben a képviselő-testület az indítvány sürgősségi jellegét elfogadja, sor kerülhet a tárgyalásra, és  a vitára. Amennyiben a képviselő-testület a sürgősséggel nem ért egyet, az indítványt egyszerű napirendként kell kezelni és a napirendek meghatározásánál dönteni kell arról, hogy hányadik napirendként tárgyalja a képviselő-testület. 
(4) Sürgősségi indítványt nyújthatnak be:

a) polgármester (alpolgármester)

b) képviselő-testület tagja

c) bizottság elnöke/tagja

d) jegyző.

22. §. 

A napirendek vitája, döntéshozatal, határozatok nyilvántartása

(1) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát, amelynek során
a) az előterjesztő a napirendhez a vita előtt legfeljebb 5 percben szóbeli kiegészítést tehet, amely elsősorban új adatokat és tényeket tartalmaz;
b) az előterjesztőhöz a képviselő-testület tagjai és a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket intézhetnek, amelyekre az előterjesztő köteles válaszolni. 

(2) A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerül sor. A felszólalás időtartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzászólásra jelentkezik, a második és további hozzászólására 2 perc áll rendelkezésére. Ha az ülés vezetője  úgy itéli meg, hogy a vita eredményre nem vezet megvonhatja a szót a felszólalótól illetve kezdeményezheti a vita lezárását. Erről a testület egyszerű szótöbbséggel dönt. 
(3) Az előterjesztő hozzászólásainak száma a vita során nem korlátozható. 

23. §.

(1) A képviselő-testület tagjai valamint a bizottság(ok) elnöke/tagjai a vita lezárásáig bármely előterjesztéshez írásban – az erre a rendszeresített nyomtatványon – módosító javaslatot nyújthatnak be.

(2) Az előterjesztő az előterjesztett javaslatot – figyelemmel a vitában elhangzottakra – a vita lezárásig megváltoztathatja, vagy azt a szavazás megkezdéséig visszavonhatja.
24.§. 

(1) A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának korlátozására - a polgármesteren kívül -  a testület bármely tagja javaslatot tehet. E javaslatról a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel határoz. Ha a napirendi ponthoz több felszólaló nincs, a polgármester a vitát lezárja. A napirend vitáját az előterjesztő foglalja össze, egyúttal reagál az elhangzott észrevételekre és előadja esetleges módosító indítványait.
(2) A vita bármelyik szakaszában, illetve annak lezárása után, a  jegyző törvényességi észrevételt tehet. 

25.§. 

(1) Az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként kell szavazásra bocsátani. Először – az elhangzás sorrendjében – a módosító indítványokról dönt a képviselő-testület, majd a döntésről végleges határozatot hoz.
(2) A javaslat elfogadásához a jelenlévő képviselő-testületi tagok több mint felének „igen” szavazata szükséges. A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az érintett képviselő kezdeményezésére vagy bármely képviselő-testületi tag javaslatára a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt. A kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni. A személyes érintettség bejelentésének elmulasztása esetén – az érintett személy szavazatát – a döntés meghozatalánál figyelmen kívül kell hagyni.

(3) Szavazategyenlőség esetén a polgármester szünetet rendel el, majd újra elrendeli a szavazást. 
(4) Minősített többség szükséges:

a. önkormányzati rendeletalkotáshoz,

b. önkormányzat szervezetének kialakításához és működésének meghatározásához, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz,

c. a helyi népszavazás kiírásához, az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározásához, használatuk szabályozásához, díszpolgári cím adományozásához,

d. önkormányzati társulás létrehozásához, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozáshoz,

e. megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködéséről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz,

f. intézmény alapításához, 

g. képviselő kizárásához, valamint 

h. olyan zárt ülés elrendeléséhez, amelyben a vagyonával való rendelkezésről, és általa kiírt olyan pályázat tárgyalásáról van szó, amely üzleti érdekeit sértené. 

26.§. 
(1) A képviselő-testület döntéseit általában nyílt szavazással hozza meg. A zárt ülésen hozott határozatokat is nyilvános ülésen kell ismertetni.

(2) Nyílt szavazás esetén bármely képviselő indítványára egyszerű szótöbbséggel név szerinti szavazás rendelhető el. Név szerinti szavazás esetén a polgármester felolvassa a képviselő-testületi tagok névsorát, a képviselő válaszát „igen”-nel vagy „nem-„mel adja meg.

(3) Név szerinti szavazást kell tartani a képviselő-testület megbízatásának lejártát megelőző feloszlásáról szóló testületi döntésről.

(4) Név szerinti szavazást lehet tartani, ha az adott kérdés indokolja. Erről a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt. 

(5) A név szerinti szavazásról külön jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyet hitelesítve a képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvéhez kell csatolni. 

27. §. 

(1) A képviselő-testület titkos szavazást tart az e rendelet 17. §. (2) bekezdésében meghatározott ügyekben. 
(2) A titkos szavazás borítékban helyezett szavazólapon, arra kijelölt helyiségben és urna igénybevételével történik. 

(3) A titkos szavazásról külön jegyzőkönyvet kell készíteni, amelynek tartalmaznia kell: 

a) a szavazás helyét, napját, kezdő és befejező időpontját,

b) a szavazatszedő bizottság tagjainak nevét és tisztségét,

c) a szavazás során felmerült körülményeket.

(4) A titkos szavazásnál szavazategyenlőség esetén a szavazás megismétléséről, illetve elhalasztásáról – annak konkrét idejének megjelölésével – azonnal dönteni kell. A szavazás újabb szavazategyenlőség esetén azonnal megismételhető. 

28. §. 

(1) A képviselő-testület határozatait évenként folyamatos sorszámmal és évszámmal, valamint a kihirdetés dátumával ( hónap, nap) kell ellátni a következő minta szerint: „Madocsa Község Önkormányzatának …/…(…) számú határozata”. A testületi határozatokról a jegyző sorszám szerinti nyilvántartást vezet. 

(2) A határozatokat a jegyzőkönyv elkészítését követően, a határozatban megjelölt határidő alatt kell megküldeni a végrehajtásért felelős személy(ek)nek és szerveknek.
(3) A polgármester minden testületi ülésen beszámol a határozatok végrehajtásáról. 

29. §.

Kérdés és interpelláció

(1) A képviselő-testület tagja a képviselő-testületi ülésen önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítési jellegű felvetésként vagy tudakozódásként kérdést tehet fel.

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képviselő-testület ülésén kell választ adni. A válasznak lényegre törőnek kell lennie. A képviselő-testületi ülést követő 15 napon belül kell a kérdésre írásban megválaszolni, ha az ügy előzetes vizsgálatot igényel, vagy ha a kérdés megválaszolásához további adatokra van szükség. A válaszról a válaszadónak a soron következő ülésen – napirend előtt – tájékoztatást kell adni. 
30. §. 

(1) A képviselő-testület tagjai a testület ülésén a polgármesterhez, alpolgármesterhez, a bizottság(ok) elnökéhez, valamint a jegyzőhöz önkormányzati ügyekben szóban vagy írásban interpellációt terjeszthetnek elő. Interpellációt valamely döntés végrehajtása tárgyában vagy intézkedés elmulasztása esetén lehet előterjeszteni. Mindig érdemi önkormányzati ügyekre illetve helyi közügyek lényeges elemeire kell hogy vonatkozzon.
(2) Az interpellációt a polgármesternél az ülést meglőzően 5 nappal korábban, vagy az ülésen a napirend megkezdése előtt lehet előterjeszteni. Az interpellációt a polgármester haladéktalanul továbbítja a címzettnek. 

(3) Amennyiben az interpellációt a képviselő-testület ülését megelőző 5 napon belül nyújtják be, az interpellációra az érintettnek az ülésen választ kell adnia. Ha az interpellációt a képviselő-testületi ülésen terjesztik elő, az érintettnek csak abban az esetben kell választ adni, ha a válaszadás előzetes  vizsgálatot nem igényel. Ellenkező esetben az ülést követő 15 napon belül írásban kell megadni a választ és ennek tartalmalmáról a soron következő ülésen tájékoztatást kell adni. 
(4) A képviselő-testület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az interpelláló nyilatkozik. Ha az interpellációra adott választ az interpelláló nem fogadja el, a képviselő-testület vita nélkül egyszerű szótöbbséggel dönt az elfogadásról vagy a kérdés további napirenden tartásáról. Amennyiben a képviselő-testület az interpellációra adott választ elutasítja, elrendeli az interpelláció tárgyának részletes kivizsgálását, amelybe az interpelláló képviselőt is be kell vonni. Ha pénzügyi kérdésről van szó a vizsgálatot a pénzügyi bizottságra kell bízni. Ha nem pénzügyi vagy gazdasági tárgyú interpellációról van szó, a képviselő-testület tagjai sorából 3 fős vizsgáló bizottságot választ. A vizsgáló bizottság tagjaira a polgármester – érintettsége esetén – az alpolgármester vagy a korelnök tesz javaslatot. A bizottság köteles a vizsgálat eredményét – lehetőség szerint – a következő képviselő-testületi ülésre előterjeszteni. 
31.§. 
A tanácskozás rendje

(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester, illetve a képviselő-testületi ülés levezető elnöke gondoskodik. 

(2) A képviselő-testületi ülés rendjének és méltóságának fenntartása érdekében a következő intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie: 

a) figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgytól, vagy a tanácskozáshoz nem illő, sértő kifejezéseket használ, illetve a képviselő-testület tagjához méltatlan magatartást tanúsít;

b) rendre utasíthatja azt a személyt, aki a tanácskozás rendjét megzavarja;

(3) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalhatják el.A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester rendreutasíthatja a rendzavarót, ismétlődő rendzavarás esetén pedig az érintettet a terem elhagyására kötelezheti.

(4) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokat visszautasítani nem lehet. 

32. §.

A jegyzőkönyv

(1) A képviselő-testület üléséről 2 példányban jegyzőkönyvet kell készíteni, amely tartalmazza: 

a) a megjelent képviselők és meghívottak nevét;

b) a tárgyalt napirendi pontokat;

c) a tanácskozás lényegét;

d) a szavazás számszerű eredményét;

e) a hozott döntéseket;

(2) A képviselő-testület üléséről készített jegyzőkönyvhőz csatolni kell a meghívót és mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, és a jelenléti ívet. Ha a képviselő hozzászólását írásban nyújtotta be azt is csatolni kell a jegyzőkönyvhöz. 

(3) A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyvet a polgármester és a jegyző és két jegyzőkönyvhitelesítő írja alá.

(4) A képviselő-testületi ülésről készült jegyzőkönyv

a) eredeti példányait a jegyző kezeli és összefűzve évente elhelyezi a Polgármesteri Hivatal irattárában;
b) a jegyzőkönyv egy példányát- az ülést követő 15 napon belül – meg kell küldeni a törvényességi felügyelet ellátó felettes közigazgatási szervnek.

(5) Az állampolgárok a képviselő-testületi ülések jegyzőkönyveibe – kivéve a zárt ülést – betekinthetnek. A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyvből az állampolgárok csak az érdemi döntést ismerhetik meg. 
32/A.§.

A képviselő-testület részvételével működő társulások ügyei viteléhez szükséges 

együttes ülések tartására vonatkozó szabályok

(1) A többcélú társulás illetve mikrotársulás (továbbiakban: társulás) tagjai a társulás valamennyi tagjának döntését igénylő, a társulás működését, valamint az általa ellátott feladat- és hatásköröket érintő döntések meghozatala céljából együttes képviselő-testületi ülést tarthatnak. Az együttes ülések tartásával kapcsolatban az érintett önkormányzatok polgármesterei és jegyzői együttmüködnek.

(2) Az együttes képviselő-testületi ülés tartását a társulás tanácsa, illetve a társulás bármely tagja kezdeményezheti a polgármester útján. A polgármesterek egyeztetését követően a gesztor önkormányzat polgármestere az együttes ülést az egyeztetett helyre és időpontra hívja össze.  Az együttes ülés elé döntést igénylő előterjesztés csak írásban terjeszthető elő.

(3) Az együttes képviselő-testületi ülést a gesztor önkormányzat polgármestere vezeti. A gesztor önkormányzat polgármesterének és alpolgármesterének akadályoztatása esetén az ülést vezető elnök személyéről a társult települések polgármesterei egymás között döntenek. A polgármesterek helyettesítésére a társulásban részt vevő önkormányzatok szervezeti és működési szabályzatában foglalt szabályok irányadóak.

4) Az együttes képviselő-testületi ülésen a határozatképességet településenként külön kell biztosítani, megállapítani és a jegyzőkönyvben rögzíteni.

(5) Az ülést vezető elnök tesz javaslatot a napirendi pontokra, megnyitja, vezeti és lezárja az egyes napirendi pontok feletti vitát, megadja a jogot a hozzászólásra, ismerteti a módosító-, illetve a határozati javaslatokat és a (6) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével megállapítja  a szavazás eredményét. 

(6) Az együttes ülésen a szavazás eredményét külön-külön képviselő-testületenként kell megállapitani. A szavazás akkor érvényes és eredményes, ha külön- külön képviselő-testületenként biztosított a határozatképesség és az adott döntés meghozatalához szükséges egyszerű vagy minősített többségű szavazatot megkapta a határozati javaslat. Az ülést levezető elnök megállapítja, hogy a határozat mely testület által került elfogadásra. Az együttes ülésen hozott határozatokat a gesztor önkormányzat képviselő-testületének határozat megjelölésére vonatkozó szabályai szerint kell jelöléssel ellátni -a gesztor önkormámnyzatnál soron következő határozat szám kiegészitve az „együttes határozat” kifejezéssel.

(7) Az együttes ülésről jegyzőkönyv készül, amelyet a gesztor önkormányzat jegyzője készít el. A jegyzőkönyv tartalmazza az elfogadott napirendet, az ülésen megjelentek és a jegyzőkönyvezető nevét, a határozatképességre vonatkozó megállapítást, a tanácskozás, illetve valamennyi képviselő-testület tagjától elhangzott hozzászólás lényegét, az egyes képviselő-testületek által a határozati javaslatra leadott szavazatok arányát és az együttesen meghozott normatív határozatot. A jegyzőkönyvet az ülésen résztvevő önkormányzatok polgármesterei és jegyzői írják alá. A jegyzőkönyv felterjesztéséről a gesztor önkormányzat jegyzője gondoskodik, aki a jegyzőkönyv 1-1 példányát a felterjesztéssel egyidejűleg megküldi a társulásban részt vevő valamennyi önkormányzatnak.

IV. Fejezet

AZ  ÖNKORMÁNYZATI  RENDELETALKOTÁS
33. §.

A rendeletalkotással kapcsolatos általános szabályok

(1) A képviselő-testület az Ötv.16.§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, ( szabad rendeletalkotás joga ) továbbá törvény felhatalmazása alapján -  annak végrehajtására – önkormányati rendeletet alkot az állampolgárokat érintő egyes ügyek helyi szabályozása érdekében. 

(2) Hatályon kívül.

34.§.

A rendeletalkotás folyamata és a rendelet kihirdetése

(1) Önkormányzati rendelet megalkotását kezdeményezheti:

(a) képviselő-testület tagja;

(b) önkormányzat bizottsága;

(c) polgármester, alpolgármester;

(d) jegyző.

(2) A rendeletalkotási eljárás főbb szabályai:

(a) Az önkormányzati rendelet-tervezetet a jegyző készíti elő, a tárgy szerint érintett munkatárs bevonásával;

(b) önkormányzat költségvetésével,és zárszámadásával kapcsolatos rendelet-tervezeteket, a pénzügyi bizottságnak előzetesen véleményezni kell;

(c) az előkészítést és véleményezést követően a  rendelet-tervezetet – kivéve a költségvetési és zárszámadási rendeletet -  a jegyző terjeszti a képviselő-testület elé rövid indokolással; 

(d) a rendelet hiteles és végleges szövegét a jegyző szerkeszti meg.A rendeletet a polgármester és a jegyző írják alá.

(3) A képviselő-testület rendeleteit évenként folyamatos sorszámmal és évszámmal, a rendelet tárgyának megjelölésével, valamint a kihirdetés dátumával (hónap,nap) kell ellátni a következő minta szerint: Madocsa Község Önkormányzatának szám/év (dátum) önkormányzati rendelete, a rendelet tárgyának megjelölésével.

(4) A képviselő-testület által elfogadott rendeletet a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján 5 napra ki kell függeszteni. A rendeletet a 5. naptól kihirdetettnek kell tekinteni. Az elfogadott rendeletről a lakosságot a helyben szokásos módon tájékoztatni kell. 
(5) A rendeletek kihirdetéséről, nyilvántartásáról, folyamatos karbantartásáról a jegyző gondoskodik. A rendeletekre a kihirdetési záradékot rá kell vezetni. Ugyancsak a jegyző feladata a rendelet szükség szerinti módosítása illetve hatályon kívül helyezése.
(6) Ha az önkormányzati rendelet kihirdetett szövege eltér az önkormányzati rendelet aláírt szövegétől, a polgármester vagy a jegyző kezdeményezi az eltérés helyesbítését. Az önkormányzati rendelet a hatálybalépését megelőzően, de legkésőbb a kihirdetést követő hatodik munkanapon helyesbíthető. Az eltérés megállapítása esetén a helyesbítés megjelentetéséről a jegyző az önkormányzati rendelet kihirdetésével azonos módon gondoskodik.
 
V. Fejezet

A  TELEPÜLÉSI  KÉPVISELŐ

35. §.

 Általános rendelkezések

A képviselő-testület tagjait az Ötv.-ben és az SzMSz-ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik meg, illetve terhelik. 

36. §.

(1) A képviselő-testület tagja(i) az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követő ülésen az Ötv. 32. §. szerinti esküt tesz. Az eskü szövege a következő:  
„Én …esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar Köztársasághoz, annak népéhez hű leszek; az Alkotmányt és az alkotmányos jogszabályokat megtartom; az állami és szolgálati titkot megőrzöm; megbízatásomhoz híven pártatlanul, lelkiismeretesen járok el, és a legjobb tudásom szerint minden igyekezetemmel Madocsa község javát szolgálom.( Az esküt tevő meggyőződése szerint)  Isten engem úgy segéljen!”

(2) A képviselő-testület tagja az (1) bekezdésben említett eskü letételéig jogait nem gyakorolhatja.

(3) A képviselő – önkormányzati tevékenysége során – hivatalos személyként jár el. 

37. §. 

A képviselő jogai

(1) Részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk megszerzésében és ellenőrzésében. ( Ötv. 19.§. (1))

(2) Kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek – a képviselő-testület által átruházott – önkormányzati ügyben hozott döntését. ( Ötv. 19.§. (2) bek.c. pont )

(3) A képviselő-testületi ülésen a polgármestertől (alpolgármestertől) , a jegyzőtől, a bizottság elnökétől önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen vagy legkésőbb 15 napon belül írásban érdemi választ kell adni. ( Ötv. 19.§.(2) bek. a.) pont)

(4) Közérdekű ügyekben kezdeményezheti a polgármesteri hivatal intézkedését. A hivatal érintett dolgozója, illetve a jegyző legkésőbb 15 napon belül köteles érdemi választ adni. ( Ötv.19.§.(2) bek. e) pont )
(5) Bármely bizottsági ülésen tanácskozási joggal vehet részt. Javasolhatja a bizottság elnökének a bizottsági feladatkörbe tartozó ügy megtárgyalását, elutasítás esetén a bizottsághoz vagy a tisztségviselőkhöz fordulhat. ( Ötv. 19.§.(2) bek.c.) pont )
(6) A polgármester, vagy  a képviselő-testület megbízása alapján képviselheti a képviselő-testületet.( Ötv.19.§.(2) bek.d.) pont)
(7) Igényt tarthat írásban benyújtott hozzászólásának jegyzőkönyvhöz csatolására, illetőleg kérheti véleményének jegyzőkönyvben való rögzítését. ( Ötv. 19.§. (2) bek.b.pont)

38. §.

A képviselő kötelezettségei


A képviselő köteles:

a) tevékenyen részt venni a képviselő-testület, és a bizottság munkájában és ennek érdekében írásban vagy szóban a polgármesternél előzetesen bejelenteni, ha a testület vagy a bizottság  ülésén nem tud megjelenni;
b) felkérés alapján részt venni a testületi ülések előkészítésében, különböző vizsgálatokban;

c) tudomására jutott állami, szolgálati és üzleti titkot megőrizni

d) kapcsolatot tartani a választópolgárokkal;

e) a vele szemben fennálló összeférhetetlenségi okot a polgármesternek haladéktalanul bejelenteni;

f) olyan magatartást tanusítani, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára;

g) megbízólevelének átvételétől, majd ezt követően minden év január 1-től számított 30 napon belül vagyonnyilatkozatot tenni.
VI. Fejezet

A  KÉPVISELŐ-TESTÜLET  BIZOTTSÁGA(I)
39. §.

A bizottság  típusai, feladatai, szervezete

(1) A képviselő-testület – meghatározott önkormányzati feladatok ellátására -  állandó vagy ideiglenes bizottságot(kat) hozhat létre.

(2) A képviselő-testület a következő állandó bizottságot hozza létre:  pénzügyi bizottság. 
(3) A pénzügyi bizottság feladatai az alábbiak: 

a) véleményezi a költségvetési koncepciót, az éves költségvetésről és zárszámadásról készült rendeleteket, valamint a költségvetés végrehajtásáról szóló féléves, háromnegyedéves és éves beszámoló tervezetét;

b) figyelemmel kiséri a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel a saját bevételekre, forráshiány esetén javaslatot tesz ennek kiküszöbölésére vagy mérséklésére;

c) vizsgálja a hitelfelvétel indokait, ellenőrízheti a pénzkezelési szabályzat megtartását a bizonylati rend és bizanylati fegyelem érvényesítését.
d) javaslatot tesz a polgármester illetményemelésére és egyéb javadalmazására;

e) vizsgálja a képviselő-testületi tag(ok) összeférhetetlenségével kapcsolatos kezdeményezést;
f) ellenőrzi és a polgármesteri hivatal útján nyilvántartja a polgármester (alpolgármester) és képviselő-testületi tagok vagyonnyilatkozatát.

40. §. 

(1) A képviselő-testület meghatározott szakmai feladatra és időtartamra ideiglenes bizottságot hozhat létre.
(2) A képviselő-testület az ideiglenes bizottság létszámáról, összetételéről, feladatköréről a bizottság megalakításakor dönt.

(3) Az ideiglenes bizottság a képviselő-testület által meghatározott feladat elvégzését illetve mandátuma lejártát követően megszűnik. 

41. §. 

(1) Az állandó és ideiglenes bizottság ( a továbbiakban: bizottság ) elnökét és tagjainak több, mint felét a települési képviselők közül kell megválasztani. A polgármester, az alpolgármester és a polgármesteri hivatal köztisztviselője nem lehet a bizottság elnöke, illetve tagja.

(2) A bizottság elnökét, valamint képviselő és nem képviselő ( külső szakértő ) tagjait a polgármester javaslatára a képviselő-testület választja meg. 

(3) A bizottságok képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettségei azonosak. 

42. §. 

A bizottság működése

(1) Az állandó és ideiglenes bizottság ügyrendjét – az Ötv. és az SZMSZ keretei között – maga állapítja meg. 

(2) A bizottság éves munkaterv alapján működik, amelynek alapját a képviselő-testületi munkaterv képezi. A képviselő-testület munkatervében határozza meg azokat a napirendeket, amelyeket a bizottságnak kötelezően meg kell tárgyalni és a bizottsági ülésen kialakult véleményét ismertetni kell a képviselő-testületi ülésen.

(3) A munkatervben meghatározott napirendeken kívül a képviselő-testület bármely tagja javaslatot tehet a bizottság felé valamely témakör megtárgyalására. A bizottság elnöke az indítványt a bizottság legközelebbi ülése elé terjeszti, amelyre köteles meghívni az indítványozó képviselőt. 
43. §. 

(1) A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti. Az ülést a bizottság elnöke úgy köteles összehívni, hogy az előterjesztéseket és a meghívót legalább az ülést megelőző 5 nappal kézhez kapják az érdekeltek. A bizottsági ülésen állandó meghívott a polgármester (alpolgármester) és a jegyző. 
(2) A polgármester indítványára a bizottságot össze kell hívni. A polgármester felfüggesztheti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésén határoz. 
(3) A bizottság akkor határozatképes, ha azon tagjainak többsége jelen van.A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról a bizottság elnöke esetén a polgármester, bizottsági tag esetén a bizottság dönt. 

(4) A bizottság ülése nyilvános, zárt ülést e rendelet 17. §. (2)-(3) bekezdésében meghatározott szabályok megfelelő alkalmazásával tarthat. 
(5) A bizottság minden tagja köteles a tudomására jutott állami és szolgálati titkot megtartani, a személyes adatokat megőrizni. 

(6) A bizottság üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni, amely az elhangzott felszólások rövid összefoglalóját tartalmazza. A bizottság jegyzőkönyvét a bizottság elnöke írja alá. 

(7) A bizottság adminisztratív teendőit Madocsa Önkormányzat Polgármesteri Hivatala látja el.A bizottsági jegyzőkönyv egy példányát a törvényességi felügyeletet ellátó szervnek, az üléstől számított 15 napon belül, meg kell küldeni. 

VII. Fejezet 

A  TISZTSÉGVISELŐK 
44. §. 

A polgármester

(1) A polgármester megbízatását főállásban látja el

(2) A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő. A polgármester megválasztását követően a képviselő-testület tagjai előtt e rendelet 36.§-ban leírt esküt tesz. 

(3) A polgármesterrel kapcsolatos munkáltatói jogok közül a képviselő-testület gyakorolja a következőket:

a) illetmény megállapítása,

b) jutalmazás,

c) összeférhetetlenség kimondása,

d) fegyelmi eljárás megindítása és fegyelmi büntetés kiszabása, 

e) anyagi felelősség megállapítása. 

(4) A polgármester illetményére az alakuló ülésen a korelnök, egyébként illetményemelésére egyéb javadalmazására a pénzügyi bizottság tesz javaslatot.
45. §. 

A polgármester feladatai

(1) A polgármester képviselő-testület működésével kapcsolatos feladatai:

a) összehívja és vezeti a képviselő-testület üléseit;

b) képviseli az önkormányzatot;

c) segíti a képviselő-testület tagjainak munkáját;

d) szervezi a településtfejlesztést és közszolgáltatást;
e) ha a képviselő-testület döntését az önkormányzat érdekeit sértőnek tartja, ugyanazon ügyben egy alkalommal az ülést követő három napon belül kezdeményezheti a döntés ismételt megtárgyalását. A kezdeményezésről a képviselő-testület a benyújtás napjától számított 15 napon belül dönt.
(2) A polgármesternek a bizottságok működésével összefüggő feladatai: 

a) indítványozhatja a bizottság összehívását;

b) felfüggesztheti a biazottság döntéseinek a végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat édekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésen határoz. 

(3) A polgármesternek a lakossági kapcsolattartással és összeférhetetlenségével kapcsolatos jogai:
a) biztosítja, hogy a választópolgárok részt vehessenek a képviselő-testület ülésein;

b) igény szerint szervezi és vezeti a lakossági fórumokat, a közmeghallgatást;
c) az összeférhetetlenségi okot a megválasztásától, illetve az összeférhetetlenségi ok felmerülésétől számított 30 napon belül köteles megszüntetni.

(4) A polgármesternek az önkormányzat gazdálkodásával, nemzetközi kapcsolatával, a polgármesteri hivatallal  kapcsolatos jogai:

a) felelős az önkormányzat gazdálkodásának szabályszerűségéért;

b) ellátja az önkormányzat nemzetközi kapcsolataival összefüggő prokolláris feladatokat;

c) irányítja az önkormányzat nemzetközi tevékenységét; nyilatkozatot ad a hírközlő szerveknek;

d) ellátja a törvényben megfogalmazott honvédelmi és polgári védelmi feladatokat;

e) gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az alpolgármester, a jegyző és az önkormányzati intézményvezetők tekintetében.
(5) Összeférhetetlenség miatt meg kell szüntetni annak a polgármesternek a megbízatását,

a. akit a közügyek gyakorlásától jogerősen eltiltottak,

b. akit bűntett miatt jogerősen szabadságvesztésre ítéltek,

c. akinek az állammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljárások kimerítését követően - köztartozása áll fenn, és azt az erről szóló értesítés kézhezvételétől számított hatvan napon belül - részletfizetés vagy fizetési halasztás esetén az ezt engedélyező határozat rendelkezéseinek megfelelően - nem rendezi,


d) akinek kényszergyógykezelését a bíróság jogerősen elrendelte.
(6) A polgármester köteles az ellene indított büntetőeljárás során az első tárgyalás időpontjáról, illetve a bűnösséget megállapító jogerős ítéletről az idézés, illetve a jogerős ítélet kézhezvételétől számított három napon belül tájékoztatni a képviselő-testületet, a helyi választási bizottságot és a helyi önkormányzatok törvényességi ellenőrzéséért felelős szervet.

(7) Ha a polgármester fenti kötelezettségének nem tett eleget, bármely képviselő indítványára - a száz, vagy a száznál kevesebb lakosú község kivételével a képviselők közül választott háromtagú bizottság javaslata alapján - a képviselő-testület a következő ülésén, legkésőbb az összeférhetetlenség megállapításának kezdeményezését követő 30 napon belül határozattal megállapítja az összeférhetetlenség alapjául szolgáló körülmények fennállását, és kimondja az összeférhetetlenséget, illetőleg dönthet a hozzájárulás megadásáról, ha e törvény ezt lehetővé teszi. A képviselő-testület határozatát az ülést követő munkanapon a polgármesternek kézbesíteni kell.

(8) A polgármester az összeférhetetlenségét, illetőleg a megbízatás megszűnését megállapító képviselő-testületi határozat felülvizsgálatát kérheti - jogszabálysértésre hivatkozással - a határozat kézhezvételétől számított 8 napon belül a fővárosi, megyei bíróságtól.

(9) A bíróság a kérelemről - annak beérkezésétől számított harminc napon belül - nemperes eljárásban, három hivatásos bíróból álló tanácsban határoz. A bíróság a polgármestert, a keresettel megtámadott határozatot hozó képviselő-testület képviselőjét, illetőleg a kereset előterjesztőjét meghallgathatja. A bíróság döntése ellen további jogorvoslatnak, felülvizsgálatnak helye nincs.
46.§.

Az alpolgármester

(5) A képviselő-testület – saját tagjai sorából – kizárólag a polgármester javaslatára, titkos szavazással, a testület megbízatásának időtartamára, a polgármester helyettesítésére és munkájának segítésére alpolgármestert választ. 

(6) Az alpolgármester feladatát társadalmi megbízatásban látja el.

(7) Az alpolgármesterre megfelelően irányadóak a polgármesterre vonatkozó szabályok. 

(8) Az alpolgármesterrel kapcsolatos munkáltatói jogok közül a képviselő-testület gyakorolja a következőket:
a) megválasztás,

b) az illetmény megállapítása,

c) összeférhetetlenség kimondása,

d) fegyelmi eljárás megindítása és fegyelmi büntetés kiszabása,

e) az anyagi felelősség megállapítása.

47. §. 

A polgármester, alpolgármester helyettesítése

(1) A polgármestert tartós akadályoztatása esetén az alpolgármester helyettesíti. Ha a polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejüleg nincs betöltve, illetve e személyek feladataik ellátásában tartósan akadályoztatva vannak a képviselő-testület üléseit a korelnök vezeti. A képviselő-testület összehívására és vezetésére vonatkozóan e rendelet 18-32 §-ait kell megfelelően alkalmazni.
(2) Tartós akadályoztatásnak minősül: 

a) 30 napot meghaladó betegség, külszolgálat;

b) büntető vagy egyéb eljárás miatti tisztségből való felfüggesztés;

c) 30 napot meghaladó fizetés nélküli szabadság.

48. §. 

A jegyző

(1) A képviselő-testület – pályázat útján – a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki. A jegyző kinevezése határozatlan időre szól. 
(2) A jegyző vezeti a képviselő-testület hivatalát, gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. Ebben a feladatkörében:

a) előkészíti a képviselő-testület és a bizottság(ok) elé kerülő előterjesztéseket;

b) ellátja a képviselő-testület, valamint a bizottság(ok) szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

c) gondoskodik a képviselő-testületi ülés jegyzőkönyveinek elkészítéséről;

d) hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét;

e) gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében, de a kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz – a polgármester által meghatározott körben – a polgármester egyetértése szükséges;

f) döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket;

g) tanácskozási joggal vesz részt a képviselő-testület, a képviselő-testület bizottságának ülésén;

h) köteles jelezni a képviselő-testületnek, a bizottságnak, a polgármesternek, ha döntésüknél jogszabálysértést észlel.

(3) A jegyző egyéb feladatai különösen:
a) ellátja a jogszabályban előírt államigazgatási feladatokat és hatósági hatásköröket;

b) szervezi és vezeti a polgármesteri hivatalban folyó munkát;

c) véleményt nyilvánít jogértelmezési kérdésekben, ellátja az önkormányzati rendeletalkotással, deregulációval kapcsolatos feladatokat;

d) évente meghatározza a köztisztviselők teljesítményértékelésével kapcsolatos egyénre szabott feladatokat, valamint eleget tesz a köztisztviselőkre vonatkozó törvény rá vonatkozó rendelkezéseinek;

e) jogszabályban előírt időben eleget tesz vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének.

VIII. Fejezet
Közös Önkormányzati Hivatal

49.§.

(1)A Képviselő-testület Bölcske Községi Önkormányzat Képviselő-testületével kötött „Megállapodás„ szerint működteti a Bölcskei Közös Önkormányzati Hivatalt ( 7025. Bölcske, Kossuth Lajos út 5.) valamint a Bölcskei Közös Önkormányzati Hivatal Madocsai Kirendeltségét (7026. Madocsa, Fő utca 24.) 

(2) A Hivatal belső szervezetét és működésének szabályait tartalmazó SZMSZ-t a 4. számú melléklet tartalmazza.

(3)A Közös  Önkormányzati Hivatal önálló költségvetési szerv. Működéséhez és a Kirendeltség működéséhez szükséges előirányzatot, bért, működési és fenntartási költségeket a képviselő-testületek éves költségvetésükben határozzák meg a Megállapodás alapján.

(4) A Madocsai Kirendeltség köteles ellátni a képviselő-testület és a polgármester által meghatározott feladatokat, valamint a bizottságok működésével kapcsolatos tennivalókat.

(5) A települési képviselő a jegyző illetve aljegyző útján igényelheti az önkormányzati hivataltól a képviselői munkához szükséges tájékoztatást és az ügyviteli közreműködést. Közérdekű ügyben kezdeményezheti a hivatal intézkedését, melyre a hivatal köteles intézkedni, illetve 15 napon belül érdemi választ adni

(6) Az önkormányzati hivatal közszolgálati tisztviselőjét a tudomására jutott szolgálati és üzleti titok, valamint személyes adat tekintetében titoktartási kötelezettség terheli. E titoktartási kötelezettség – a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló törvény rendelkezéseinek  fegyelembe vételével  - kiterjed az ügyfél személyiségi jogainak védelmére is. A titoktartási kötelezettség a közszolgálati tisztviselő közszolgálati jogviszonyának megszűnése után is fennáll. 
IX. Fejezet

HELYI  NÉPSZAVAZÁS,  NÉPI  KEZDEMÉNYEZÉS,  KÖZMEGHALLGATÁS

50. §. 

Helyi népszavazás
(1) Helyi népszavazásban és népi kezdeményezésben az vehet részt, aki a helyi önkormányzati választáson választójogosult.
(2) A helyi népszavazás 

a) érvényes, ha a választópolgárok több, mint fele szavazott és 

b) eredményes, ha a szavazóknak több mint fele a megfogalmazott kérdésre azonos választ adott.

(5) A képviselő-testület helyi népszavazást köteles kiírni az Ötv. 46. §. (1) bekezdésében meghatározott esetekben.

(6) A képviselő-testület helyi népszavazást rendelhet el:

c) a képviselő-testület hatáskörébe tartozó ügyben;

d) önkormányzati rendelet megerősítésére.

(5) Nem rendelhető el népszavazás:

e) a költségvetésről való döntésre;

f) a helyi adónemeket, illetőleg mértéküket megállapító rendelet tárgyában;

g) a képviselő-testület hatáskörébe tartozó szervezeti, működési, személyi kérdésekben, a képviselő-testület feloszlásának a kimondásáról.

(5) Helyi népszavazást a polgármesternél - az Ötv. 47. §-ban meghatározottakon túlmenően – 300 választópolgár kezdeményezheti.  

(6) A helyi népszavazás eljárási rendjére a választási eljárásról szóló 1997.évi C. törvény 133§.- 146.§.-ait kell alkalmazni.
51. §. 
Népi kezdeményezés

(1) Népi kezdeményezés útján a képviselő-testület elé terjeszthető minden olyan ügy, amelynek eldöntése a képviselő-testület hatáskörébe tartozik.

(2) Népi kezdeményezést a polgármesternél 150 választópolgár terjeszthet elő.

(3) A képviselő-testület köteles megtárgyalni azt a népi kezdeményezést, melyet a képviselő-testület által a (2) bekezdésben meghatározott számú választópolgár indítványozott. 

(4) A helyi népi kezdeményezés eljárási rendjére a választási eljárásról szóló 1997. évi C törvény 147.§-148/A §.-ait kell alkalmazni.

52. §. 

Közmeghallgatás

(1) A képviselő-testület szükség szerint, de legalább évente egy alkalommal közmeghallgatást tart. 

(2) A közmeghallgatást a polgármester hívja össze és vezeti. A közmeghallgatás helyéről és idejéről, esetleges tárgyköréről a helyben szokásos módon tájékoztatni kell a lakosságot, a rendezvény előtt legalább 5 nappal.
(3) A közmeghallgatáson az állampolgárok, a településen működő társadalmi és civil szervzetek, egyesületek kérdéseket intézhetnek a képviselő-testület tagjaihoz, és közérdekű javaslatokat tehetnek. 
(4) A közmeghallgatásról jegyzőkönyv készül, amelyre értelemszerűen vonatkoznak a képviselő-testület jegyzőkönyvére irányadó szabályok. 
X. Fejezet
AZ  ÖNKORMÁNYZAT  VAGYONA, GAZDÁLKODÁSA,  KÖLTSÉGVETÉSE ÉS  TÁRSULÁSOS  KAPCSOLATAI

53. §. 

Az önkormányzat vagyona
A képviselő-testület az önkormányzat vagyonával, vagyongazdálkodásával kapcsolatos rendelkezéseket külön önkormányzati rendeletben határozza meg.

54 §

Az önkormányzat gazdálkodásának szabályai és ellenőrzése

(1) A helyi önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért a képviselő-testület, a gazdálkodás szabályszerűségéért a polgármester a felelős.

(2) A fizetőképesség helyreállítása érdekében az önkormányzat köteles felfüggeszteni a hatósági és az alapvető lakossági szolgáltatások kivételével a feladatok finanszírozását. A feladatok sorrendjét a képviselő-testület egyedileg határozza meg.
(3) Az önkormányzat által létesített és fenntartott intézmények részben önállóan gazdálkodnak. Az önkormányzat gazdálkodási feladatait a polgármesteri hivatal látja el. 
(4) Az önkormányzat kiadása teljesítésének, bevétele beszedésének vagy elszámolásának elrendelésére a polgármester vagy az általa felhatalmazott személy jogosult.

(5) Az utalványozás és ellenjegyzés részletes szabályait külön szabályzat tartalmazza
.
(6) A polgármester az önkormányzati vagyongazdálkodással kapcsolatos kérdésekről – erre irányuló igény esetén – köteles tájékoztatni az állampolgárokat. 

55. §.
Az önkormányzat költségvetése

(1) A képviselő-testület az önkormányzat költségvetéséről külön önkormányzati rendeletet alkot. 

(2) A költségvetési rendelet elfogadása két fordulóban történik:

a) Az  első fordulóban történik a költségvetési koncepció elkészítése. Ennek során kell  el kell végezni a kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelvek tartalmának az önkormányzat gazdálkodására gyakorolt hatásainak, valamint az önkormányzat alapellátási kötelezettségeivel és az önként vállalt feladatokkal kapcsolatos pénzügyi információk szakmai elemzését. A költségvetési koncepció kidolgozásával kapcsolatos kiemelt feladatok különösen: 

· fel kell tárni a bevételi forrásokat és azok bővítési lehetőségeit;

· a kiadási szükségletek meghatározása, azok gazdaságos, célszerű megoldásainak feltérképezése, 

· az igények és célkitűzések egyeztetése,

· meg kell határozni a feladatvállalás sorrendjét,

· el kell végezni a döntésekkel kapcsolatos hatásvizsgálatokat.

b) A második fordulóban történik a költségvetési rendelet tervezetének kidolgozása, amely alternatív javaslatokat is tartalmazhat. A költségvetési rendelet tartalmát mindig a hatályos jogszabályok előírásai szerint kell elkészíteni. A rendelet-tervezet tartalmazza különösen:

· az önkormányzat költségvetésének pénzügyi mérlegét bevételi és kiadási jogcím szerint;
· a normatív hozzájárulások alakulását jogcímenként;

· a bevételi és kiadási előirányzatokat intézményenként;

· az általános és céltartalék pénzeszközeit;

· a működési célú bevételek és működési  kiadások mérlegét;

· a beruházási és felújítási kiadások előirányzatát célonként és feladatonként;

· a többéves kihatással járó döntésekből származó kötelezettségeket célok szerint, évenkénti bontásban;

· az önkormányzat által felvett hitelállomány alakulását lejárat és eszközök szerinti bontásban;

· az önkormányzat által nyújtott hitellel és kölcsön alakulását;

(3) A költségvetési rendelet-tervezetet, az önkormányzat költségvetési helyzetének és gazdálkodásának helyzetéről szóló féléves beszámolót, valamint a zárszámadási rendelet-tervezetet a polgármester irányításával és a gazdálkodási főelőadó közreműködésével a jegyző készíti elő és a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé. 
(4) A költségvetési rendelet-tervezetet, a féléves költségvetési beszámolót, és a zárszámadási rendelet-tervezetet a pénzügyi bizottság köteles megtárgyalni. 

56. §. 

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

(1) Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi. ( Ötv. 92.§. (1)bek.)

(2) A képviselő-testület, a polgármesteri hivatal és intézményei gazdálkodásának belső ellenőrzéséről az önkormányzat feladatellátási megállapodása alapján a Paksi Többcélú Kistérségi Társulás jogszabályban meghatározott végzettségű és képesítésű belső ellenőrei gondoskodnak. 

(3) Az önkormányzat polgármesteri hivatalán belül az ellenőrzési nyomvonal szerint kell az ellenőrzéseket elvégezni. Az ellenőrzési nyomvonal e rendelet 7. számú melléklete. 

56/A.§. 

Az önkormányzatok törvényességi ellenőrzése

(1) A megyei kormányhivatal a helyi önkormányzatok törvényességi ellenőrzéséért felelős szerv, ennek keretében:

a. ellátja a helyi önkormányzatok törvényességi ellenőrzését, de a mérlegelési jogkörben hozott döntésnek kizárólag a jogszerűségét vizsgálhatja,

b. törvényességi ellenőrzés során szerzett tapasztalatai alapján az önkormányzat gazdálkodását érintő vizsgálat lefolytatását kezdeményezheti az Állami Számvevőszéknél,

c. eleget tehet e rendelet 6.§.(6) bekezdésében foglalt kötelezettségének ( kezdeményezheti a képviselő-testület összehívását..)

d. feladat-és hatáskörébe tartozó ügyekben szakmai segítséget nyújt.

(2) A kormányhivatal törvényességi ellenőrzéssel kapcsolatos feladatait illetve szabályait a továbbiakban az Ötv. 98.§.-99.§.-ai tartalmazzák. 

57. §. 

Felterjesztési jog

(1) A képviselő-testület az általa irányított szerv működésével, illetőleg az általa kibocsátott jogszabállyal, jogi irányítási eszközzel és egyéb döntésével kapcsolatban véleményt nyilváníthat, kifogással élhet, kezdeményezheti annak megváltoztatását vagy visszavonását. ( Ötv. 101. §. (1) bek. c.) pont)

(2) A képviselő-testület az önkormányzati jogokat, illetőleg az önkormányzat feladat-és hatáskörét érintő bármely kérdésben, közvetlenül vagy érdekképviseleti szervezete útján az adott kérdésben hatáskörrel rendelkező  állami szerve vezetőjéhez fordulhat és tájékoztatást, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben állásfoglalást kérhet, illetve javaslatot tehet, vagy intézkedés megtételét kezdeményezheti. 
(3) A képviselő-testület felterjesztési jogának gyakorlását megelőzően köteles kikérni a tárgy szerint illetékes képviselő-testületi bizottság véleményét. 

58 §. 

Az önkormányzat társulásos kapcsolatai

(1) Az önkormányzat feladatainak hatékonyabb, célszerűbb, gazdaságosabb és ésszerűbb megoldása érdekében társulás(ok)ban vehet részt. 

(2) A társulás létrehozásáról, tartalmi elemeiről az érintetteknek társulási, együttműködési megállapodásban kell rendelkezniük.

XI. Fejezet
ZÁRÓ  RENDELKEZÉSEK
59.§.
(1) Ez a rendelet a kihirdetésétől számított 10. napon lép hatályba. 

(2) E rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti Madocsa Község Önkormányzatának Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló egységes szerkezetbe foglalt 4/1996.(IV.23.) számú önkormányzati rendelete, valamint 1. számú és 2 számú melléklete. Az eredeti SzMSZ 3. számú melléklete 5. számúra, a 4. számú melléklete 6. számúra változik. 

(3) E rendelet mellékletei az alábbiak: 

1. számú melléklet: 
A település fontosabb adatai
1/A.sz. melléklet:
Madocsa Község Önkormányzat alaptevékenységi 
szakfeladatairól
2. számú melléklet:
A képviselő-testület által átruházott hatáskörök 


jegyzéke

3. számú melléklet: 
A képviselő-testület tagjainak névsora

4. számú melléklet: 
A polgármesteri hivatal ügyrendje
5. számú melléklet: 
A köztisztviselők vagyonnyilatkozat-tételi


kötelezettségével járó munkakörök jegyzéke
6. számú melléklet: 
A köztisztviselők képzettségi pótlékra jogosító


munkaköreinek jegyzéke
7. számú melléklet: 
Az önkormányzat ellenőrzési nyomvonala

(4) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetéséről a jegyző gondoskodik.


Gelencsérné Tolnai Klára 
Hortobágyiné dr.Gera Judit

                polgármester
                 jegyző

Záradék:

Ez a rendelet 2007. február19.-én kihirdetésre került. 

Madocsa, 2007. február 20.

Hortobágyiné dr.Gera Judit  s.k.     jegyző
1. számú melléklet
Madocsa település legfontosabb adatai

Madocsa  Tolna Megye Északkeleti részén, a Duna mellett elterülő község.A község alapítása pontosan nem ismert, de  Madocsa községet -  az Árpád korból származó falumaradványok miatt – az egyik legrégebbi települések közé sorolják. Az apátsági templomról  és a köré épült faluról a XII. századból 1150 és 1180 között  található először építészeti emlék. 

Madocsa község közigazgatási területe 4.265 hektár 9.158 m2 , belterülete 187 hektár 5.995. m2 . A települést egyik oldalról Bölcske község, másik oldalról a Duna határolja. A falu a paksi kistérséghez tartozik, a kistérség központja az alig 15 km-re fekvő Paks város. 
A község lakossága az elmúlt öt évben 2020 és 2050 között mozgott. A község művelődésügyi, egészségügyi, sport, kommunális és kereskedelmi alapellátása az utóbbi időben jelentősen fejlődőtt és a legfontosabb területeken biztosított. 

A faluban teljes az infrastruktúra, van vezetékes ívóvíz, kiépített szennyvízhálózat, gáz és kábel TV. A településen két oktatási intézmény egy 8 évfolyamos iskola és egy 3 csoportos óvoda, egy szociális gondozási központ, egészségház, művelődési ház, könyvtár és sportcsarnok működik. A község úthálózatának hossza 20 km, ami teljesen kiépített. 
A településen a mezőgazdasági tevékenység a jellemző, a legnagyobb munkáltató a MADAGRO Kft, amely növénytermesztéssel és állattenyésztéssel  foglalkozik, és kb. 40-50 főnek biztosít megélhetést. Az ipari tevékenységek közül a Titkos és Jager Kft. által működtetett varroda említhető meg, amely kb.30 nőt foglalkoztat.

Madocsa Község Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon, széleskörű nyilvánosságot teremtve intézi a falu ügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásokról, és a kötelező önkormányzati feladatokról.
1/A melléklet

Madocsa Község Önkormányzat alaptevékenységi szakfeladatai

360000-1
Víztermelés,- kezelés,- ellátás

370000-1
Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, elhelyezése

381103-1
Települési hulladék vegyes(ömlesztett)begyűjtése,szállítása,átrakása

421100-1
Út, autópálya építése

522001-1
Közutak, hidak, alagutak, üzemeltetése,fenntartása

680001-1
Lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

680002-1
Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

813000-1
Zöldterület –kezelés
841154-1
Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok
841402-1
Közvilágítás

841403-1
Város-, és községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások

842541-1
Ár-és belvízvédelemmel összefüggő tevékenységek
851000-1
Óvodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex támogatása
851011-1
Óvodai nevelés, ellátás
852000-1
Alapfokú oktatás intézményeinek, programjainak komplex támogatása
852011-1
Általános iskolai tanuló nappali rendszerű nevelése,oktatása(1-4 évfolyam)

852021-1
Általános iskolai tanuló nappali rendszerű nevelése,oktatása(5-8 évfolyam)

862101-1
Háziorvosi alapellátás
862102-1
Háziorvosi ügyeleti ellátás 

862301-1
Fogorvosi alapellátás

869041-1
Család-és nővédelmi egészségügyi gondozás

869042-1
Ifjúság-egészségügyi gondozás

882111-1
Aktív korúak ellátása
882112-1


882113-1
Lakásfenntartási támogatás normatív alapon

882114-1


882115-1


882116-1
Ápolási díj méltányossági alapon

882117-1


882118-1
Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás

882119-1
Óvodáztatási támogatás

882121-1


882122-1
Átmeneti segély

882123-1
Temetési segély

882124-1
Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás

889967-1


882129-1
Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

882202-1
Közgyógyellátás

882203-1
Köztemetés

890301-1
Civil szervezetek működési támogatása

890441-1
Rövid időtartalmú közfoglalkoztatás

890442-1
Foglalkoztatást helyettesítő támogatásra jogosultak hosszabb időtartamú közfoglalkoztatása

890443-1
Egyéb közfoglalkoztatás

910123-1
Könyvtári szolgáltatások
910501-1
Közművelődési tevékenységek és támogatásuk

910502-1
Közművelődési intézmények, közösségi színterek működtetése

931102-1
Sportlétesítmények működtetése és fejlesztése

931201-1
Versenysport- tevékenységek és támogatása

960302-1
Köztemető- fenntartás és működtetés

360000          
 Víztermelés, - kezelés, - ellátás

562912          
Óvodai intézményi étkeztetés

562913         
Iskolai intézményi étkeztetés

841112          
Önkormányzati jogalkotás
2. számú melléklet

A képviselő-testület által átruházott hatáskörök jegyzéke
1. A képviselő-testület a gyámügyi és gyermekvédelmi hatásköréből 
· polgármester hatáskörébe utalja a rendkívüli gyermekvédelmi támogatás elbírálását
· társulás hatáskörébe utalja a gyermekjóléti szolgálat ellátásával kapcsolatos feladatot

2. A képviselő-testület a szociális igazgatási hatásköréből a polgármester hatáskörébe utalja az alábbi ügyeket: 

A.)
· ápolási díj megállapítása, kivéve az Szt. 43/B.§.(1) bekezdése szerinti ápolási díjat,

· helyi ( fűtési ) lakásfenntartási támogatás
· átmeneti segély

· temetési segély
· köztemetés

· méltányossági közgyógyellátás

B.) A képviselő-testület a szociális ellátások hatásköréből társulás hatáskörébe utalja : 

· a jelzőrendszeres házi segítségnyújtás ellátását

· támogató szolgálat ellátását

3. számú melléklet

A képviselő-testület tagjainak névsora

Polgármester :     
Gelencsérné Tolnai Klára 
független jelölt

Alpolgármester: 
Puch József 
FIDESZ-KDNP
Képviselő-testület tagjai

Bán Bálint Géza 
független

Blatt György
FIDESZ-KDNP

id.Törjék István 
FIDESZ-KDNP

Vörös Bálint 
független jelölt


Soós Ferencné 
független jelölt

4. számú melléklet
A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata
Madocsa Község Önkormányzat képviselő-testülete a Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: hivatal ) ügyrendjét az alábbiak szerint szabályozza. 
1. §. 

A hivatal székhelye, jogállása, irányítása

(1) A hivatal megnevezése: Madocsa Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatala. Székhelye: 7026. Madocsa, Fő. 24. 

(2) A hivatal jogállása:  Madocsa Község Önkormányzat képviselő-testülete az Ötv. 38. §-ban foglaltak szerint egységes hivatalt hoz létre az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.A polgármesteri hivatal a madocsai önkormányzat gazdálkodásának végrehajtó szerve, és költségvetési szervként működik. 
(3) A hivatalt – a jegyző útján – a polgármesteri irányítja és a jegyző vezeti. 

(4) A hivatal bélyegzője:  körbélyegző, „Polgármesteri Hivatal Madocsa” elnevezéssel, középen a Magyar Köztársaság címerével. 
2. §. 

A hivatal létszáma és szervezeti felépítése

(1) A hivatal létszáma a polgármesterrel és a jegyzővel együtt 7 fő. 

(2) A hivatal vezetője a jegyző, aki gyakorolja a munkáltatói jogokat a hivatal köztisztviselői felett.

(3) A hivatal szervezeti felépítése
· pogármester

· jegyző,  gyámügyek, szabálysértés, pályázatok készítése, környezetvédelmi és természetvédelmi ügyek, köztisztviselők teljesítményértékelésével és minősítésével kapcsolatos feladatok, munkáltatói jogok gyakorlása, választás
· 1 fő iktatás, kereskedelmi igazgatás, lakcímnyilvántartás, testületi jegyzőkönyvek készítése, ügykezelői feladatok
· 1 fő anyakönyvvezető, hagyatéki ügyek, iparűzési adó, gépjármű adó, közfoglalkoztatás, személyzeti és munkaügyi nyilvántartás 

· 1 fő szociális és egészségügyi igazgatás, gyermekvédelmi segélyezési ügye


· 1 fő számviteli gazdálkodás, bérgazdálkodás, könyvelés,adóbevallás,utalás
· 1 fő magászemélyek kommunális adó, telejterhelési díj, hulladékszállítási díj, pénztár, pályázatok elszámolása.
3. §. 

A hivatal feladatai

(1) A hivatal 

a) ellátja az önkormányzati testületi szervekhez (  képviselő-testület, bizottság ) kapcsolódó adminisztrációs feladatokat, az önkormányzati képviselők munkájának segítését, a belső munkaszervezési igazgatási teendőket;

b) előkészíti és végrehajtja a testületi szervek önkormányzati döntéseit, a polgármester irányítása és a jegyző vezetése mellett;

c) ellátja a központi állami szervek megbízásából az önkormányzat számára hatáskört megállapító jogszabályok végrehajtásaként az államigazgatási feladatokat, döntésre előkészíti az államigazgatási ügyeket és gondoskodik e döntések végrehajtásának megszervezéséről. 

(2) A hivatal valamennyi köztisztviselőjének feladatai közé tartozik: 
a) a képviselő-testület és a bizottság működésével kapcsolatos feladatok elvégzése, a képviselők és bizottsági tagok munkájának segítése;
b) a polgármester és a jegyző tevékenységét segítő feladatok elvégzése;
c) a szolgáltató és humánus ügyintézés, a lakosság megfelelő tájékoztatása;

d) az önkormányzati és államigazgatási ügyek magas színvonalon történő elvégzése;

e) a törvényesség biztosítása a jogszabályok és a helyi önkormányzati rendeletek végrehajtása során;
f) együttműködés a társadalmi és civil szervezetekkel, önkormányzati intézményekkel.

(3) A hivatal köztisztviselőinek konkrét feladatait az egyénre szabott munkaköri leírások tartalmazzák, amelyek az 1/2001.számú közszolgálati szabályzat 1. számú mellékletét képezik. 
4. §. 
A hivatal működése

(1) A hivatal tisztségviselői és köztisztviselői a hivatali munkaidő alatt végzik tevékenységüket.

(2) A hivatali munkaidő:


hétfőtől-csütörtökig 
reggel 7,30 órától – 16,00 óráig,

pénteken
reggel 7,30 órától – 13, 00 óráig tart.

(3) A hivatali dolgozókat minden nap megilleti a 30 perces ebédidő, amely 12,00 órától 12,30 percig tart.

(4) A hivatal köztisztviselőinek ügyfélfogadási ideje megegyezik a munkaidővel. A polgármester és a jegyző külön fogadóórát nem tartanak, minden nap a teljes munkaidőben fogadják az ügyfeleket.

5. §. 

Az ügyiratok kezelése, iktatása

(1) Az ügyiratok kezelése és iktatása a hatályos jogszabályok és a Polgármesteri Hivatal Iratkezelési Szabályzata alapján történik. 

(2) A beérkező postát a polgármester bontja és átadást követően a jegyző szignálja ki az egyes ügyintézőkre. A polgármester távollétében ezeket a feladatokat a jegyző végzi el. 

(3) Az iratokat az érkezés napján -  ha ennek bármilyen akadálya van, 48 órán belül-  iktatni kell. Az iratok iktatása számítógépes program segítségével történik. Az adatállományt negyedévenként menteni kell, év végén pedig ki kell nyomtatni és lefűzve arhiválni kell. 

(4) A hivatal köztisztviselői minden év december 31-ig kötelesek az irattározást elvégezni.

(5) Az iratok postázása és továbbítása elsősorban postai úton történik. Nagy mennyiségű levelek, adóértesítések, kiadványok, helyi levelek kézbesítéséhez hivatali kézbesítő vehető igénybe. A hivatali kézbesítőt a kézbesítési feladatok megkezdése előtt tájékoztatni kell a kézbesítésre vonatkozó szabályokról és el kell látni az ezzel kapcsolatos nyomtatványokkal. A tértivevényes levelek továbbítása elsősorban postai úton történhet.

(6) A napi küldeményeket hétfőtől –csütörtökig 15,00 óráig, pénteken 12,00 óráig kell postára adni.
6. §
A kiadmányozás rendje
(1) A polgármester kiadmányozza az önkormányzatot érintő valamennyi megkeresést, és  a képviselő-testület által hatáskörébe utalt önkormányzati hatósági ügyeket.
(2) A jegyző kiadmányozza jogszabályok által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyeket, valamint minden a hivatallal kapcsolatos megkeresést és munkáltatói jogokkal kapcsolatos iratokat.

(3) Az országgyűlési és önkormányzati választások iratait a jegyző kiadmányozza.
(4) A hivatalon belül kiadmányozási jog illeti meg:

a) az anyakönyvvezetőt az anyakönyvvi ügyekkel kapcsolatban;

b) az igazgatási előadót a  lakcímbejelentésekkel kapcsolatban;
c) a hagyatéki ügyintézőt a hagyatéki leltár felvételével kapcsolatban;

d) valamennyi köztisztiviselőt az idézések kibocsátásával kapcsolatban.
(5) A polgármester távollétében a kiadmányozás az alpolgármestert, egyidejű távollétük esetén a jegyzőt illeti meg. A jegyző kiadmányozásánál a „polgármester nevében” vagy a „ polgármester helyett” szót kell használni.
(6) A jegyző távollétében a kiadmányozás minden államigazgatási ügyben a jegyző által kijelölt köztisztviselőt illeti meg, a munkáltatói döntések kiadmányozásának kivételével. Nagy mennyiségű, elsősorban tájékoztató jellegű levelek, adóértesítések kézbesítésénél az  illetékes ügyintéző  is kiadmányozhat. Ebben az esetben a „jegyző megbízásából”  XY ügyintéző szöveget kell használni. 

(7) A polgármester és jegyző együtt kiadmányozza a cégszerű aláírást igénylő iratokat.  A jegyző távollétében második személyként a banki aláírásbejelentésen szereplő köztisztviselő ír alá. 
7. §. 

Utalványozás, ellenjegyzés

(1) Az önkormányzatot érintő minden bizonylatot és kifizetést a polgármester utalványoz. 

(2) Az Alapszolgáltatási Központ bizonylatait az intézmény vezetője utalványozza, és jegyző ellenjegyzi.

(3) A polgármestert érintő kifizetéseket az alpolgármester utalványozza a jegyző ellenjegyzése mellett, a jegyzőt érintő kifizetéseket a gazdálkodási előadó ellenjegyzi. 

(4) Az országgyűlési, önkormányzati választással, valamint  országos és helyi népszavazással  kapcsolatos bizonylatokat a jegyző utalványozza és a gazdálkodási előadó ellenjegyzi. 

8. §. 

A bélyegző használata

(1) A bélyegző megrendeléséről  és nyilvántartásáról a jegyző gondoskodik. 

(2) A bélyegzők használatáért valamennyi köztisztviselő anyagi, fegyelmi és büntetőjogi felelősséggel tartozik. 

(3) Az elveszett bélyegzőt a jegyzőnek haladéktalanul jelenteni kell a szükséges intézkedések megtétele miatt. Az elhasználódott, megrongálódott bélyegzőt vissza kell vételezni és gondoskodni kell megsemmisítéséről. 

9. §. 

Egyéb rendelkezések

(1) A hivatal valamennyi köztisztviselője köteles a tudomására jutott állami, szolgálati, üzleti és magántitkot megőrízni.
(2) A jegyző a hivatal dolgozóival folyamatos munkakapcsolatot tart, és évente egy alkalommal – a teljesítményértékelések során –  egyénre szabottan értékeli a hivatal köztisztviselőinek munkáját. 

(3) Ez az SZMSZ Madocsa Község Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatával egyidejüleg , annak 4. számú mellékleteként lép hatályba, és ezzel egyidejüleg a korábbi ügyrend hatályát veszti. 


Gelencsérné Tolnai Klára 
Hortobágyiné dr.Gera Judit


     polgármester

   jegyző

5. számú melléklet

Madocsa község önkormányzat képviselő-testülete

11/2001. ( XI. 3. ) számú önkormányzati rendelete

A köztisztviselőkre vonatkozó 

 vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörökről 

1. §

A rendelet hatálya kiterjed a madocsai önkormányzat Polgármesteri Hivatalának jegyzőjére (aljegyzőjére ) és köztisztviselőire.

2. §

A köztisztviselők jogállásáról szóló többször módosított 1992. évi XXIII. tv.22/A §. (8) bekezdésében meghatározottak alapján a képviselő-testület hatáskörébe lévő munkakörök közül a következők a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök :

Kötelezettséget meállapító

Jogszabály



       M u n k a k ör 

Vagyonnyilatkozat éve 

Ktv. 22/A § ( 8 ) d.)


     
jegyző 



2 év 

Ktv. 22/A § ( 8 ) e.)


      anyakönyvvezető 


2 év 

3. § 

Jelen rendelet Madocsa Községi Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatának 5.számú melléklete.

4. §

E rendelet kihirdetése napján lép hatályba, de rendelkezéseit 2001. július 1-től kell alkalmazni.

M a d o c s a , 2001.október 15.



Gelencsérné Tolnai Klára 

Hortobágyiné dr. Gera Judit



      polgármester 



 jegyző 

6. számú melléklet

Madocsa község önkormányzat képviselő-testülete

12/2001. ( XI.3. ) számú önkormányzati rendelete

A köztisztviselőkre vonatkozó képzettségi pótlékra jogosító munkakörökről 

1. § 

A rendelet hatálya a madocsai önkormányzat Polgármesteri Hivatalának köztisztviselőire terjed ki.

2. § 

A köztisztviselők jogállásáról szóló többször módosított 1992. évi XXIII.tv. 48/A. §. (4) bekezdésében meghatározottak alapján a képviselő-testület a következő képzettségi pótlékra jogosító munkaköröket állapítja meg :

Munkakör 


képzettség 


Pótlék mértéke az illetményalap








%-ban

gazdálkodási főelőadó
felsőfokú államháztartási 


40%
jegyző



környezetvédelmi szakjogász


50% 

3. §

Jelen rendelet a madocsai önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatának 6. számú melléklete.

4. §

E rendelet kihirdetése napján lép hatályba, de rendelkezéseit 2001. július 1 napjától kell alkalmazni.

M a d o c s a , 2001. október 16.



Gelencsérné Tolnai Klára 

Hortobágyiné dr. Gera Judit



      polgármester



   jegyző


7. számú melléklet

Ellenőrzési nyomvonal

Készült: 2008. április 22. 

Az ellenőrzési nyomvonal kidolgozásának igényét a jelentős költségvetési eszközöket elosztó, felhasználó szervzetek tevékenységének követhetősége, átláthatósága biztosításának követelménye hívta életre.

Az ellenőrzési nyomvonal fogalmát és elkészítésének kötelezettségét az államháztartás működéséről szóló többször módosított (XII.27.) Korm.rendelet ( a továbbiakban: Ámr.)145/B.§.(1) bekezdése írja elő. E szerint:

Madocsa költségvetési szerv működésének folyamatában a felelősségi és információs szinteket és kapcsolatokat, továbbá az irányítási és ellenőrzési folyamatokat a 

következő táblázatok szemléltetik:

� Módosította: 4/2011.(III.15.) számú önkormányzati rendelet


� Hatályon kívül helyezte a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Módosította a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Módosította a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Módosította a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Módosította a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Hatályon kívül helyezte: 4/2011.(III.15.) sz. önkormányzati rendelet


� Módosította a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Módosította a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Módosította a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Módosította a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Módosította a 6/2008.(IV.28.) számú önkormányzati rendelet.


� Módosította a 4/2011.(III.15.) számú önkormányzati rendelet


� Hatályon kívül helyezte a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Hatályon kívül helyezte a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Hatályon kívül helyezte a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Hatályon kívül helyezte a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Hatályon kívül helyezte a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� Hatályon kívül helyezte  a 3/2013.(II.19.) önkormányzati rendelet


� módosította a 6/2008.(IV.28.) számú önkormányzati rendelet.


� módosította a 6/2008.(IV. 28.) számú önkormányzati rendelet.


� Módosította a 2/2006.(II.9.) számú önkormányzati rendelet. Hatályos: 2007. január 1-től. 


� Módosította a 2/2003.(II.18.) számú önkormányzati rendelet. Hatályos 2003. február 8-tól.





