PALYAZATI FELHIVAS

Boleskei Kozos Onkormanyzati Hivatal
a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Bolceskei Kozos Onkormanyzati Hivatal

pénziigyi ligyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Tolna megye, 7026 Madocsa, F6 utca 24.

A munkakér betoltéje altal ellatando feladatkorok:
29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. feladatkor 1. vagy I1. besorolasi osztaly

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Az oOnkormanyzat és intézményei gazdalkodasdval és szamviteli feladatainak ellatasaval
kapcsolatos teenddk ellatasa.

Ellatand¢ feladatok:

Koltségvetés készitése, beszdmold készitése, vagyongazdalkodési feladatok, kontirozas,
fokonyvi konyvelés az ASP szakrendszerben. Leltar elkészitése, szamlazasi feladatok,
bérjellegli kifizetések szdmfejtése, kapcsolodd munkatigyi feladatok ellatdsa. Normativ allami
tamogatasok igénylése, azok folyamatos, naprakész kezelése. Gazdasagi statisztikdk
elkészitése, egyéb nyilvantartasi feladatok elvégzése. A pénziigyi informacids rendszerben
adatszolgaltatds, gazdasagi elokészitd, adminisztrativ, beszamoldsi ¢és adatszolgaltatasi
tevékenységekben vald részvétel, kincstari adatszolgéltatds, banki feladatok, pénziigyi
nyilvantartasok vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrol
sz0l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
CselekvOképesség,
Biintetlen el6élet,
Kozépiskola/gimnazium,
Mérlegképes konyveldi szakképesités,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok).



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o Kozigazgatasi alapvizsga,
e Onkormanyzati hivatalnal szerzett legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,
e ASP gazdalkodasi szakrendszer felhasznaldi szintii gyakorlati ismerete.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e a87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet szerinti fényképes szakmai 6néletrajz,

e 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak madsolata, vagy
annak megkérésérdl szol6 igazolas,

o végzettséget igazold dokumentumok masolata,

e a palyazoé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul,

e a palyazd nyilatkozata arrdl, hogy hozzajarul ahhoz, a palyazati anyagot az
elbirdlasban résztvevok teljes koriien megismerjék,

e apalyazo nyilatkozata arrdl, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget vallalja,

e apalydzo nyilatkozata arrél, hogy a 6 honap probaidét vallalja.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkordbban a palydzatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. majus 31.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Toth Rozsa aljegyz6 nyajt a 75/330-
101 telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

e Postai uton, a palyazatnak a Bélcskei Kozos Onkorményzati Hivatal Madocsai
Kirendeltsége cimére torténd megkiildésével. (7026 Madocsa, F6 utca 24.) Kérjik a
boritékon feltiintetni a munkakdr megnevezését: pénziigyi ligyintézo.

e FElektronikus uton Toth Rozsa aljegyz6 részére a phmadocsa@tolna.net e-mail cimen
keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatot a jegyz6 birdlja el, nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat. A
munkaltatoi jogkor gyakorloja 6 honapos probaidét kot ki. A palyazat kiirgja fenntartja
maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. junius 4.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. http://www.madocsa.hu/onkormanyzat/hivatal/allashirdetesek/ - 2021. aprilis 7.

. https://www.facebook.com/madocsakozseg - 2021. aprilis 7.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.madocsa.hu honlapon
szerezhet.



