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Madocsa Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének hataskorét gyakorlo
Madocsa Kozség Polgarmestere
40/2021. (IV.30.) hatarozata
a 2020. évi belsé ellendrzési jelentés elfogadasirél

A veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések hatéalybalépésérdl szolo 27/2021.
(I. 29.) Korm. rendelet alapjan a Kormany az élet- és vagyonbiztonsdgot veszélyeztetd tomeges
megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus-vilagjarvany (a tovéabbiakban: koronavirus-
vilagjarvany) kovetkezményeinek elhéritdsa, a magyar allampolgirok egészségének és életének
megovasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki. A
katasztrofavédelemrél és a hozzd kapcsolodd egyes torvények modositasardl szoldé 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkorményzat
kepviselo-testilletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolja, mely jogkérom alapjan a
kovetkezo hatarozatot adom ki:

Madocsa Koézség Onkormanyzatanak KépviselO-testillete a 157/2019. (XI1.16.) hatarozataval
hagyta jové az 6nkormanyzat 2020. évi belso ellendrzési tervét, amelynek targya az étkeztetés, a
téritési dijak vizsgalata atfogod vizsgalata volt.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyzd a targyévre
vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi énkormanyzat éltal alapitott koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald ellenérzési jelentést - a
targyévet kovetden, legkésobb a zarszdmadasi rendelet elfogadasaig - a képviseld-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra.

A Bkr. 49. § (1) bekezdése szerint az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési
vezetO felelds, amelyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetéjének.

A Bkr. 49. § (3) bekezdése értelmében helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd
ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a polgdrmesternek, a jegyzonek, illetve
f6jegyzének a targyévet kivetd év februar 15-ig.

Fent emlitett jogszabaly el6irdsanak megfelelden a belsé ellendrzési vezetd elkészitette az éves
ellendrzési jelentést.

Madocsa Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének hataskorét gyakorld Madocsa Kozség
Polgarmestereként a — jelen hatarozat 1. szamu mellékletét képezd — 2020. évi belsd ellenbrzésrol

késziilt jelentést elfogadom.

Jelen hatérozat 2., 3. és 4. szamu mellékletét képezik a koltségvetési szervek vezetdinek a Bkr. 1.
mellékletének megfelel6 nyilatkozatai.
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VEZETOI O0SSZEFOGLALO

Madocsan és a Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarulds (Tovabbiakban: Tarsulas) telepllésein
2020. év folyaman, az eléz6 évekhez hasonléan, feladat-ellatdsi megallapodés alapjan, a
Paksi Polgarmesteri Hivatal fiiggetlenitett belsé ellendrei lattdk el a belsd ellendrzési
feladatokat. Az ellenérzési csoport tervezett létszama a beszdmolasi idészakban harom f6
volt, kik koziil egy f6 elldtta a belsd ellendrzési vezetdi feladatokat is. A beszamolasi
idészakban egy 6 belsd ellendr szeptembert6l fizetés nélkiili szabadsagat tolti. (GYED).
Mindharom belsS ellendr rendelkezik az érvényben lévd jogszabalyok altal eldirt és
megkovetelt megfeleld szakmai végzettséggel és ezéltal belsd ellenéri regisztracidval
egyarant, mely alapjan az érintett dnkormanyzatoknal, altaluk fenntartott koltségvetesi
szerveknél, valamint koztulajdonban 4all6 gazdasdgi térsasédgoknal vizsgalatokat
folytathatnak.

A Térsulds Téarsuldsi Tandcsa, valamint a Madocsa Kozség Onkormanyzat képviseld-
testiilete altal jovahagyott és elfogadott adatfelmérésen és kockazat elemezésen alapuld
éves ellendrzési iitemterv alapjan valdsult meg a belsé ellendrzési feladatok ellatéasa.

Az litemtervben szerepld vizsgélatok szdma és az ellendrzések teleplilésenkénti eloszlasa
nem valtozott a korabbi idészakhoz képest jelentdsen. Targyévben kérésre, nem modosult
az éves terv, azonban a 2020. évi pandémias helyzetre, valamint a felmerilt idészakos
létszdmhidnyra tekintettel ot vizsgilat elmaradt, mely vizsgalatokat az ellendrzés
figyelembe vett és beépitett a kdvetkezd évi, 2021. évi ellendrzési Utemtervbe. Mindezek
altal 2020. év folyaman a tervezett 29 vizsgalat helyett 24 vizsgalat realizalédott, a két
nagyobb telepiilésen 6, illetve 3, a kisebb telepiiléseken 1-2 ellenérzés volt.

A megvaldsult ellendrzések fajtajukat tekintve 6 pénziigyi, 8 rendszer 8 szabalyszeriségi,
és 2 utdellendrzésre bonthatdk.

Pénziigyi ellendrzés keretein beliil valésult meg az étkeztetéshez, a bolcsédei ellatashoz
kapcsolédé normativa igénylését aldtdmasztdé dokumentumok, valamint az étkezési
téritési dijak vizsgalata.

Rendszerellendrzés témajat képezte a kdzbeszerzések, beszerzések, konyha, valamint
onkormanyzati gazdasagi tarsasdgok elszdmolasanak atfogé vizsgalata.

Szabélyszerliségi ellendrzéseket 2020. év folyaman illetmény besorolds és koltségvetés
tervezésének témakorében végzett a belsd ellendrzés.

Utéellendrzés alkalmaval az el6zé évi vizsgalat megallapitésaira készitett intézkedési
tervben rogzitett feladatok megvaldsuldsanak ellendrzésére helyezte a hangsilyt a
vizsgalat.

Madocsara vonatkozdan az éves terv 1 vizsgélatot tartalmazott, mely realizalédott is a
beszamolasi id6szakban: étkezési téritési dijak pénziigyi ellendrzése.

A belsd ellendrzési vezetd elkészitette a belsd ellendrzési csoport éves munkdjara
vonatkozé oOnértékelést, mely alapjan elmondhatd, hogy az ellendrok a vizsgélatot
kévetSen minden esetben elkészitették az eldirt ellenérzési jelentést. Az ellendrzési
dokumentumok megfeleltek a jogszabélyban eldirt alaki, formai és tartalmi
kdvetelményeknek.

A telepiilésre vonatkozé ellendrzési jelentés javaslattétellel zarult, melyre vonatkozdan
intézkedési terv készitését javasolta a belsé ellendrzés. A vizsgélattal érintett szervezeti
egység vezetSi elkészitették az eldirt intézkedési tervet, melyet a belsS ellendrzés
alkalmasnak talalt a felmeriilt hidnyossagok korrigalasara, potlasara, igy azt elfogadta.




A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XI.31.) Korm. rendelet (Tovabbiakban: Bkr.) eléirdsainak megfeleléen a Jegyzé
tajékoztatta a belsd ellendrzési vezet6t a 2020. évi ellendrzéshez készitett intézkedési
tervben felsorolt feladatok megvalésulasérdl, hasznosuldsarél, mely beszdmold része a
telepiilésre vonatkozdan elkészitett éves ellendrzési jelentésnek is. Az ellendrzés nyomon
kovetésérél a belsé ellendrzési vezetS jogszabalyi eldirds alapjan kiilon kimutatast,
nyilvantartast vezet.

A beszamolasi idészakban a vizsgélat lefolytatdsat akadélyozd tényezék nem meriiltek fel,
osszeférhetetlenségi okok nem voltak, emiatt vizsgdlatot felfiiggeszteni, megsziintetni
nem kellett.

Az ellendrzés soran blintetd-, szabalysértési, fegyelmi, illetve kartéritési felelésséggel jard
esemény nem fordult eld, igy az ellen8rok erre vonatkozdan javaslattétellel nem éltek.

A belsé ellendrzési vezetd elkészitette a 2020-ben lefolytatott vizsgéalatokrdl szl6 Tarsulds
teleplilésein és Madocsan elvégzett ellendrzésekre vonatkozé nyilvantartast, mely jelen
éves beszamold 5. mellékletét képezi.

A kiklldott elégedettségi felmérélapok tanlsaga szerint az ellendrzott szervezet és a
telepulés onkormanyzatdnak vezetdi a vizsgédlat vonatkozdsdban Gsszességében jéra,
kivalora értékelték a belsd ellendrzési csoport éves munkéjat.

A Bkr. 48. § - ban foglaltak figyelembe vételével kell elkésziteni az éves ellen6rzési
jelentést, mely legaldbb az aladbbiakat tartalmazza:

l. Belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan
- Eves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
- Bizonyossagot add tevékenységet elGsegitd és akadélyozd tényezdk
- Tanacsadd tevékenység bemutatasa

1. Belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése
- Belsd kontrollrendszer javitdsa érdekében tett fébb javaslatok
- Belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

M. Intézkedési terv megvaldsitdsa

IV. Kotelezé mellékletek

Jelen osszefoglald éves ellendrzési jelentés fenti jogszabdlyi elirdsnak, valamint a
kdzzétett modszertani Utmutaténak megfelelSen késziilt, atfogd és valds képet ad a belsd
ellendrzési csoport 2020. évi feladatainak ellatasardl.
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EVES ELLENORZESI JELENTES A
2020. EVROL

I. ABELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA ONERTEKELES
ALAPJAN

2020. év folyaman a belsd ellendrzési feladatokat a Paksi Polgarmesteri Hivatal Belsé
Ellendrzési Csoportja latta el a Paksi Tobbcéld Kistérségi Tarulas (Tovabbiakban: T4rsulas)
telepiilésein, Madocsan is, kiilon megkotott feladat-ellatasi megéllapodésa alapjan.

A beszémolasi idészakban a belsé ellenérzési csoport a Tarsulds Térsuldsi Tanacsa altal

25/2019. (XI1.12.) Ktth. hatarozattal, valamint Madocsa Kozség Onkorményzat Képviseld-

testilete altal 157/2019. (XII.16.) KT. hatdrozatéval elfogadott, adatfelméréssel és

kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves ellendrzési litemterv alapjan végezte munkajat.

A csoport éves tervezett étszdma 3 6 volt, mely mddosult év kozben. Az egyik belsd

ellendr 2020.09.01-t8l fizetett szabadségra tavozott (GYED), igy a csoport éves tényleges

létszama 2,66 fére véltozott. A belsé ellendrok koziil egy f6 a belsé ellendrzési vezetdi
feladatokat is ellatta. Egyéb személyi és szervezeti valtozas nem tortént a csoportnal.

A belsd ellendrzési vezetd elkészitette az ellendrzési csoport 2020. évi

mindségértékeléséhez kapcsolodd onértékelési kérdéivet, mely alapjan a belsé ellenérzési

csoport éves munkajardl 6sszefoglaldéan elmondhatdk az alabbiak:

* Az ellenérék a beszamolasi iddszakban a Tarsuldst alkoté telepiilések
6nkormanyzataindl és a fenntartasuk alatt miikodd intézményeknél, tarsasagoknal és
egyéb szervezeteknél 6sszesen 24 vizsgalatot végeztek, ebbél Madocsan egyet.

* Az ellendrzések folyamataiban, az eljardsok sordn kovették a jogszabalyi elSirdsokat, a
hatélyos belsé ellendrzési kézikonyv rendelkezéseit, valamint alkalmaztik az abban
rogzitett és vizsgalatokhoz sziikséges iratmintakat is.

= Valamennyi ellendrzéshez jogszabalyi elirdsoknak megfelelé ellenérzési program
készlilt, melyet elektronikusan és/vagy postai Gton eljuttattak az érintettek részére az
ellendrzés végrehajtasarol szold értesitd levéllel egyiitt, a vizsgalat megkezdése elétt
legalabb 3 nappal.

* Ahelyszini vizsgalatok alkalmaéval a revizorok atadtdk a megbizdlevelet és az ellenérzési
programot az érintett szervezeti egység vezetGi részére.

= A vizsgalatokat kovetéen a bels6 ellenérok minden esetben elkészitették a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél sz6lé 370/2011.
(XI1.11.) Korm. rendeletben régzitett formai és adattartalmi kévetelménynek megfelels
ellendrzési jelentéseket, melyek igy minden esetben tartalmazzéak az alabbiakat:

az ellendrzést végzo szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,

az ellen6rzésre vonatkozd jogszabalyi felhatalmazast,

az ellendrzés targydt, az ellendrzott idészakot,

a helyszini ellenérzés idépontjat,

az ellendrzés céljat, feladatait,

megallapitasokat, levont kovetkeztetéseket és kapcsolédé javaslatokat,

az ellendrzés idépontjaban 1évé vezetdk nevét, beosztasat, valamint

a jelentés datumat és a sziikséges aldirasokat, megfelelé zaradékot.
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= Az ellendrzési jelentésekben leirtak  kovették az  ellendrzési  program
szempontrendszerét.

= Az ellendrzési jelentéseket minden esetben Ugy fogalmaztak meg az ellendrok, hogy az
alapjan az ellenérzott tevékenység objektiven értékelhetd legyen.

= Minden olyan tényt szerepeltetettek a jelentésekben, melyek alapjan biztositott volt az
ellendrzési jelentések teljessége.

= A megéllapitasokat jogszabdlyi hivatkozassal, bizonyitékokkal tAmasztottak ala, igy a
vizsgélatok eredményei egyértelmiien levezethet8k az ellendrzések dokumentumaibél.
Minden alkalommal javaslatokat fogalmaztak meg a revizorok a hidnyossagok
felszdmolaséra, a folyamatok hatékonyabb és eredményesebb miikddtetése érdekében
és a rogzitett megallapitdsok hasznosuldsa céljabdl intézkedési terv késziteését keérték a
vizsgalt szerv vezetditol.

= A jelentéstervezeteket alairds eldtt egyeztették a vizsgalattal érintett személyekkel,
vezetSkkel. Az elfogadott és alairdsokkal elldtott ellendrzési jelentéseket megkiildték az
ellendrzétt szerv vezetdi és a vizsgalatban érintettek részére, ezaltal az ellenérzésekbdl
nyert informaciokhoz minden érintett munkatars hozzaférhetett.

I/1. Eves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

> I/1.a. targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, ellendrzések
osszesitése

A belsd ellendrzési csoport 2020. év folyaman a Tarsulas Tarsuldsi Tanécsa, valamint
Madocsa Kézség Onkormdanyzat képviseld-testiilete altal elfogadott és jévahagyott éves
ellendrzési litemterv alapjan végezte munkajat.
A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XI.31.) Korm. rendelet el8irdsdnak megfeleléen késziilt, adatfelméréssel és
kockdzatelemzéssel aldtdmasztott ellendrzési Utemterv tartalmazza tobbek kozott az
ellendrzések id6tartamat, az ellendrizendd id8szakot, az ellendrzések moédszereit, a
munkaidé mérleget, az ellenérzések itemezését, megjeldlve az érintett szervezeti
egységeket, az azonositott kockézati tényezéket, valamint a sziikséges ellendri kapacitast,
napokban kifejezve. A tervben 29 ellenérzés szerepelt, mely ellenérzések darabszama és a
vizsgélatra fordithaté 6sszes napok szdma nem mutat lényeges eltérést az el6z6 évekhez
képest. Az elfogadott és jévéhagyott tervben 8 pénziigyi, 9 rendszerellendrzés 10
szabalyszeriiségi, és 2 utdvizsgalat szerepelt, 6sszesen 555 revizori nap felhasznaldsaval.
Targyév folyaman a kialakult pandémids helyzetre, valamint az idékézben felmerilt
id8szakos létszamhidnyra tekintettel 6sszesen ot vizsgalat maradt el:

o két telepiilés szocialis intézményeinél a szocilis elldtashoz kapcsolédd normativa,

illetve a hazi segitségnyljtds és a szocidlis étkeztetés pénziigyi vizsgalata,
o egy dnkormanyzatnal a beszerzés és kézbeszerzés rendszerellendrzése,
o illetve tovabbi két telepiilést érintéen a koltségvetés tervezésének témakoréhez
kothetd szabalyszeriiségi ellendrzés.

Terven feliili, illetve soron kiviili ellenérzés nem volt, igy a vizsgalatokra forditott dsszes
ellendri napok szdma 2020. évben 0sszesen 455 nap volt.
Fentiecket Gsszegezve elmondhaté, hogy 2020. év folyaman Gsszesen 24 vizsgalat
realizilédott: 6 pénziigyi -, 8 rendszer-, 8 szabélyszer(iségi ellendrzés és 2 utévizsgalat.



Az ellendrzési tevékenységek napok szama szerinti terv-tény kimutatdsit jelen éves
osszesitett beszdmolé 3. melléklete tartalmazza.

A 2020-as beszamolasi idészakban tervezett és végrehajtott vizsgalatok szimat mutatja be
az alabbi tablazat ellenérzések tipusa szerint:

Tervezett vizsgalat Vizsgalat tipusa Végrehajtott Megjegyzés,
vizsgalat Eltérés
8 Pénzligyi ellendrzés 6 -2 (Elmaradt)
9 Rendszer ellen6rzés 8 -1 (Elmaradt)
10 Fakalyszeniseel 8 2 (Elmaradt)
ellenorzés

2 Utdellendrzés 2
29 Osszesen 24 -5

Az elmaradt vizsgéalatokat a 2021-es tervezésnél figyelembe vette az ellendrzés és mind az
ot 2020-ban elmaradt vizsgalat szerepel a kovetkezd évre elfogadott 2021. évi
utemtervben.

A tervben szerepl6 vizsgalatok teleplilésenkénti eloszldsa nem mutat jelentds eltérést az
elézd évekhez viszonyitva. Targyévben lefolytatott 24 vizsgalat kozil a két nagyobb
telepiilésen 6, illetve 3, a kisebb telepiiléseken 1-2 ellenérzés valdsult meg.

Az alabbi kordiagram a 2020. évben lefolytatott vizsgélatok telepiilésenkénti megoszlasat
szemlélteti:

2020. EVI ELLENORZESEK TELEPULESENKENTI ELOSZLASA
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Madocsara vonatkozdan az éves terv 0sszesen egy vizsgalatot tartalmazott osszesen 15
revizori nappal, mely vizsgdlat realizalédott is. Terven feliili, soron kiviili vizsgdlat a
telepiilést érintéen nem volt.

> 1/1.b. Targyév folyaman végzett vizsgalatok

A belsé ellendrzési csoport 2020. év folyamdn a Térsuldst alkoté onkorményzatoknal és a
fenntartasuk alatt miikodé intézményeknél, szervezeteknél, felligyeletiik, irdnyitasuk alatt
mUikodé gazdasagi tarsasdgoknal sszesen 24 vizsgélatot végzett, mely vizsgalatok koziil 6
pénziigyi -, 8 rendszer -, 8 szabalyszer(iségi - és 2 utdellendrzés volt.

Madocsa Kozség vonatkozdsdban 2020. évben a belsé ellendrzési csoport az alabbi
vizsgélatot végezte el:
v Az étkeztetés téritési dijainak vizsgélata Madocsa Kozség Onkorményzaténal

Pénziigyi ellenérzésck kozé sorolja a Bkr. azokat a vizsgélatokat, melyek soran az adott
szervezet pénziigyi elszdmoldsainak, valamint az ezek alapjdul szolgdlé széamuviteli
nyilvantartasok vizsgalatara keriil sor.

Pénziigyi ellendrzés keretei kozott valdsult meg Madocsa Kozség Onkormanyzatanal a
téritési dijak vizsgalata, mely soran az ellenérzés célja volt annak megallapitasa, hogy az
Onkormanyzat altal megallapitott étkeztetési téritési dijak megfelelnek-e a vonatkozé
jogszabalyi eléirasoknak.
Az ellendrzés részletes feladatai az aldbbiak voltak:
= az étkeztetéshez kapcsolddd szabdlyzatok megléte (6nkoltségszamitas, élelmezési
szabalyzat sth.),
= az 6nkormanyzat megalkotta-e az étkezési téritési dijakhoz, étkezési normahoz
kapcsolddd rendeletét,
= atéritési dijakhoz, normékhoz kapcsolédé szamitasok ellendrzése,
= onkoltségszamitas attekintése,
= téritési dijkedvezményt megalapozé dokumentumok és nyilvantartasok ellendrzése,
» élelmezési  nyilvantartdsok, étkezék nyilvantartasanak, étkezési adagok
alakuldsanak ellendrzése,
= szamldzas, hatralék nyilvantartés, kedvezmények, igazolasok attekintése.

Ajelentés az alabbi 6sszegzéssel zarult:

= Az M.T. Kft. a telepiilésen véllalkozési szerzdés alapjan latja el az étkeztetést. A
konyha Madocsan a Kossuth L. u. szdm alatt taldlhatd, a Madocsai Reformatus
Altaldnos Iskola épiiletében. A felek a kordbban megkotott vallalkozasi szerzédést 3
alkalommal mddositottdk az érintett intézményeknél bekdvetkezett név, illetve
szervezeti valtozas, valamint a tapldlékallergids étkeztetés miatt. A dokumentumok
megfelel6 zaradékkal és alairassal ellatottak.

= A konyhén az Alapszolgaltatasi Kozpont ellatottjaira, dvodas gyermekekre, altalanos
iskolas didkokra és dolgozdkra biztositjak az étkezést. A diétas ételeket a szolgaltatd
a paksi telephely( konyhan f6zi meg, majd szallitja ki a konyhara.

= Akonyhéra vonatkozé gazdalkodasi feladatok egy részét az onkormanyzat latja el.



Az étkezdk nyilvantartasa a Menza Program segitségével valésul meg. A kinyomtatott
listdt az oOnkormanyzat dolgozéja minden hénap elején az iskolatitkar
rendelkezésére bocsatja, aki jeldli rajta a hianyzé étkezdket, majd hé végén eljuttatja
a kimutatdst az Onkormdnyzat dolgozéja részére. Az iskolatitkir az
élelmezésvezetbvel is minden hénapban egyezteti az adagszamokat.

Az ellendrzés sziroproba szerlien az iskolai téritési dijanak befizetésérdl szélé
szamlait tekintette at, azon bellil is a 2020. januar havi szdmldkat. A szamlakibocsaté
minden esetben a Kft. volt, vevé pedig Madocsa Kozség Onkorméanyzata. Az
onkormanyzat az étkezési téritési dijat tovabb szdmlazta az iskolds gyermek részére.
A Kkoltségvetési szerv rendelkezik 2020. janudr 1 - jei onkoltség-szamitasi
szabdlyzattal, valamint gazdalkodasi szabalyzattal. A gazdalkodasi jogkorok
kialakitasra keriiltek a szabélyzatban rogzitetteknek megfeleléen, azokrél
elkészitették a felhatalmazadsokat és naprakészen vezetik a kapcsolédé analitikus
nyilvantartasokat is.

A Képvisel6 - testiillet megalkotta a gyermekvédelmi ellatasokrél és a
gyermekétkeztetés téritési dijardl szolé 3/2015. (111.31.) 6nkormanyzati rendeletet. Az
1. szam0 mellékletben rogzitették az étkezési téritési dijakat, melyet utoljra a
3/2018. (II.26.) onkormanyzati rendelettel moddositottak. A diétds étkezésre
vonatkozdan nem lett téritési dij megéllapitva.

Az onkormanyzat az Onkoltség-szamitdsra vonatkozéan nem egyeztetett a
szolgaltatéval. A szolgaltatd az ellendrzés rendelkezésére bocsatotta a normakoltség
kimutatast, mely korcsoportok szerinti bontdsban mutatja az alapanyagok
egységarat, annak értékét egy napra vetitve.

Az onkormanyzat, a konyha, valamint az iskola is készit kimutatdsokat az iskolai
étkezésre vonatkozdan. Az ellendrzés szlrdpréba szerlien a 2020. janudr hénapot
tekintette at. A diétds étkezdkre vonatkozdan kiilon kimutatdst késziiltek. A
kimutatdsokban feltiintetett adagszamok megegyeznek egymassal.

Az ellendrzés szdrépréba szerlien a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilt didkok dokumentumait (étkezési bejelentd lap, nyilatkozat a Gyvt. 21/B. §
(1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdése szerinti ingyenes vagy
kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételéhez, hatérozat)
tekintette at 2019/2020. tanévre vonatkozdan. A nyilatkozatokat tébb esetben
pontatlanul toltotték ki.

2020. évben minden hénapban befizetésre keriltek az étkezési téritési dijak, hatralék
nem keletkezett.

Az dnkormanyzat kdnyvelésében elkiilonitve szerepel a sima és a taplalékallergias
étkeztetés. Avasarolt élelmezés a 053323 f6kdnyvi szamon van nyilvantartva. A sima
étkezés nettd 1.259.844 Ft, az ételallergids étkezés pedig nettd 70.574 Ft volt. a két
Osszeg egylitt eredménye AFA - val egyiitt 1.689.631 Ft, mely 0sszeg megegyezik a
szolgaltatd altal kiszdmlazott 6sszegekkel. (2020/0055, 2020/0057 szamla sorszam).

A szolgéltaté elkiilonitetten konyveli a Madocsai Konyhéra vonatkozé koltségeket.
Az étkezési - hulladék elszallitdsardl a konyha rendelkezik szerzédéssel, egyrészt a
konyharél szarmazé élelmiszerhulladék kutyanak valé elszallitdsardl, mésrészt a
Biofilterrel kotott hasznalt étolaj elszallitasardl.



A belsé ellendrzés az 6nkormanyzat vonatkozdsdban a gazdalkodasi el6adé és a
titkarsagi Ugyintéz8 munkakori leirasat tekintette at. Mindkét dolgozd rendelkezik
megfeleld munkakéri leirdssal, mely az ellenérzés témajéhoz kapcsolodéan
tartalmazza az konyhahoz kapcsolédd gazdalkodasi feladatok (konyvelés, téritési dij
beszedés) feladatokat is. A dolgozdk aldirdsukkal igazoltdk mindkét esetben a
munkakdri lefrds egy példanydnak arvételét és az abban rogzitettek tudomasul
vételét.

Az ellen6rzés javaslatai az alabbiak voltak:

Csatoljdk az ©Onkoltség-szamitasi szabélyzathoz az igazgatdsi Ugyintézd, az
bvodavezetd, valamint az Alapszolgdltatisi Kozpont vezetdjének szabalyzat
megismerésérdl sz6l6 nyilatkozatait.

Az 6nkormanyzat a normaszamitas alapjat képezé dokumentumok alapjén vizsgalja
feliil az alkalmazott étkezési téritési dijakat.

A téplalékallergids étkeztetésre vonatkozéan is allapitsdk meg a téritési dijak
mértékeét.

Az 6nkormanyzat vegye fel a kapcsolatot a Menza Pure szoftver lizemeltetdjével és a
szamlakon feltiintetett egységarat a jelenleg érvényben lévé jogszabalyoknak,
valamint a hatalyos énkorméanyzati rendeletnek megfeleléen, forintra kerekitve
adjak meg.

A szamviteli bizonylatokat minden esetben lassak el alairasukkal az arra jogosultak a
gazdalkoddsi szablyzat elSirasainak megfelelGen.

A személyes gondoskoddst ny(jté gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
szakellatisok téritési dijarél és az igénylésiikhdz felhasznalhaté bizonyitékokrol
sz6l6 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 8. mellékletének megfeleld, hidnytalanul,
pontosan kitoltott nyilatkozatot fogadjanak be.

Folyamatosan kisérjék figyelemmel a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilék hatdrozatait és azok érvényességét.

A vizsgéilatot kovetéen jogszabalyi eldirdsok alapjan elkészitett ellendrzési jelentés
javaslatait kovetéen intézkedési terv készitését kérte az ellendrzés a szervezet vezetditdl.
Az érintett vezetdk elkészitették a kért intézkedési tervet, melyet a munkaszervezet vezetd
és a bels§ ellendrzési vezetd is alkalmasnak taldlt a felmeriilt hianyossagok
kikiiszobolésére, javitasara, igy jogszabalyi el6iras alapjan azt elfogadta.

2020. év folyaman, terven feliili, soron kiviili és elmaradt ellenérzés nem volt Madocsan.

A 2020. évi ellenérzések terv - tény kimutatasat a 2. melléklet tartalmazza.
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Az alabbi tablazat a Madocsén lefolytatott pénziigyi vizsgalatot 8sszegzi jogszabalyi el8iras
alapjan:

Pénziigyi ellendrzések

Ellendrzés
Sorszam Nyilv. Ellendrzés cime, targya Ellenérzés célja Ellendrzés modszere
szam
Az étkeztetés téritési Annak megallapitasa, | Az étkeztetési feladat
dijainak vizsgalata hogy az Onkormanyzat | elldtdsdhoz kapcsolédd
16/2020. __Madocs'a Kozség altal megallapitott | dokumentumok

’ Onkormanyzaténal étkeztetési téritési dijak | tételes, illetve
megfelelnek-e a | szUropréba szerli

vonatkozé  jogszabdlyi | vizsgalata.

el6irdsoknak.

> 1/l.c. Az ellendrzések soran biinteté-, szabalysértési-, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditdsira okot adé cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések szama, rovid osszefoglalasa

A 2020. évi lefolytatott vizsgélatot kbvetden Gsszességében elmondhaté, hogy az ellenérok
a vizsgalat alkalmaval néhdny hidnyossdgot, kontrollalatlan miikodési elemet, valamint
szabalyzat készitésének, aktualizdldsanak hidnyat, szabalyzatoktél eltéré gyakorlat
alkalmazasat tartak fel, melyek kikiiszobolésére, potlasara javaslatokat fogalmaztak meg,

Az ellenorzés soran biintets-, szabalysértési, fegyelmi, illetve kartéritési
felelosseggel jaré esemény nem fordult eld, erre vonatkozéan javaslattal az ellenérok
nem éltek.

I/2. Bizonyossagot ado tevékenység bemutatasa
> 1/2.a. Azellendrzési csoport humanerdoforras ellatottsiaga

Az elmilt évekkel azonos médon, 2020. év folyaman is Paksi Polgadrmesteri Hivatal Belsé
Ellenérzési Csoportja latta el a Térsulas telepiilésein, Madocsan is a belsé ellendrzési
feladatokat, az érvényben lévé feladat-ellatasi megéllapodas alapjan. A belsd ellendrok
létszama a 2020. évi terv Ssszedllitdsakor 3 f6 volt, mely szeptember 1-jétél két fére
csokkent. Az egyik belsé ellendr ettdl az idéponttdl kezd8dden tartds fizetés nélkiili
szabadsagon (GYED)-en van. Mindhdrom belsé ellendr kéztisztviseldi jogviszony keretei
kézétt, napi 8 érdban latta el feladatat. Kinevezése alapjan, kéziliik egy f6 elvégezte a
jogszabdlyban eldirt bels6 ellendrzési vezetdi feladatokat is.

A 2020. évi belsé ellendri terv ,|étszam és erdforras” melléklete 3 ft és 555 ellendri napot
tartalmazott, targyévi tényadat szerint az ellenérzési csoport 2,66 fével és 455 ellenéri
nappal latta el feladatat.

11




Madocsara vonatkozdan a terv 15 revizori napot tartalmazott, melybdl mind a 15 nap
megvaldsult.

A Bkr., valamint a ,koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal
belsé ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarél és kotelezd szakmai
tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetSinek és gazdasagi vezetdinek
belsé kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzésérdl” szoldé 22/2019. (XI1.23.) PM
rendelet tartalmazza a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzdk
tovabbképzésére, szakmai képzésére vonatkozd fébb eldirasokat.

Fenti jogszabélyi eléirdsoknak megfeleléen mindhérom belsd ellenér rendelkezik a
jogszabalyokban eldirt, megfelelé iskolai végzettséggel és szakmai gyakorlattal.
Mindhdrman eleget tettek regisztracids kotelezettségiiknek és az eldirt kdtelezd szakmai
képzéseknek is. A belsé ellenbrzési vezetd elkészitette, a munkaszervezet vezetd pedig
jovahagyta a 2020. évi tovabbképzési tervet, mely az alabbiakat tartalmazta:

Sorszdm  Képzésvarhato Képzés megnevezése Résztvevok
idépontja téméja szama
1. 2020. lI-11l. negyedév ABPE Il. kételezé képzés 2f6
Z 2020. lI-1ll. negyedév Kozszolgalati tovabbképzés (e-learning) 3 f6
3 2019.1V. negyedév Ad6- és Jarulék torvény valtozasai 1f6
4, 2019. lll-IV. negyedév  Regisztralt mérlegképes konyvelok 116

kotelezd tovabbképzése

A csoport tagjai kozill mindkét belsd ellendr sikeresen teljesitette ABPE II. képzési
kitelezettségét, mely feltétleniil sziikséges a belsé ellendri regisztracié megtartasahoz. A
tanfolyam témdja a ,Teljesitményellendrzés” volt.

Mindharom belsé ellendr sikeresen teljesitette e-learning oktatas keretei kozott az éves
kozszolgélati tovdbbképzéseket a ,kozbeszerzés el6készitése, jogszabalyszerkesztés
alapjai, koltségvetési szervezetek gazdalkodasa az eredményesség, a gazdasagossag €s a
hatékonysag” témakban.

Ezen feliil a bels6 ellendrzési vezetd részt vett a mérlegképes konyvelSk kitelezd éves, két
napos tovabbképzésén.

A belsd ellenérzési feladatok elldtisdhoz sziikséges technikai feltételeket (iroda
helyiséget, szamitégépet, laptopot, nyomtatdkat, fénymasolét, scannelési lehetéséget)
tovdbbra is Paks Varos Onkorményzata biztositotta. A csoport mindharom munkatarsa
rendelkezett és rendelkezik jelenleg is hozzaférési jogosultsaggal az online jogtér
hasznalatdhoz. A kiils6 helyszineken, a kistérség teriiletén lefolytatandé ellendrzésekhez
szintén a szolgaltatd biztositotta —a megkétott feladat-ellatasi megéllapodas alapjan - a
gépjarmii hasznélatot. Az ellenérzési csoport székhelye és elérhetésége nem valtozott.
Ezeket az adatokat a vizsgdlatokkal érintett szervezetek megtaldljdk az ellendrzés
dokumentumain és Paks Varos Onkormdanyzata hivatalos honlapjan is.

Az ellendrzés létszdmra és erdforrdsra vonatkozd adatait tablazatos formaban az 1.
melléklet tartalmazza.
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> 1/2.b. Abelso ellenorok funkcionalis fiiggetlensége

Madocsan és a Tarsulast alkotd tovabbi 13 telepiilésen 2020. év folyaméan a kordbban
megkotott feladat - elldtasi megallapodés alapjén a Paksi Polgdrmesteri Hivatal Belsé
Ellen6rzési Csoportja l4tta el az ellenérzési feladatokat.

Az ellendrzési csoport fiiggetlen szervezeti egységként, kozvetleniil Paks Varos Cimzetes
Féjegyzdjének, illetve a Paksi Tobbcélu Kistérségi Térsulds munkaszervezet vezetéjének
irdnyitasaval végezte és végzi munkajat.

A féjegyz6 biztositotta a belsé ellenérok és a belsd ellendrzési vezetd funkcionalis
fliggetlenségét az éves terv Osszeallitdsanal és kidolgozasanal, az ellendrzési programok
elkészitése és végrehajtasa soran, az ellenérzési mddszerek kivalasztasa tekintetében és a
kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, valamint az ellenérzési jelentések elkészitése
soran is. A belsé ellen6rok nem vettek részt a szervezetek operativ miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

> 1/2.c. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenségi tényezé egyik ellendr vonatkozasaban sem &llt fenn a beszdmolasi
idészakban, emiatt ellenérzést felfliggeszteni, megszakitani nem kellett. Kiilsé szakérté
bevonasdra nem kerilt sor 2020. évben.

> 1/2.d. Abelso ellendri jogokkal kapcsolatos korlatozasok

2020. évben a belsé ellendrok jogai nem sériiltek, munkajuk sordn nem korlatozték &ket.
A vizsgalt helyiségekbe beléphettek, minden iratot rendelkezésiikre bocsatottak, azokba
betekinthettek, réluk masolatot készithettek, a vizsgalatokhoz kért informdcidkat

megkaptak.
> 1/2.e. Azellendrzések végrehajtast akadalyoztaté tényezok

2020. év folyaman a belsé ellendrzési csoport munkéjat akadalyozé tényezs, nem volt. A
targyi ellatottsag és a kozlekedéshez sziikséges eszkdzok biztositottak voltak, a kért
informacidokhoz hozzéjutottak az ellendrok.

A beszamolasi idészakban az ellenérzési jelentésben megfogalmazott és rogzitett
megallapitasok vitatdsira nem keriilt sor. Az ellendrzott szerv vezetSi a megtett
javaslatokat elfogadtak, feladatuk ellatdsahoz segitségként értékelték.

> 1/2.f. Azellendrzések nyilvantartasa

A belsé ellendrzési vezetd 2020. évre vonatkozdan is elkészitette a Bkr. 22.§ - és 50. §.
elSirasainak megfeleld, adott évben lefolytatott vizsgalatokrél szélé nyilvantartast, mely
tartalmazza az elvégzett vizsgalatok azonositéjat, megnevezését, azok tipusat, idépontjat,
valamint az ellendrzott szerv megnevezését is. A beszamolasi id6szakban megvaldsult
ellendrzések tételes nyilvantartasat az 5. melléklet tartalmazza.



A kormanyrendelet értelmében szintén a belsd ellendrzési vezeté feladata a belsé
ellendrzéshez kapcsolédd iratok biztonsdgos tarolasardl és megdrzésérél vald
gondoskodas. Az iratokat a hatdlyos iratkezelési szabélyzat, valamint a Belsd Ellendrzési
Kézikdnyv eldirdsainak megfelelen kezelték a csoport munkatarsai.

Az ellendrzésekhez készitett megbizdleveleket, értesitd leveleket, ellendrzési
programokat, ellendrzési jelentéseket, egyéb kapcsolédé dokumentumokat zart
iktatérendszert alkalmazva (ASP iktatéprogram) iktattdk, alszamonkénti bontasban. Az
dtmeneti iratokat a belsé ellenérzés irodajaban taroljdk. A targyévi zarast kovetden az
4tmeneti irattarbdl a kozponti iktatéba keriilnek az ellenérzés dokumentumai 10 éves
megdrzésre. Ezt kdveten keriilnek selejtezésre az iratkezelési szabalyoknak megfelelSen.
Az ellenérzési dokumentumok elektronikus formédban megtalalhatok az ellendrzési
csoport dolgozéinak sajét szadmitdégépén, valamint a Paksi Polgarmesteri Hivatal
szamitégépes rendszerének K: meghajtd, Ellendrzési Osztaly részen is, melyhez csak a
belsé ellenéroknek van hozzaférése.

> 1/2.g. Azellendrzésitevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslat

A jelenleg hatalyban lévé jogszabalyi elSirdsok alapjan a belsé ellendrzési vezetd
kitelessége a belsd ellendrzési tevékenység Osszehangolasa és a belsé ellendrok
képzésének biztositasa.
A belsd ellendrzési csoport munkatarsai rendelkeznek a jelenleg hatalyos jogszabalyok
altal eldirt regisztraciés szammal, szakmai végzettséggel és gyakorlattal.
A belsd ellendrzésre vonatkozd stratégiai tervben szerepeltetett célok megvaldsitasa
érdekében nagyon fontos a naprakész ismeretek és tudas megszerzése és ezek folyamatos
szinten tartdsa, fejlesztése, bdvitése. Ezen célok megvaldsuldsa érdekében
elengedhetetleniil sziikséges, hogy az ellendrzési csoport munkatarsai részt tudjanak
venni a munkakoriikkel kapcsolatos tanfolyamokon, szakmai eléadasokon,
konferencidkon, az ellendrzéssel kapcsolatos tuddsanyag, a specialis ismeretkor bévitése
céljabél. Tekintettel az idei évben kialakult pandémids helyzetre és az ellendrzési csoport
egyre nagyobb leterheltségére elStérbe keriilnek az online képzések, oktatasok.
A 2020-as képzési tervben foglaltak jelen beszamold |/2.a. pontjandl leirtak szerint
teljesiiltek. Az ellendrzési csoport humanerdforras elldtottsdga a tervezett harom f6
helyett 2,66 f6 volt a beszamolasi idészakban.
A belsd ellendrzési vezetd, megfelelve a stratégiai tervben foglaltaknak és a jelenlegi
szervezeti felallasnak, elkészitette az egyéni képzési terveket és ezek alapjan az sszesitett
2021. évi képzési tervet, melyet a munkaszervezet vezeté jovahagyott, s melynek
teljesitésérél a belsd ellendrzési vezetd a kovetkezd, 2021. évi éves jelentés keretei kozt
koteles beszamolni.
A belsé ellendrzési csoport 2021. évre vonatkozd fejlesztési céljait az aldbbi pontokban
lehet dsszefoglalni:

— Ahatékony gazdalkodds és a vagyonvédelem fokozott elésegitése,

— ellendrzések  egymésra  éplilésének  tudatosabbd tétele, valamint a

kontrollfolyamatok jelent6ségének tudatositasa az ellendrzott szervezeteknél,
—» utbellendrzések fokozasa az elvégzett vizsgélati megallapitdsok megvaldsulasa
érdekében, szakmai ismeretek szinten tartdsa, tovabbi gyarapitasa, valamint a
—> belsé ellendrzés tanacsad6 funkcidjanak tovabbi erdsitése.
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» 1/2.h. Abelso ellendrzési csoport munkajanak értékelése

2021. januarjaban a belsé ellendrzési vezetd elkészitette a csoport 2020. évi m(ikddésérdl
sz6l6 onértékelést, melyet megeléz8en 2020. decemberében korlevélben kérte az
ellendrzott szervek vezetdit, hogy kiilonbozd szempontok alapjan minésitsék, értékeljék a
belsé ellendérzési csoport éves munkajat, az elvégzett vizsgélatok hasznosuldsat,
hasznosithatésagat. A felmérések visszaérkezését kovetéen elmondhatd, hogy az
ellendrzéssel érintett szervezeti egységek és teleplilés vezetdi elégedettek voltak a belsd
ellenérzés munkajaval a beszamoldsi id6szakban elvégzett vizsgalat tekintetében.
Osszességében jora-kivalora (4-5) értékelték az ellendrzési csoport éves munkajat.

Egyéb észrevételeket, javaslatokat az értékelések nem tartalmaztak. A csoport és az
ellendrzott szervezetek kapcsolata tovabbra is j6, a kommunikacié gordiilékeny.

I/3. Tanacsadé tevékenység bemutatasa

2020. év folyaméan a belsé ellendrzés tanacsadd tevékenysége széban tortént. Az
ellendrzottek részérdl konzultdcid, tanacsadas kérése tobbnyire a helyszini vizsgélatok
alkalmaval vagy telefonon keresztiil tortént. Ezekre igyekezett az ellenérzés személyesen
azonnal vagy a jogszabdly pontositisa érdekében rovid hataridén beliil, telefonon
valaszolni.
A beszdmolasi id6szakban az ellendrzési csoport altal a telepiiléseken kifejtett szbeli
tandcsado tevékenység az aldbbi fébb témékat, témakaroket érintette:
= szabalyzatok készitéséhez, osszedllitdsdhoz segitség nydjtasa,
= szerz6déseknél, egyéb megallapodasoknal véleményezési tevékenységek,
= telepiilések 6nkormanyzatai és azok dolgozdi részére nyljtott jogszabaly
értelmezések,
= szabdlyszerliséghez, jogszabélynak valdé megfelelésséghez kothetd konkrét
feladatok, problémak megoldasa,
= szabdlytalansédgok kezelésének javitasara, valamint a felmeriilé kockazatok
beazonositasara, csokkenésére javaslatok tétele,
= pénzigyifeladatok, tevékenységek soran konkrét problémdk megoldasa.

rasbeli felkérés alapjan végzett tandcsaddi tevékenységre 2020. év folyaman nem volt.
A koltségvetési szervek vezetSinek dontését elékészité egyéb tandcsadasra nem keriilt sor,
ilyen jellegli felkérést a belsé ellendrzés nem kapott.

. BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE

/1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok

2020. év folyaman egy olyan hatékonyan miikddtetett belsé ellen6rzési rendszer
kialakitdsa és mUikodtetése volt a cél, mely megfelel és igazodik a folyamatosan valtozé
gazdasagi és jogszabalyi kornyezethez.
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Ezt szem el6tt tartva a kordbbi évekhez hasonléan ebben az id6szakban is kiemelt cél volt
a helyszini vizsgalatok soran észlelt hibdk azonnali korrigéltatdsa, kijavittatasa. Ezaltal a
készitett ellendrzési jelentések mar csak azokat a megallapitasokat tartalmazzak,
melyeket az adott vizsgalat folyamdn nem lehetett azonnal kikiiszobdlni. Az észlelt
problémék megolddsdra minden esetben javaslatot tartalmaznak az ellendrzési
jelentések. Ezekben az esetekben - jogszabalyi felhatalmazés alapjan - a felmerdilt hibak,
hidnyossagok kikiiszobolésére, pétlaséra intézkedési terv készitését iranyozta el a belsd
ellendrzés.

A 2020-ban Madocsan elvégzett vizsgélatot kdvetéen kérte, javasolta intézkedési terv
készitését az ellendrzés. Az érintett vezetSk elkészitették a kért intézkedési tervet, melyet a
munkaszervezet vezetd és a belsd ellendrzési vezetd is alkalmasnak talalt a problémak
megoldasara, igy azt elfogadtak.

A vizsgalatok sordn az ellendrzés altal tett Gsszegzéseket és javaslatokat a teleplilésre
vonatkozé éves ellenérzési jelentések 1/1.b. pontja, valamint a részletes megallapitasokat
és észrevételeket, az ellendrzési csoport konkrét javaslatait a vizsgalat lezardsaként
elkészitett konkrét ellendrzési jelentések kiilon-kiilon is tartalmazzak.

Jelen beszdmold 5. mellékletének 2020. évi ellenérzések nyilvantartasat kimutatd
tabldzata cimszavakban tartalmazza a f6bb megéllapitdsokat, javaslatokat, ezek
megvaldsulasat pedig a lll. pont részletezi.

I1/2. Abelsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Bkr. 3. §. alapjan a koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszernek
megfelelé kontrollkérnyezet, integralt kockazatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek,
informacids és kommunikéacids rendszer, valamint nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A megfelelé belsé kontrollrendszer minimalisra csokkenti a hibdk és szabalytalansagok
kockézatat, ezért a belsd ellen6rzés az el6zé években a Tarsulast alkotd telepiiléseken
elvégezte a belsé kontrollrendszer atfogd vizsgélatat és tobb esetben ezen vizsgélatok
utéellendrzésére is sor keriilt. Madocsara vonatkozdan a 2020. évi terv mar nem
tartalmazott belsé kontrollrendszer vizsgélatot, hanem az egyéb témaban lefolytatott
ellendrzés esetében vizsgaltuk a belsé kontrollrendszer elemeinek szabalyozadsat és
muikodését az aktualis témakhoz kothetden.

» Kontrollkornyezet

A koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, melyben
vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a felelGsségi, hataskori viszonyok és
feladatok, meghatarozottak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjén, atlathato a
humanerdforras kezelés. A kontrollkornyezet az alapja a belsé kontrollok tobbi elemének.
Az ellendrzés tapasztalata szerint Madocsan az 6nkormanyzat, a hivatal és az altaluk
fenntartott intézmények célkitiizéseit, stratégiai céljait az alapitd okiratok, a tobb évre
sz616 gazdaségi programok, a felépitést tartalmazé szervezeti és miikodési szabalyzatok,
gazdéalkodasi szabalyzatok, illetve az egyes feladatokat tartalmazé Ugyrendek
tartalmazzak.
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Ezek a dokumentumok a bekovetkezett &talakuldsoknak megfelelen folyamatos
karbantartast, aktualizaldst igényelnek. Az ellendrzés az esetleges hidnyossigokra az
adott vizsgélatok kereti kdzott mindig felhivja a figyelmet.

Az egyéni feladatokat a munkakéri leirdsokban rogzitették, ezek altaldban kovetik a
bekovetkezett személyi és szervezeti valtozasokat. Az ellendérzés az adott téma
vizsgalatdhoz kapcsoldddéan minden alkalommal tételesen A&ttekinti az érintett
munkavallalé munkakéri  lirdsét, a vonatkozé feladat-elldtdshoz kapcsoléddan.
Amennyiben hidnyossagot tapasztal, azt jelzi a vezetés felé. A helyettesités rendje a
telepulésen megoldott.

A belsd kontroll alapjat képezd szabalyozé dokumentumokban sziikséges rogziteni a
folyamatba épitett ellendrzési kotelezettségeket is. A szervezeteknél széban egyértelmiien
meghatdrozzak a vezetd hataskoroket és a felelésséget. A szébeli meghatarozast frasba is
foglaljak.

A telepiilésen a szabalyzatokat, egyéb dokumentumokat &ltaldban aktualizaljak, és
atvezetik rajtuk a valtozasokat, azonban ezek gyakorlati alkalmazasa nem teljes kord. A
kialakult gyakorlatnak megfeleléen miikodnek az elézetes és utdlagos kontrollok. Az
onkormanyzat és a szervezetek rendelkeznek a szdmviteli torvényben meghatarozott fébb
gazdalkodasi, pénziigyi szabélyzatokkal, melyeket legaldbb kétévente feliilvizsgaltatnak
(fellilvizsgaltatni) és aktualizalnak. Elkészitették és folyamatosan vezetik a gazdalkodasi
jogkorokre vonatkozd kimutatdsokat, nyilvantartdsokat, azonban ezek is folyamatos
karbantartast igényelnek, tekintettel a folyamatos személyi és szervezeti valtozésokra.
Nem készitették el a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét, valamint az ellendrzési
nyomvonalat, mely a szervezetek m(ikodési folyamatait rogziti széveges, vagy tablazatos
formaban és tartalmazza a feleldsségi és informacids szinteket, kapcsolatokat, irdnyitési
és ellendrzési folyamatokat, pontokat.

A szervezeti integritast sért6 események szabdlyzatat még nem készitették el és nem is
alkalmazzak a gyakorlatban. Az ellenérzés alldspontja szerint meg kell hatdrozni és
irasban is rogziteni az elvart etikai normdkat, értékeket is. Ezen hidnyossdgokra az
ellendrzés folyamatosan felhivta és felhivja a figyelmet.

» Kockazatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vezetGje koteles kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

Az ellendrzés tapasztalata szerint Madocsan rendelkeznek kockazatkezelési szabalyzattal,
eljarasrenddel, mely tartalmazza a kockazati célokat, kockdzati elemeket, a kockazatok
értékelésének modjat, a kockazatok minésitésének rendjét.  Nagyon fontos a
feladatellatds hatékonysagat veszélyeztetd tényezdk feltarasa. A telepiilésen a felmeriilt
kockazatokat, problémadkat a kialakult gyakorlatnak megfeleléen oldjdk meg, ez nem
mindig esik egybe a szabélyzatban rogzitettekkel.

A Képvisel6-testiiletet a jegyzd folyamatosan tajékoztatja a felmeriild kockazatokrél. A
nagyobb kockazatok jelentds részét munkafolyamatba épitett ellenérzések keretein beldil
ki lehet szlirni, ezzel meg lehet el6zni a problémakat. A feladatok irdsba foglaldsa
altalaban megtorténik, a készitett munkakori lefrdsokkal igyekeznek kovetni a szervezeti
és személyi valtozasokat.
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Nagy kockazatot jelent tovdbbra is a jogszabalyok folyamatos valtozasa, melynek
kovetése komoly erdfeszitéseket igényel. Tovabbi kiemelt probléma az allami
finanszirozasok, tdmogatasok osszegének és a befolyt addok oOsszegének csokkenése,
4talakitasa. Targyévben kiemelt kockdzati tényezd volt a folyamatos szakképzett
munkaeréhiany, valamint a kialakult pandémids helyzet, mely a feladatok elvégzését és
elldtasat veszélyeztetheti és mely komoly eréfeszitéseket igényelt az 6nkorményzat €s
szervezetei részérdl.

» Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez. A kontrolltevékenységek magukba foglaljdk a kiilonboz6 megel6z6
és feltard kontrollok egész sorat.

Jogszabalyi eldirds alapjan a kontrolltevékenység keretei kozott kialakitottak és
szabalyoztak a telepiilésen a kontrollfolyamatokat, azonban ezek gyakorlati alkalmazasa
nem mindig felel meg a dokumentumokban régzitetteknek.

Madocsan a gyakorlatban megfeleléen m(ikédnek a megel6z6 (preventiv) kontrollok,
melyek a kotelezettségvéllaldshoz és a jévahagyashoz kapcsolhatdk (ellenjegyzeés,
érvényesités, ellendrzés, analitikus nyilvantartasok vezetése).

A feltard (detektiv) ellenérzések egy részét teszik ki a belsd ellendrzés, valamint a kiilsé
ellenérzd szervek revizidi, melyek a mar bekovetkezett hibakat tarjak fel és ramutatnak a
hiba, hidnyosség eléfordulasara, ennek kdvetkezményeire.

A belsé ellendrzés igyekszik a feltart hidnyossagokat a helyszinen kijavitani, kijavittatni a
gyors helyreéllités, a hatékonyabb és gordiilékeny mlikodés érdekében.

Madocsan szabalyoztak a vezetdi ellendrzések rendszerét és gyakorisagat, féként a pénz -
és értékkezeléshez kothetd szabdlyzatban, de ezek a gyakorlatban nem miikédnek teljes
korden.

» Informacids és kommunikacids rendszer

A koltségvetési szerv vezetje koteles olyan rendszereket miikodtetni, melyek biztositjak,
hogy a megfeleld informacidk a megfeleld idében eljussanak a megfelelé személyekhez.
Madocsdn a hivatal mérete és létszama a kontrolltevékenységeknél hatrany, de az
informacié aramlas esetében elény is lehet. A telepiilésen szabalyozott a szervezeteken
beliili informacié aramlds, melynek leggyakoribb és leghatdsosabb mddja a szdbeli
utasftas, a megfeleld informatikai rendszerek hasznalata, valamint a beszadmoltatas.

A Hivatalban kialakitott informaciés és kommunikacids rendszer f6 célja, hogy a dolgozdk
maradéktalanul  és  haladéktalanul  hozzdjussanak  munkdjuk  elvégzéséhez
nélkiilozhetetlen informacidkhoz. Ez a kiilonbozé szamitdstechnikai rendszerek és
szoftverek elterjedésével (kdtelezden alkalmazott egységes szoftverek, pl.: ASP rendszer)
egységesen megvaldsithato.

Jellemzéen eléforduld hidnyossdg, hogy nem készitettek az informacios és
kommunikacios rendszerekrél atfogd szabalyozast, a vezetdi informacios rendszerek nem
dokumentaltak, az alkalmazott szoftverek tekintetében nem rendelkeznek program
lefrassal. A kdzponti ASP rendszer Iktaté keretrendszerének alkalmazasaval a telepiilésen
megoldott a zart az iktatdsi rendszer.
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Az ellenérzés tovabbra is fontosnak tartja, a gyors jogszabélykdvetést, melynek egyik

......

a napi munkavégzés teriiletén. A gyors és pontosabb jogszabélykovetés elSsegitheti,
segitséget nyljthat a szabalytalansdgok kezelésében, ezéltal jogkovetd mdbdon
biztosithatd az egyes munkafolyamatok szabalyszerli miikodése. Az ellenérzés
tapasztalata tovabbra is az, hogy a dolgozdk a napi munkavégzéshez nem hasznéljak a
jogtarat, melybdl adédban tobb félreértés, hiba adédhat.

» Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert kialakitani és
mikodtetni, mely az operativ tevékenységektdl fliggetleniil miikédé belsé ellenérzés
mellett biztositja a célok megvalésitdsédnak folyamatos és eseti nyomon kdvetését.

A beszamolasi idészakban feladat-ellatasi megéllapodas alapjén a Paksi Polgarmesteri
Hivatal Belso Ellendrzési Csoportja latta el a Paksi Tobbcéld Kistérségi Tarsulast alkotd
teleplilések koziil 14 telepiilésen, Madocsan is a belsd ellendrzési feladatokat. Az ellendrok
a vizsgalatok alkalmaval a felmerdilt problémak kijavitdsara, a hidnyossdgok pétlaséra,
megszlintetésére minden esetben javaslatokat fogalmaztak meg a vizsgalattal érintettek
részére.

A targyévben Madocsan végrehajtott vizsgalat lefolytatasat kovetéen el6irtdk intézkedési
terv készitését a vizsgalt szervezet vezetdi részére, mely megvalésuldsat folyamatosan
nyomon kovetik. Ennek egyik modja az utdellendrzés, mely altalaban kivételes esetekben
és sUlyos hidnyossagok esetén, esetleg kiilon kérésre valésul meg. 2020. év folyaman nem
volt utdellendrzést a telepiilésen. A kialakult gyakorlat szerint ugyanazon témakart érinté,
kovetkezo ellendrzés alkalmaval koveti nyomon a belsd ellendrzés az el6zé jelentésben
megfogalmazott javaslatok megvaldsulasat, hasznosuldsat.

A belsé ellendrzés éves vizsgalatan és értékelésén kiviil a belsé kontrollok miikddésének
vizsgalatat, értékelését kiilsG ellendrzd szerv az Allami Szdmvevdszék vizsgélja, altaldban 5
évente.

A belsé ellendrzés, valamint a kiilsé szakmai ellenérzé szervek 4ltal tett javaslatokat a
telepiilés vezetdi figyelembe veszik, lehet8ségiikhoz mérten hasznositjdk. A javaslatok
megvaldsitdsa érdekében intézkedési tervet készitenek, melyek megvaldsuldsardl
jogszabalyi kotelezettségiiknek eleget téve évente beszdmolnak a belsé ellendrzési
vezetonek, aki kiilon nyilvantartast is vezet az ellenérzési javaslatok megvaldsuldsarél az
adatok ismeretében,

A nyomon kdvetési rendszer masik fontos eleme a vezetSi ellendérzés, melyek nem
gyakoriak a telepiilésen. Altaldban a belsé szabalyzatok csak a pénz- és értékkezelés
témakadréhez kapcsolddd vezetdi ellendrzéseket tartalmazzdk, a gyakorlatban azonban
ezek sem valdsulnak meg teljes kortien.

Az ellendrzés tapasztalata szerint a telepilésen a monitoring tevékenységek a
gazdalkodasi jogkorok tekintetében megfelelen miikédnek.

19



. AZINTEZKEDESI TERV MEGVALOSITASA

Az el6z6 évekhez hasonldan targyév folyamadn is a feltard kontrollok teriiletén igyekezett a
belsd ellenérzés hatékony munkavégzéssel segiteni az onkormanyzatok és szervezeteik
miikodését. Az elvégzett vizsgalatok alkalmdval a feltart kockdzati tényezdk
csokkentésére, lehetéség szerinti minimalizlaséra torekedtek. Megfelelve a hatalyos
jogszabalyi eléirdsoknak a csoport munkéjanak f6 célja ebben az idészakban is az egyéb
kiillsé ellendrzési szervek megallapitdsainak csokkentése, valamint a folyamatok
szabalyszer(i mikodtetése volt, az elkészitett ellendrzési jelentésben tett javaslatok
megvalésuldsaval. A vizsgélatok hatékonysagat novelve tovabbi célként fogalmazodott
meg, a feltért hibak, hidnyossagok azonnali javitasa, amennyiben lehet, mar a vizsgalatok
lefolytatasa alatt. Azokban az esetekben, mikor ez kivitelezhetd volt, az ellendrzés nem
kotelezte az érintett szervezetet intézkedési terv készitésére.

Targyév folyaman a csoport egy vizsgélatot folytatott le a telepiilésen és a vizsgalati
jelentés javaslattétellel zarult. Intézkedési terv készitését kérte a belsé ellendrzés a
szervezetektdl a felmeriilt hidnyossédgok kiklszobolésére, megszlintetésére. Az érintett
vezetbk jogszabalyban eldirt médon elkészitették, majd eljuttattdk az ellenérzés részére
az intézkedési tervet. A munkaszervezet vezetSje és a bels6 ellendrzési vezetd is
alkalmasnak taldlta a tervet a felmeriilt problémak megolddsara, igy azt elfogadték,
melyrél irdsban értesitették az érintett vezetdket.

Az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds az ellendrzési jelentésben
foglaltakra készitett intézkedési tervben foganatositott intézkedések végrehajtasaért,
megvaldsitdsaért, illetve azok nyomon kovetéséért.

A belsé ellendrzési jelentéds megéllapitdsai, javaslatai alapjan végrehajtott
intézkedésekrdl, a végre nem hajtott intézkedésekrdl és azok indokardl az ellendrozott
szerv, illetve szervezeti egység vezet6je beszamolot készit, melyet eljuttat tébbek kozott a
belsé ellenérzési vezets részére.

A Bkr. 14. §. (1) bekezdése alapjan a szervezeti egységek vezetdinek gondoskodni kell a
kiilsé ellendrzésekrél sz6l6 nyilvantartasok vezetésérdl is.

Fenti jogszabalyi el6irdsokra a bels§ ellendrzési vezetd felhivta az 6nkorményzatok és
egyéb szervezetek vezetdinek figyelmét.

Madocsa Kozség Polgarmestere tijékoztatta a belsd ellendrzési vezetSt az ellendrzési
javaslatok hasznosuldséarél, megvaldsulasarél. A 2020. évben lefolytatott ellendrzés
hasznosuldsardl szélé beszédmold szerint az aldbbi intézkedések valdsultak meg
2020.12.31-ig a lefolytatott étkezési téritési dijak vizsgalatdhoz kapcsoldddan:

v’ Csatoltdk az onkoltség-szamitasi szabalyzathoz a megfeleld nyilatkozatokat

v’ Felvették a kapcsolatot az élelmezési program UlzemeltetGjével a sziikséges
valtoztatasok megtételére

v Tajékoztattak az érintetteket a gazdalkodasi szabalyzat elGirdsainak betartasardl

v' folyamatosan figyelemmel kisérik az étkezési kedvezményben részesil6k
hatarozatait és ezek érvényességét

Tovabbi két intézkedést elhalasztottak a kialakult kiilonleges jogrendre tekintettel a
kovetkezd testiileti (ilés id6pontjaig, mely jelenleg még bizonytalan.
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Fent leirtakat figyelembe véve a Polgarmester &ltal készitett tijékoztatas alapjan
elmondhaté, hogy az feladatok megvaldsuldsa teljes kérd, végre nem hajtott, figyelembe
nem vett intézkedés nem volt.

Jogszabalyi kotelezettségének eleget téve a belsé ellendrzési vezetS a megtett
intézkedésekrdl ezen beszdmold, tdjékoztatd alapjan kiildn nyilvantartast készit.

A 2020. évi intézkedések megvaldsuldsat és a megvaldsuldsi arényt jelen éves beszamolé
4. melléklete tartalmazza.

Paks, 2021. 02. 15.

Készitette:
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Takacsné Safran Ildiko
Belsé ellendrzési vezetd
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Baksa Ferenc dr. Orban Zsuzsanna
Polgarmester 3 Jegyzd

V. MELLEKLETEK

melléklet: Létszam és eréforras

melléklet: Ellenérzések

melléklet: Tevékenységek

melléklet: Intézkedések megvalésitasa
melléklet: 2020. évi ellenérzések nyilvéntartasa
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LETSZAM ES EROFORRAS

1. melléklet
wm 150 m:m.:o.” mm_ at 3 Kiilso .Mc_mo‘ Eroforras | Adminisztrativ
kozszolgalati eroforras " . | eroforras w .
~ S s szolgaltato | . osszesen szemelyzet
"y jogviszonyban dsszesen Osszesen
SorEzim Madocsa Kozseg
Onkormanyzata terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv tény | terv | tény | terv | tény | terv tény
fo munkanap | munkanap fo munkanap | munkanap fo
l. Polgarmesteri Hivatal 0 0 0 0 0 0 3 | 266 | 15 15 15 15 0 0
1. Fenntartott Intézmény 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
i. Osszesen 0 o 0 0 0 0 3 2,66 | 15 15 15 15 0 0







ELLENORZESEK

2/A. melléklet

Bdlcske Kozség

Szabdlyszeriiségi ellendrzés

Pénziigyi ellendrzés

Rendszer ellendrzés

Teljesitmény ellenérzés

Snkor manyzata terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv ﬁwa terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv tény | terv | tény | terv | tény
db sajat nap kiilsé nap db sajat nap kilsé nap db sajat nap kiilsé nap db sajat nap kilsé nap
Ellenérzés Ojojojrojojol1i1|o|oflis{is|o]ololololololo o0 |o0] o0
Soron kiviil cjojojrojojojofofo|oflo|lolo|lo|lo|lo|lolololo ol o0 |o0] o
Terven feliil 0jo0jojrojojojofofof|oflolo]o|lo|lo|lo|lolololo oo |o| o
; nﬂmﬂﬁm Mm ojpojyorotojotrir|ofofs|islolo|olololololololololo
Ellendrzés 0cjojojojofofofojofo|lolo|lo|lolo|lolo|olo 0o lo|lof|lo]o
Soron kiviil 0lojfojojojfofofoflofo|oloflo|lolo|lolololo Oo|lo|o0o|o] o
Terven feliil 0Ojojojfojojojofoflo|oflo|lo]lo|lo|lo|lolololo 00| o0 ]|0] o0
B Hﬁwma\ ojojojojojotolojofojlo|lo|lo|lo|lo|lo|lo|lo|lolololololo
lil. | Osszesen 0| 0|0 o0 0| 0 1 1 0 |0 |15|15]| 0] 0 0 0 l0| 0] oO 0o |o| o0 0| o0







ELLENORZESEK

2/B. melléklet
G G g ., . . . ¥ Ellenéri
Informatikai ellendrzés Utéellendrzés Ellen6rzések 6sszesen i
Bélcske Kozség Onkormanyzata - - = : " p - = i P -
terv | tény | terv _ teny | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv teny | terv _ teny | terv _ teny | terv _ teny | terv _ teny
db sajat nap kiilsé nap db sajat nap kiilsé nap db sajat nap kiilsé nap nap
Ellen6rzés 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 15 15 15 15
Soron kivil 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Terven felul 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
roladrmesterit@l | o L g ol o 6l a6l ol ol al & ol o | 1|1 |0 0|15 15|15 | 15
Osszes
Ellendrzés 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Soron kivil 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Terven fell 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
m Intézmény 6sszes 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0o |0 0
. Osszesen 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 15 15 15 15







TEVEKENYSEGEK

3. melléklet

Sajat Kiilsé Kapaciide
Madocsa Ellendrzések dsszesen Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység kapacitas kapacitas mmwnmmmq.
Kozség Osszesen osszesen
Onkormanyzat | terv [ tény | terv | tény | terv _ tény | terv | tény | terv | tény | terv [ tény | terv | tény | terv _ tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv [ tény
sajat nap kiilsé nap db sajat nap kiilsé nap sajat nap kiils6 nap sajat nap kiilsé nap nap nap nap
Palgaimsstert | 0 15 15 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15 15 15 15
hivatal
Irdnyitott szerv 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Soron kiviil 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Terven feliil 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Osszesen 0 0 15 15 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15 15 15 15







INTEZKEDESEK MEGVALOSITASA

4. melléklet
El626 évekral Targyeévi Megvaldsuldsi

o athizodo intézkedési tervben | Ebbél végrehajtott i

" Madocsa Kozseg < s . 5 arany

Sorszam s % intezkedes levo feladat
Onkormanyzata

db %

l. Hivatal 0 7 5 71,4
Il Intézmény 0 0 0 0

. Osszesen 0 7 5 71,4*

A végre nem hajtott intézkedések koziil 2 feladat teljesitése folyamatban van a jelenleg is érvényben lév

figyelembe véve az intézkedések megvalésulisi aranya 100 %!

6 kiilonleges jogrendre. Ezt







2020. EVI ELLENGRZESEK NYILVANTARTASA

5. melléklet

Nyilv. 5 7 s i a s Vizsgalt .
u“n._.: Szervezeti egység megnevezése Ellendrzés targya Ellendrzés tipusa Idépont m.hwwm.nr Fébb megallapitasok, javaslatok tézkedési tery Ellenérzést végezte
52a
= 3 5 ¢ i @ 1sok 3 i )
) o ) E rm~,~m~mw—..w~_mm_unwo_mac r‘oNﬁnm.: Périziigyl .NON@ ) ZSEm:.m:mwo‘m@.‘mNomem. o . Baloghné Csik Ivett
1/2020. [Kajdacs Koézség Onkormanyzata koltségvetési timogatas igénylését allGiiarsds januar/ 2018. év  |nyilatkozatok kitsltése, munkakéri Kesziilt Melinda
megalapozé dokumentacié vizsgalata februar leiras.
Etkeztetéshez kapcsoléds kozponti P 2020. Létszam nyilvantartasok vezetése,
= o e s 3 B 3o i s Pénziigyi g 5 2018-2019. Y. . ‘ i
2/2020. |Dunaszerntgyérgy Kozség Onkormanyzata kéltségvetési tamogatas igénylését silansmes januar/ & adatok egyezdsége, szamlak, Rikk Rita
megalapozé dokumentacié vizsgalata < februar nyilatkozatok bekérése.
. . " O 2020. Dokumentumok meglelelé vezetése P
A Gdei ellatash : P L 5 ; il ’ e loghné Csik lve
3/2020. |Paks Bobita Boleséde és Konyha co_nwn.am .m_ m..mm 0z kapesolbda m:mm@.: marcius/ 2019.év  vezetdi ellendrzések, adatok Készilt Beloghnc Cakiivett
normativa vizsgalata ellendrzés g a Melinda
aprilis azonossaga.
Rendszer 2020, 2018 - 2019. |Eljérasrend betartdsa, szabalyzatok
4/2)20. |Sarszentlérine Kozség Onkormanyzata A beszerzések, kozbeszerzések vizsgalata % w februar/ h -.mm S ¢ Rikk Rita
ellendrzés L ey készitése, aktualizalasa.
marcius
Etkeztetéshez kapcselods kzponti Plrisit 2020. Alapitd dokumentum maodositasa,
5/2020. |Pilfa Kozség Onkormanyzata koltségvetési tamogatas igénylését m:m:mqwm_m maércius/ 2019. év  |egyértelmii jellések, munkakéri Késziilt Takesné Safran lldike
megalapozé dokumentacié vizsgalata ap leirasok.
4 % ra— 2020. Szerzédés médositasa, megfeleld
D kom V; fejl 3 Igal 55 P Rend: 7 P B . F s s i
7/2020. NM Dunakom Varosejlesztési és Szolgiltatd A 2019. evi elszamolas vizsgalata m_“mm_..m“mmw oktéber/ 2019. év  |alatémasztds, szamszaki egyezéség Készilt Takcsné Safran lldiké
' december ellendrzése.
o Lo . 5 Nyilatkozat alvallalkozdrdl, a
di B 4 . 4 ély & Rend ; , . 2 < .
8/2020. |Paksi Fejlesztési és Vagyongazdalkodasi Zrt. mowm E_mmme<wmwnm.m:ﬂuSDmm~wm en ..unmw Nomm _..:E:mx 2019.év  [megléte, hivatkozas Készllt
elszamolasanak vizsgalata ellencrzés junius . e
kotelezettségvallaldsra.
s i F . .. 2020. Kaltségvetési rendelet intézményi
. ; A kozalkal ttak elémenet; Szabal s ; A - ¢ : s
9/2020. |Paksi Napsugdr Gvoda g c~m. 2 masg m. g IRIEENES e mw_wwmﬂ. E augusztus/ | 2020.év  |létszdm és pétlékok, szabdlyzatok Kesziilt Rikk Rita
illetményrendszerének vizsgalata ellendrzés Gis o s
szeptember aktualizaldsa, elkésziése.
A kozalkalmazottak elémeneteli és Szabalyszeriségi 2020, Ped.asszisztens besorolasa, helyi
10/2020. |Paksi Benedek Elek Gvoda e nazital b YSIeriseel | jinius) | 2020.ey |Ped-asséistte ek Késziilt Rikk Rita
etményrendszerének vizsgalata ellendrzés szabélyozdsok aktualizilisa
auguszius
. . Szabalyzatok elkészitése, e
i i s g s Szabal (isé 2020. y ol g EE 5 Csik Ivett
11/2020. |Paks Bébita Bolcséde és Konyha A dolgozdi illetménybesorolas vizsgilata & m_._mmmwmwmm, - ow.w . 2020. év  |nyilvantartasok vezetése, atsorolasok Késziilt w~_cm_.5m. S
ellendrzés majus/ jlinius B g m Melinda
elvégzése, orvos biztositasa.
. s " i SZMSZ kiegészitése, gépjarmu
st 3 Va zdalkodashoz ka lodé feladat- . . 2020. 5 a P oo :
12/2020. {Dunafsldvar Varos Onkormanyzata roSpnaCalLD e pses Utéellendrzés 2020. év  |szabalyzat aktualizéldsa, Késziilt Rikk Rita
ellatas utdellendrzése szeptember A 2 %
nyilvantartasok vezetése.
Mez86ri tevékenységhez kapesolsds 20 Miikodési szabilyzat aktua Baloghné Csik ivett
13/2020. |Dunaféldvar Viros Onkormanyzata R <.m s Utdellendrzés junius/ 2020. év i Y B P Készult g : 5
dologi kiaddsok utéellenérzése itius menetlevél megfeleld vezetése. Melinda
Dunaféldvéri Eszterlanc Ovoda, Bélcsdde és L o Raride: 2020, ) qumwnw_m"BOm_OM_ mmm.‘mwm_uwfumﬁof . o )
14/2020. A konyha miikédésének vizsgélata P 2020.év  [szerzGdések, nyilvantartasi program Készuilt Takesné Safran Ildiké
Konyha ellendrzés szeptember







Nyilv.

T . g oy » Vizsgalt . oo
i Szervezeti egység megnevezése Eltendrzés targya Ellendrzés tipusa Idépont mn_‘u..uum“x Fobb megallapitasok, javaslatok Intézkedési terv Ellendrzést végezte
O
o 2020. Nyilvantartési program médositasa,
= o i et : P& i 19 - 2020. fes 2 ;
15/2020. {Madocsa Kozség Onkormanyzata Etkezdsi téritési dijak vizsgdlata ALY jllius/ 2018 2020, teritési difak feliitvizsgalata, megfelelés Késziilt wmﬁonwsm. Eeiklimlt
ellendrzés v ) Melinda
augusztus jogszabalyoknak,
Pénziioyi 2020. Szolgaltatéi szerzédések madositasa,
16/2020. wo_nmrmchmmmB;xQEw:wNEm Az étkeztetés tértési dijainak vizsgdlata m_M_..EM,Mw szeptember/| 2020.év |nyilvantartasok pontos vezetése, Készilt Rikk Rita
° oktéber megfelelé szamlak kiallitésa.
s sy % = F: . R Rendszer 2019 julius/) 2019. 01.01.- |Szabalyzatok készitése, aktuaizaldsa, o TR 2
1/2020. d ki Onk b lat. 2 BREN PR % Készult Takecsné Safr. dikd
i Nagydorog Nagykdzség Onkormanyzata Kazbeszerzsels beszeratsekvinsgslata ellendrzés augusztus | 2020.06.30. [eljdrasrend betartasa és betartattatasa. . et e
i - . N " y o Rendszer . 2018.01.01.- |Szabélyzatok aktualizaldsa, szamszaki rI .
18/2020. ke : G ] K It Rikk Rit
/2020. |Dunaszerntgysrgy Kizség Onkormanyzata Beszerzések, kizbeszerzések vizsgalata Sliehgiks 2020. ap 202002.29. |egyezdség, kizzététel, eszill ikk Rita
A 2020. 2019.01.01 Szabalyzatok feliilvizsgalata, munkakéri
21/2020. [Németkér Kézség Onkormanyzata Beszerzések, kizbeszerzések vizsgalata ees majus/ o |leirasok aktualizaldsa, megfeleld Késziilt Takcsne Safran Ildiké
ellendrzes i 2020.04.30. P
junius dokumentalas.
Szabalyzatok feliilvizsgalata, megfelels
- < o . s : A 19.01.01- o P
22/2020. |Gerjen xmﬁmmo:ro-:._mnﬁm_.m Kozbeszerzések, beszerzések vizsgalata mmca.,ﬁm.- rwo~c 20 10l dokumentalas, kbt. Eljdrasrend Keészilt Takcsné Safran lldiké
ellenérzés majus/ jilius| 2020.05.30 3
betartasa.
T, ) T 3 sis . Szaba i 020 - 20 ivat al aktualizalasa, s
24/2020. |Bikdcs Kozség Onkormanyzat Kaoltségvetés terezésének vizsgalata chm:.mwmqmmmm_ 2020 2 . 2y [Hivatal :<03<o: ek E :_.m 8 Késziilt Rikk Rita
ellenérzés november év SZMSZ feliilvizsgélata, ko zzététel.
Szabilyszeriiséei 2020. — Szerzddések kiegészitése,
25/2020. |Sarszentldrinc Kozség Onkormanyzat Koltségvetés tervezésének ellendrzése Nwm_w N.Jmam.mmmm november/ P " |dokumentumok pontos kezelése, Késziilt Rikk Rita
© december i szdmszaki egyezdség, ki zzététel.
Szabalyszeriségi 200 Szamszaki egyezéség, beruhazasok,
26/2020. [Pusztahencse Kézségi Onkormanyzat Kaltségvetés tervezésének ellenérzése YSRErSe8 november/ 2020.6v "o m< FRScR Der F . Késziilt Rikk Rita
ellenérzés fellijitdsok, kiizzététel, munkakéri leiras.
december
Szabal dsézi 2020. Szamszaki egyezéség, beruhdzasok,
27/2020. |Palfa Kozség Onkormanyzata Koltségvetés tervezésének ellendrzése i ﬂm.awm-. g december/ 2020.év  [feldjitasok, athizéds tételek, Bizottsagi Készilt Rikk Rita
LIRS 2021. januar véleményezés, kizzététel.
Szabalyszeriséei 2020. Beruhazasok, feldjitasok, thizédo
28/2020. |Gydrkony Kozsgi Onkormanyzat Koltségvetés tervezésének ellenérzése Rl St o december/ 2020. év  [tételek, Bizottsagi véleményezés, Készult Takesné Safrén lldiko

ellendrzés

202). januér

eljdrasrend, kozzététel.







NYILATKOZAT

A) Alulirott Tarczal Gyuldné, Madocsa Alapszolgaltatasi Kozpont vezetdje jogi felelésségem
tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen a 2020. évben az altalam vezetett
intézménynél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabélyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony mikodéseérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositaséra,

- az intézmeény vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott vagyon rendeltetésszerti hasznalatardl, az
alapito okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek
megfelelo ellatasarol,

- a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfelel felhasznalasarol,

- az intézmény tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezesi, beszamolasi, informacidészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok teljességérél
¢és hitelességéral,

- a gazdalkodasi lehetdségek ¢s a kételezettségek 6sszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok Jjogszertiségére
€s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatésgot, tovabba megfelel a hazai
és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt célokkal és az
azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket.

E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet

Az intézmény célkitlizéseit, stratégiai céljait az alapito okirat, a szervezeti és miikdési szabalyzat,
illetve az egyes feladatokat tartalmazé ligyrendek tartalmazzak. Az egyéni feladatok a munkakori
leirasokban rogzitésre keriiltek, ezek kovetik a bekdvetkezett személyi és szervezeti valtozasokat. A
vezet6i hataskorok és a felelésség meghatérozott. A szabalyzatok aktualizalasa megtdrtént.

Integralt kockdzatkezelési rendszer

Madocsa Alapszolgaltatdsi Kézpont rendelkezik kockazatkezelési szabalyzattal.
Kontrolltevékenységek

Jogszabalyi el6iras alapjan a kontrolltevékenység keretei kozott szabalyozasra és kialakitasra
keriiltek a kontrollfolyamatok.

Informécids és kommunikacios rendszer

Az intézmény vezetdje olyan rendszert miikddtet, amely biztositja, hogy a megfeleld informéciok a
megfelelé id6ben eljussanak a megfeleld személyekhez.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Feladat-ellatasi megallapodés alapjan a Paksi Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Csoportja
latta el a belso ellenérzési feladatokat.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes kérlien és pontosan tilkkrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett intézménynél gazdasagi vezetd kinevezésére nem keriilt sor.

Madocsa, 2021. aprilis 30. ‘ o ) )
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NYILATKOZAT

A) Alulirott Szalai Andrasné, a Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Béleséde vezetdje jogi
felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen a 2020. évben az altalam
vezetett intézménynél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikdésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- az intézmény vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti hasznalatarol, az
alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott kdvetelményeknek
megfelelo ellatasardl,

- a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- az intézmény tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezesi, beszamolasi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok teljességérdl
¢s hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek ¢és a kotelezettségek dsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszerliségére
¢s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai
és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket.

E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eldirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet

Az intézmény célkitlizéseit, stratégiai céljait az alapitd okirat, a szervezeti és mikkodési szabalyzat,
illetve az egyes feladatokat tartalmazo tigyrendek tartalmazzak. Az egyéni feladatok a munkakori
leirdsokban rogzitésre keriiltek, ezek kovetik a bekdvetkezett személyi és szervezeti valtozasokat. A
vezetdi hataskorok és a felelosség meghatarozott. A szabdlyzatok aktualizalisa megtortént.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Madocsai Csillagvirdg Ovoda és Mini Bolcséde rendelkezik kockazatkezelési szabalyzattal.
Kontrolltevékenységek

Jogszabalyi eldirds alapjan a kontrolltevékenység keretei kozott szabalyozasra és kialakitasra
keriiltek a kontrollfolyamatok.

Informacios és kommunikécids rendszer

Az intézmeny vezetdje olyan rendszert miikodtet, amely biztositja, hogy a megfelel$ informaciok a
megfeleld idoben eljussanak a megfelelé személyekhez.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Feladat-ellatasi megallapodas alapjan a Paksi Polgarmesteri Hivatal Bels Ellendrzési Csoportja
latta el a belso ellenérzési feladatokat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelGen, atlathatoan, teljes korlen és pontosan tiikrozik a széban forgo pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat €s bevételeket.

Az altalam vezetett intézménynél gazdasagi vezetd kinevezésére nem keriilt sor.

Madocsa, 2021. aprilis 30. < g :
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NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Orban Zsuzsanna, Madocsa Kozség Onkormanyzata koltségvetési szerv vezetdje
Jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el8irdsoknak megfelelden a 2020. évben az 4ltalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitasérl, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérol,

- olyan szervezeti kultura kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értekek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatar6l, az alapito okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfelel felhasznaldsarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kdvetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezesi, beszdmolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérol
és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetéségek ¢és a kitelezettségek 6sszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszertliségére
¢s szabalyszertiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai
és kozosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizétt célokkal és az
azok elérését segit6 eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket.

E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozod jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az alabbiak szerint

tettem eleget:

Kontrollkérnyezet

Az dnkormanyzat €s az altala fenntartott intézmények célkitiizéseit, stratégiai céljait az alapito
okiratok, a gazdasagi programok, a szervezeti és miikédési szabalyzatok, illetve az egyes
feladatokat tartalmazo iigyrendek tartalmazzak. Az egyéni feladatok a munkakéri leirasokban
rogzitésre keriiltek, ezek kovetik a bekovetkezett személyi és szervezeti valtozasokat. A létszamra
tekintettel a helyettesités rendje részben megoldott. Az énkormanyzatnal és az 4ltala fenntartott
intézményeinél meg vannak hatdrozva a vezetdi hataskorok és a felelosség. A szabalyzatok
aktualizaldsa megtortént. Az onkorméanyzat és intézményei rendelkeznek a szamviteli torvényben
meghatarozott fébb gazdilkodasi, pénziigyi szabalyzatokkal. Feliilvizsgalatuk és aktualizalasuk
legalabb kétévente megtorténik.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Madocsa Kézség Onkormanyzata rendelkezik kockazatkezelési szabalyzattal.
Kontrolltevékenységek

Jogszabalyi eldiras alapjan a kontrolltevékenység keretei kozott szabalyozasra és kialakitésra
keriiltek a kontrollfolyamatok.

Informéciés és kommunikécids rendszer

A koltségvetési szerv vezetGje olyan rendszert mikdodtet, amely biztositja, hogy a megfelel6
informaciok a megfelel6 idoben eljussanak a megfeleld személyekhez.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)




Feladat-ellatasi megallapodas alapjéan a Paksi Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Csoportja
latta el a belsé ellendrzési feladatokat.
Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabélyi eloirasok szerint a valosagnak
megfelelden, 4tlathatoan, teljes korlien és pontosan tilkrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az dltalam vezetett koltségvetési szervnél gazdasagi vezetd kinevezésére nem kerilt sor.

Madocsa, 2021. aprilis 30.

o 2\ A g n
) N B e L
2] DGRg Dua@iie
A¥
; Dr. Orban Zsuzsanna
Jegyzo




