PALYAZATI FELHIVAS

Boleskei Kozos Onkormanyzati Hivatal
a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

Anyakonyvvezeto és igazgatasi iigyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozott idejii, 2021. december 1-t61 2023. november 30-ig tart6 kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido

A munkavégzés helye:
Tolna megye, 7026 Madocsa, F6 utca 24.

A munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:
A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szol6 29/2012. (111. 7.) Korm. rendelet
1. szamu melléklet 14. pont: ,,Hatosagi feladatkor” és 25. pont: ,,Anyakonyvi feladatkor”

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Teljes korti anyakonyvi feladatok ellatasa. Altalanos igazgatasi feladatok, anyakényvi
feladatkor, szocialis és gyamiigyi feladatkor, hatosagi feladatkor, termdfold-adasvételi és
haszonbérleti szerzddések kifliggesztésével dsszefliggd feladatok ellatasa.

Ellatando feladatok:

A polgarmester és a jegyzd napi munkdjanak segitése, titkarsagi feladatok ellatasa. A
Képvisel6-testiileti és bizottsagi iilések eldkészitése, jegyzOkonyvek vezetése, a kapcsolodod
nyilvantartdsok, dontések naprakész vezetése. Helyi rendeletek kihirdetése, modositdsokkal
egységes szerkezetbe foglalasa. AnyakOnyvi igazgatassal, a hagyatéki eljardssal, a
valasztasokkal, népszavazdsokkal és a népi kezdeményezésekkel kapcsolatos valasztasi
feladatok ellatdsa. A kozponti cimregiszterrel és cimkezeléssel, a gyamiigyi €s szocialis
igazgatassal kapcsolatos feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara €s a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrdl
sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
CselekvOképesség,
Biintetlen el6élet,
Kozépiskola/gimnazium,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
o Kozigazgatasi alapvizsga,
e Onkormanyzati hivatalnal szerzett legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,
e Anyakonyvi szakvizsga
e OKNYIR, ASP, KCR, EAK, LocLex rendszerek ismerete.



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e A 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete szerinti Onéletrajz,

o Végzettséget, szakképzettséget, nyelvvizsgat igazold bizonyitvanyok masolata,

e 90 napndl nem régebbi hatosagi erkodlcsi bizonyitvany, amely igazolja a biintetlen
eloéletet és azt, hogy nem all a Kttv. 39. § (1) bekezdés szerinti bilintetdeljaras hatalya
alatt, valamint nem &ll a munkakdrének megfeleld vagy a munkakorének részét
képezo6 foglalkozastol eltiltas hataly alatt,

e A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzéjarul,

e A palydzd nyilatkozata arr6l, hogy hozzajarul ahhoz, a palyazati anyagot az
elbiralasban résztvevok teljes koriien megismerjék,

e A palyazo nyilatkozata arrél, hogy 6 honap probaidot vallalja,

e Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti dsszeférhetetlenségrol,

e Nyilatkozat, hogy sikeres palyazat esetén vallalja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségrol szolo 2007. évi CLII. térvényben meghatarozott vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség teljesitését.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr legkordbban a palydzatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. augusztus 19.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Toth Rozsa aljegyz6 nyajt a 75/330-
101 telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

e Postai tton a palyazatnak a Bolcskei Kozds Onkormanyzati Hivatal Madocsai
Kirendeltsége cimére torténd megkiildésével. (7026 Madocsa, F6 utca 24.) Kérjik a
boritékon feltiintetni a munkakoér megnevezését: anyakonyvvezetd €s igazgatasi
ligyintézo

e FElektronikus uton Toth Rozsa aljegyz6 részére a phmadocsa@tolna.net e-mail cimen
keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moddja, rendje:

A palyazatot a jegyzO birdlja el, nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat. A
munkaltatéi jogkor gyakorloja 6 honapos probaidét kot ki. A palyazat kiirdja fenntartja
maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. augusztus 27.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

e http://www.madocsa.hu/onkormanyzat/allashirdetesek/ - 2021. jalius 15.
e https://www.facebook.com/madocsakozseg/ - 2021. julius 15.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.madocsa.hu holnapon
szerezhet.



https://www.facebook.com/madocsakozseg/
http://www.madocsa.hu/

