
ADATTÉRKÉP - ADATVAGYON FELMÉRÉS 

Madocsa Község Önkormányzata 

Adó-és pénzügy 

Sorszám Tevékenység 

megnevezése 

Kezelt személyes 

adatok fajtái 

Ki veszi 

fel az 

adatot 

Az adat 

forrása 

(kitől) 

Adatrögzítésre 

használt 

szoftver, 

program 

Adat 

felelőse, 

adatgazda 

Továbbítás 

címzettje 

Adat 

tárolási 

helye 

Adat 

tárolási 

ideje 

Adatkezelés 

jogszabálya, 

utasítása, 

alapja 

 Banki utalások 

felkönyvelése 

Név, adószám, 

adóazonosító, 

bankszámlaszám, 

cím 

adóügyi 

ügyintéző 

bank Önk.adó ügyintéző Magyar 

Államkincstár 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

8 év 2017. évi CL 

törvény 

 Adóérték bizonytvány 

kiállítása 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

8 év 465/2017. 

(XII.28.) Korm. 

Rendelet 

 Belföldi jogsegély 

kiállítása 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

árshatóság papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

8 év 2016. évi CL 

törvény 

 Gyámügyi eljáráshoz 

adóérték 

bizonytvány kiállítás 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

társhatóság papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

8 év 2016. évi CL 

törvény 

 Végrehajtási/felszámolási 

megkeresés 

Név, cím, adószám, 

adóköteles 

vagyontárgy/ingatlan 

adóügyi 

ügyintéző 

társhatóság papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrénybe 

5 év 1994. évi LIII. 

Törvény 

 Adóigazolás kiállítása Név, cím, adószám, 

adóazonosító 

adóügyi 

ügyintéző 

társhatóság papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

5 év 465/2017. 

(XII.28.) Korm. 

Rendelet 

 Bírósági 

költségmentességi 

igazolás kiállítása 

Név, cím, adóköteles 

vagyontárgy, 

ingatlan 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

0 év 465/2017. 

(XII.28.) Korm. 

Rendelet 

 Elhunyt adótartozásának 

megállapítása örökösök 

részére 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

társhatóság papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

5 év 2017. évi CL 

törvény 



 Felszólitás MKA 

adatbejelentésre 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

5 év 2017. évi CL 

törvény 

 MKA kivetés Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év 2017. évi CL 

törvény, 1990. évi 

C. törvény 

 MKA 

ADÓKEDVEZMÉNY 

50% 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító, 

telefonszám, e-mail 

cím 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év  

 MKA mentességi 

kedvezmény 

100% 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító, 

telefonszám, e-mail 

cím 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év  

 Iparűzési adó bevallás 

feldolgozása egyéni 

vállalkozó 

esetében 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év  

 Felszólítás iparűzési adó 

bevallás pótlására 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év 2017. évi 

CL.törvény 

 Bankszámlaszámok 

rögzítése 

adózói törzsadatban 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel, 

bankszámlaszám 

adóügyi 

ügyintéző 

bank, ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

8 év 2017. évi CL. 

törvény 

 Desztillálóberendezések 

bejelentésével és 

magánfőzéssel 

kapcsolatos 

feladatok 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel, 

bankszámlaszám 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző NAV számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év 2017.évi CL. 

Törvény, 2016. 

évi LXVIII. 

Törvény 

 Megkeresés alapján 

társhatóságoknak 

adatszolgáltatás 

Név, cím. szül. idő, 

szül, hely, 

anyja neve 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

5 év 2017. évi CL. 

törvény 

 Egyenlegértesítők 

elkészítése 

Név, cím, adószám, 

adóazonosító 

jel 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

számítógép, 

papír 

5 év 2017. évi CL. 

törvény, 



határozza 

meg 

alapon 

zárható 

szekrényben 

465/2017.(XII.28.) 

Korm. 

Rendelet 

 Adózók számláin 

számlarendezés 

Név, cím, adószám, 

adóazonosytó 

jel, bakszámlaszám 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél  ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év 2017. évi CL. 

törvény 

 Adóösszesítő, valamint a 

számítógépes éves 

feldolgozás 

adattartamáról év végén 

listák 

készítése 

Név, cím,. szül. idő, 

szül. hely, 

anyja neve, 

adószám, 

adóazonosító jel 

adóügyi 

ügyintéző 

ASP adó 

szakrendszer 

ASP adó 

szakrendszer 

ügyintéző 

 

MÁK számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

5 év 2017. évi CL. 

törvény 

 Fellebbezések 

másodfokú 

adóhatósághoz való 

felterjesztése 

Név, cím, szül.idő, 

szül. hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év 2017. évi CLI. 

törvény 

 Végrehajtási eljáráshoz 

adóérték bizonyítvány 

kiállítása 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

8 év 1994. évi LIII. 

törvény 

 Szabálysértési bírság 

behajtása 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

10 év .2017. évi CL. tv, 

2017. éviCLIII. 

Tv 

 Részletfizetés Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év 2017. évi CL. tv., 

2017. évi CLI. tv. 

 Méltányossági törlés Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év 2017. évi CL. tv., 

2017. évi CLI. tv. 

 Fizetés halasztás Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

15 év 2017. évi CL. tv., 

2017. évi CLI. tv. 

 Egyéb adók módjára 

behajtandó köztartozások 

Név, cím, szül. év, 

szül. hely, anyja 

neve 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél papíralapú ügyintéző társhatóság, 

az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

papír 

alapon 

zárható 

szekrényben 

10 év 2017. évi CL. tv. 

2017. évi CLIII. 

Tv 



 Pénztári kifizetés név, személyi 

igazolvány száma, 

lakcím 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

8 év 2000. évi C 

Törvény a 

számvitelről 

 Pénztárba történő 

befizetés 

név, személyi 

igazolvány száma, 

lakcím 

ügyintéző ügyintéző ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

8 év 2000. évi C 

Törvény a 

számvitelről 

 Iparűzési adó bevallás 

feldolgozása egyéni 

vállalkozó 

esetében 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

15 év  

 Felszólítás iparűzési adó 

bevallás pótlására 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

15 év 2017. évi 

CL.törvény 

 Bankszámlaszámok 

rögzítése 

adózói törzsadatban 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel, 

bankszámlaszám 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

8 év 2017. évi CL. 

törvény 

 Desztillálóberendezések 

bejelentésével és 

magánfőzéssel 

kapcsolatos 

feladatok 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel, 

bankszámlaszám 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

15 év 2017.évi CL. 

Törvény, 2016. 

évi LXVIII. 

Törvény 

 Megkeresés alapján 

társhatóságoknak 

adatszolgáltatás 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel, 

bankszámlaszám 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

5 év 2017. évi CL. 

törvény 

 Egyenlegértesítők 

elkészítése 

Név, cím, szül. idő, 

szül.hely, anyja 

neve, adószám, 

adóazonosító jel, 

bankszámlaszám 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

5 év 2017. évi CL. 

törvény, 

465/2017.(XII.28.) 

Korm. 

Rendelet 

 Adózók számláin 

számlarendezés 

Név, cím, adószám, 

adóazonosytó 

jel, bakszámlaszám 

adóügyi 

ügyintéző 

ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

15 év 2017. évi CL. 

törvény 

  


