
ADATTÉRKÉP - ADATVAGYON FELMÉRÉS 

Madocsa Község Önkormányzata 

igazgatási ügyek 

Sorszám Tevékenység 

megnevezése 

Kezelt személyes 

adatok fajtái 

Ki veszi 

fel 

az adatot 

Az adat forrása 

(kitől) 

Adatrögzítésre 

használt 

szoftver, 

program 

Adat 

felelőse, 

adatgazda 

Továbbítás 

címzettje 

Adat 

tárolási 

helye 

Adat 

tárolási 

ideje 

Adatkezelés jogszabálya, 

utasítása, alapja 

Példa Közérdekű 

adatigénylés 

név, cím, email, telefon ügyintéző kérelmező 

ügyfél 

nyomtatványon 

vagy 

számítógépben 

jegyző nincs 

továbbítás 

nyomtatvány 

ügyiratban 

titkárságon 

zárt 

szekrényben, 

vagy 

számítógépen 

1 év Infotv. 28. § (2) bek., 2011. évi 

CXII. 

törvény 

az információs önrendelkezési 

jogról és 

az információszabadságról 

1 Hagyatéki leltár Elhunyt és örökösök 

neve, személyes adatok, 

adószám, személyi 

igazolványszám, 

személyiazonosítószám, 

lakcím, ingó és ingatlan 

tulajdon, 

bankszámlaszám, 

nyugdíj 

törzsszám, halotti ak. 

ügyintéző örökös 

hozzátartozó, 

gondnok 

Önkormányzati 

ASP 

program 

ügyintéző közjegyző ügyirat, 

szekrény 

 Hetv. 116. § 2010. évi XXXVIII. 

törvény a hagyatéki eljárásról 

2 Környezettanulmány név,személyes adatok, 

TAJ 

szám,lakcím, 

hozzátartozók 

adatai,ingatlan tulajdon, 

jövedelem, 

rezsiszámlák, szociális 

körülmény 

ügyintéző Ügyben érintett 

személy 

nyomtatványon ügyintéző Hatósági, 

Gyámügyi és 

Igazságügyi 

Osztály 

ügyirat, 

szekrény 

 

2 év 

 

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 

9. §, 2016. évi Cl. Tv. 

3 Jövedelemnyilatkozat név,személyes adatok, 

TAJ 

szám,lakcím, 

jövedelem, 

vagyonnyilatk.,nyugdíj 

törzsszám 

ügyintéző Ügyben érintett 

személy 

nyomtatványon ügyintéző Hatósági, 

Gyámügyi és 

Igazságügyi 

Osztály 

ügyirat, 

szekrény 

2 év 149/1997. (IX. 10.) Korm. 

Rendelet 

7. sz. melléklete 

4 Települési temetési 

segély, Rendkívüli 

települési temetési 

segély 

Igénylő és 

hozzátartozók 

neve,személyes adatok, 

TAJ 

szám,lakcím, jövedelem 

igazolása, 

halotti anyakönyvi 

kivonat, 

ügyintéző ügyfél  

nyomtatványon, 

számítógépen 

ügyintéző nincs 

továbbítás 

ügyirat, 

szekrény 

2 év Madocsa Község Önkormányzat 

Képviselő-testülete 6/2021. (V. 

28.) önkormányzati rendelete a 

települési támogatásokról és 

szociális alapszolgáltatásokról 

 



temetési számla 

5 Települési 

gyógyszertámogatás 

Igénylő és 

hozzátartozók neve, 

személyes adatok, TAJ 

szám, lakcím, 

jövedelem igazolása, 

vagyonnyilatkozat, 

háziorvos 

igazolása a havonta 

szedett gyógyszerekről 

annak költségéről, 

gyógyszertári igazolás 

ügyintéző 

 

ügyfél, 

háziorvos, 

gyógyszertár 

nyomtatványon, 

számítógépen 

ügyintéző Pénztár 

 

ügyirat, 

szekrény 

2 év Madocsa Község Önkormányzat 

Képviselő-testülete 6/2021. (V. 

28.) önkormányzati rendelete a 

települési támogatásokról és 

szociális alapszolgáltatásokról 

 

6 Rendkívüli települési 

válságkezelési 

támogatás 

Igénylő és 

hozzátartozók 

neve,személyes adatok, 

TAJ 

szám,lakcím, jövedelem 

igazolása, 

vagyonnyilatk. 

ügyintéző kérelmező 

ügyfél 

nyomtatványon, 

számítógépen 

ügyintéző Pénztár ügyirat, 

szekrény 

2 év  

7 Köztemetés Igénylő és 

hozzátartozók 

neve,személyes adatok, 

TAJ 

szám,lakcím, jövedelem 

igazolása, 

vagyonnyilatkozat, 

elhunyt adatai 

ügyintéző kérelmező ügyfé nyomtatványon, 

számítógépen 

ügyintéző  ügyirat, 

szekrény 

2 év  

8 Rendszeres 

gyermekvédelmi 

kedvezmény 

Igénylő és 

hozzátartozók 

neve,személyes adatok, 

TAJ 

szám,lakcím, jövedelem 

igazolása, 

vagyonnyilatk., 

iskolalátogatási ig. 

ügyintéző kérelmező 

ügyfél 

 

nyomtatványon, 

számítógépen 

ügyintéző Óvoda, Iskola ügyirat, 

szekrény 

2 év 1997. évi XXXI. Tv. 

9 Szünidei 

gyermekétkeztetés 

Igénylő és hátrányos 

helyzetű 

gyermek 

neve,személyes adatok, 

TAJ szám,lakcím 

ügyintéző szülő, törvényes 

képviselő 

nyomtatványon, 

számítógépen 

ügyintéző 

 

Étkeztetést 

végző 

szolgáltató 

ügyirat, 

szekrény 

2 év 1997. évi XXXI. Tv. 

10 Országos Szociális 

Információs 

Rendszer 

név,személyes adatok, 

TAJ 

szám,cím, jövedelem, 

vagyon 

ügyintéző kérelmező 

ügyfél 

PTR 

adatrögzítésre 

használt 

szoftver 

ügyintéző  ügyirat, 

szekrény 

  

11 Közérdekű 

adatigénylés 

(KSH 

Adatok ügyintéző nyilvántartás program ügyintéző KSH ügyirat, 

szekrény 

  



12 Megkeresés alapján 

társhatóságoknak 

adatszolgáltatás 

Név, cím. szül. idő, 

szül, hely, 

anyja neve 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

5 év 2017. évi CL. törvény 

13 Egyenlegértesítők 

elkészítése 

 Név, cím, 

adószám, adóazonosító 

jel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

5 év 2017. évi CL. törvény, 

465/2017.(XII.28.) Korm. 

Rendele 

14 kérelem új működési 

engedély 

kiadására (üzlet) 

név, lakcím, adószám, 

cégjegyzékszám, 

statisztikai 

számjel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

10 év 210/2009/(IX.29.) Korm.rendelet a 

kereskedelmi 

tevékenységek végzésének 

feltételeiről 

15 kérelem 

adatváltozásra (üzlet) 

név, lakcím, adószám, 

cégjegyzékszám, 

statisztikai 

számjel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

10 év 210/2009 (IX.29.) Korm.rendelet a 

kereskedelmi 

tevékenységek végzésének 

feltételeiről 

16 üzeletek nyitvatartási 

idejének 

módosítása 

név,lakcím, adószám, 

cégjegyzékszám, 

statisztikai 

számjel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

10 év 210/2009. (IX.29.) Korm.rendelet 

a 

kereskedelmi tevékenységek 

végzésének 

feltételeiról 

17 kereskedelmi 

tevékenység 

megszüntetése (üzlet) 

név, lakcím, adószám, 

cégjegyzékszám, 

statisztikai 

számjel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

10 év  210/2009.(IX.29.) 

Korm.rendelet a kereskedelmi 

tevékenységek végzésének 

feltételeiről 

18 telepengedély  név, lakcím, 

adószám, 

cégjegyzékszám, 

statisztikai 

számjel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

10 év bejelentése alapján gyakorolható 

efyes termelő 

és egyes szolgáltató 

tevékenységekről, 

valamint a telepnegedélyezés 

rendjéről és a 

bejelentés szabályairól 

19 szálláshely 

üzemeltetése 

név,lakcím, adószám, 

cégjegyzékszám, 

statisztikai 

számjel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

10 év 239/2009/X.20.) Korm.rendelet a 

szálláshely 

szolgáltatási tevékenység 

folytatásánek 

feltételeiről és a szálláshely 

üzemeltetési 

engedély kiadásának rendjéről 

20 Hatósági eljárás 

hivatalból 

bejelntésre 

(kereskedelem, 

név,lakcím, adószám, 

cégjegyzékszám, 

statisztikai 

számjel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

 2016. évi CL. Tv., 2005. évi 

CLXIV. évi tv, 

57/2013. (II.27. Korm. Rendelet)

  



telengedély, 

szálláshely, piac, 

zenés táncos rend.) 

21 Zenés táncos 

rendezvény 

bejelentése 

név,lakcím, adószám, 

cégjegyzékszám, 

statisztikai számjel 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

10 év 23/2011. (III.8.) Korm.rendelet 

zenés, táncos rendezvények 

működésének biztonságosabbá 

tételéről 

22 Termőföld 

hirdetmények 

név, lakcím, 

szem.ig.szám., 

adószám, szül.hely.idő, 

anyja neve, 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

2 év 2013. évi CCXII. Tv. 2013. évi 

CCXII. Törvény, a mező- és 

erdőgazdasági földek forgalmáról 

szóló 2013. évi CXXII. törvénnyel 

összefüggő egyes rendelkezésekről 

és átmeneti szabályokról, 78/2012. 

(XII. 28.) BM rendele 

23 Fakivágási 

kérelmekkel 

kapcsolatos eljárás 

 cégnév, név, 

cím, cégjegyzékszám, 

adószám, telefonszám 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

10 év 2016. évi CL. Törvény az általános 

közigazgatási rendtartásról, 

78/2012. (XII. 28.) BM rendelet 

24 Természetvédelmi 

engedély 

kiadása 

 cégnév, név, 

cím, cégjegyzékszám, 

adószám, telefonszám 

ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

10 év 1996. évi LIII. Törvény a 

természet védelméről;, 

78/2012. (XII. 28.) BM rendelet 

25 Kutakkal kapcsolatos 

nyilvántartás 

név, cím, e-mail cím ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

NS 1995. évi LVII. Tv. A 

vízgazdálkodásról, 78/2012. (XII. 

28.) BM rendelet 

26 Méhészeti 

nyilvántartás 

név, cím, telefonszám ügyintéző  ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

ügyirat, 

szekrény 

NS 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a 

méhállományok védelméről és a 

mézelő méhek egyes 

betegségeinek megelőzéséről és 

leküzdéséről, 

78/2012. (XII. 28.) BM rendelet 

27 hatósági 

bizonyítvány 

név, lakcím, ügyintéző ügyfél ASP ügyintéző az ügyek 

egyedi 

jellege 

határozza 

meg 

számítógép, 

irattár 

10 2016.. Évi CV. Tv,Ákr., 78/2012. 

(XII. 28.) BM rendelet 

28 Képviselő-testületek 

munkájának segítése, 

képviselő testületi 
döntések, határozatok 

megküldése 

az ügyek egyedi jellege 

határozza meg 

titkárság  számítógépen, 

levélben, 

ASP iratkezelő 
szakrendszer 

ügyintéző Képviselő-

testület 

tagjai, az ügyek 
egyedi 

jellege 

határozza meg 

ügyirat, 

szekrény 
tartalomtól 

függően 

1-2-5 év 

2011. évi CXII. törvény 

az információs önrendelkezési jogról 

és az információszabadságról, 
78/2012.(XII. 28.) BM rendelet 



29 Madocsa Község 

Önkormányzat 
Képviselőtestületi 

anyagok előkészítése, 

Jegyzőkönyvvezetés 

az ügyek egyedi jellege 

határozza meg 

titkárság Madocsa Község 

Önkormányzat 
Polgármestere, 

Képviselőtestülete, 

Bölcskei Közös 

Önkormányzati 

Hivatal Jegyzője, 

Ügyben érintett 

számítógép, 

Nemzeti 
Jogszabálytár - 

Törvényességi 

Felügyeleti 

Kapcsolattartás és 

ASP iratkezelő 

szakrendszer 

ügyintéző Tolna Megyei 

Kormányhivatal 
- 

Törvényességi 

Felügyeleti 

Osztály 

ügyirat, 

szekrény 
nem 

selejtezhető 
 2011. évi CXII. törvény 

az információs önrendelkezési jogról 
és az információszabadságról, 

78/2012.(XII. 28.) BM rendelet 

 


