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1. Jogi keretek

1.1 Szervezeti feltételek: a Mini Bolcs6de alapitod okirattal rendelkez jogi személy, szakmai

onallosaggal bir.

A Mini Bblcséde a Madocsai Csillagvirag Ovoda intézményével 6sszevontan miikodik,

biztositva 6nallo szakmai egységként torténd mitkddtetését.
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Az intézmény neve: Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcsdde

Az intézmény székhelye és cime: 7026, Madocsa, Paksi u. 19.
Tel. : 75/330-054

e-mail cim: madocsaovi@agmail.com

OM-azonosit6:203233
Az intézmény csoportjainak szama: 1 csoport, 8 féréhellyel

Az intézmény alapitéja: Madocsa Kozség Onkormanyzata

Az alapit6 okirat szama: Mad /1095-6/2020

Az alapitéas datuma: 2020.08.05.

Az intézmény iranyitd szervei: Madocsa Kézség Onkorméanyzata
Iranyitd szerv székhelye:7026 Madocsa Paksi u.19.

Nyitva tartas:6.30-16.30

A program érvényessége:2021.09.01.-t6l visszavonasig

1.2. A mini bélcséde fenntartéja: Madocsa Kozség Onkormanyzata
Szekhelye:7026 Madocsa Fé u.24

1.3. A nyitva tartés és a nyari sziinet:

A mini bolcs6de nyitvatartési idejét a csaladok sziikségleteinek figyelembevételével hatarozza
meg a fenntartd. A mini bolcsddei ellatas keretén beliil a gyermekek napi gondozasi ideje
legalabb 4 6ra, azonban a 12 6rat nem haladhatja meg. A sajatos nevelési igényi, illetve korai

fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermekek napi gondozasi ideje lehet 4 6ranal kevesebb is.

A mini bdlcs6de nyari nyitvatartasi rendjét a fenntartonak kell jovahagynia. A nyari zaras
idGtartama altalaban két hét, nagyobb feltjitasi munkak idején 3-4 hét.

Aprilis 21-e, a Bélesddék Napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Ha aprilis
21. a heti pihenénapra esik, akkor az azt kovetd munkanap a nevelés-gondozas nélkili
munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a mini bolcsédében dolgozdk szakmai
fejlesztése. A nyari nyitva tartas rendjérél, a nevelés-gondozas nélkili munkanaprél minden

évben februér 15-¢ig tajékoztatni kell a sziiléket. A nevelés-gondozas nélkili munkanapokon
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szilbi kérés esetén a fenntartonak a gyermek feliigyeletét és étkezését biztositani kell.
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2.Bevezeto

A Bolcsédei nevelés-gondozads orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon miikodé bolesddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkénak.
Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év
alatti korosztély ellatasara és nevelésére-gondozésara vonatkozé jogszabalyokban foglaltakkal,
a bolcsddei ellatds keretében végzett nevelés hagyomdényaival, felhalmozott értékeivel, a
nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatdsok eredményeivel.

A bolesddei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek, és a kisgyermeket neveld csaladok allnak.
Az Alapprogram a csaladra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat,
hanem az egész csalad tamogatasat célozza meg.

Az Gvodahoz integralva, szakmai dnall6sagot megtartva miikkodik a mini bolcséde.

3.Szakmai programot meghatarozé jogszabalyi hattér, iranyelvek

3.1.Jogszabalyok:

A bolcsédei nevelés —gondozas orszagos alapprogramja 2017

1993.évi Ill. torvény a szocialis igazgatasrol és ellatasokrol
1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvedelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirol,

235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgélatok és a személyes gondoskodast nyujt6 szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatdsok eés gyermekvedelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti es gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szociélis, gyermekjodléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
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intézmeények és haldzatok hatdséagi nyilvantartasardl és ellenérzésérol
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe
vevo nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési rendszerrdl
8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mikddési nyilvantartasba vételérol.
9/2000(VI1IL.4.) SzCsM  rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésétol és a szocialis szakvizsgarol.
Az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak 6/2016.(111.24.) a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeir6l szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendelet
37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas egészséglgyi
eldirdsokrol.
3.2.Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:
- Folyamatos napirend a bolcs6dében. Modszertani levél. Boles6dék
Orszagos Mddszertani Intézete, Bp.1982
- Bolcs6dei adaptacio. Modszertani  levél. In: Eléadasok- kdzlemények
dokumentumok. Maodszertani levelek, iranyelvek. Bolcs6dék Orszagos
Mddszertani Intézete, Bp.1982
- Jaték a boles6dében. Modszertani levél. Boles6dék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1997
- Az egészséges csecsemd taplalasdnak irdnyelvei (ajanlds). (Az Orszagos
Csecsem6- és Gyermekegészsegugy Intézet altal 1994- ben Osszeallitott, ,,az
egeszséges csecsemd taplalasanak iranyelveir6l” c. viseld 47. szamt modszertani

level helyébe 1ép. 2011

- Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és
Szociélpolitikai Intézet, Bp. 2003

- A csalad és a bolcs6de kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar
Bolcsddék Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007.

- A Dbolcsédei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — Magyar Bolesédék
Egyesulete (2026)
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- A bolcesédei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 20009.

- Mddszertani Utmutaté- Kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentacid vezetésrol
(2019)

- Gyermekek ellatdsdhoz illeszkedo standart (2022)
- Tudastar: - Beszoktatas modszertana szocializacio a csaladbdl a bolesédébe (2022)
- Kisgyermekek taplalasa a bolcsédében (2021)
- Tovabbképzés labirintusa (2021)

- Bolcsddei mini bolcsddei ellatas szabalyai és feltételei (2024)

4.Mini boleséde fosalma

A mini bolcséde a gyermekjolléti alapellatas része, a napkdzbeni gyermekellatas, ezen belil a
bolcsddei ellatds egyik intézménytipusa, amely 20 hetes kortél 3 éves korig fogadja a
gyermekeket. Azok a gyermekek, akik a nevelési év folyaman augusztus 31-€ig betdltik 3.
életévilket, szeptember 1-ét6l tesznek eleget 6vodai nevelési kotelezettségliknek.

A mini bolcsdde sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre, gondozdsra jogosult
gyermekek szamara is nyujthatd ellatds. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre,
gondozasra jogosult igényli gyermek annak az évnek augusztus 31. napjdig nevelhetd a mini
bolcsddeében, amelyben a 6. €letévét betdlti.

A gyermek mini bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval a korzeti védono, a hazi
gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgalat és a gyamhat6sag is
kezdeményezheti. Ha a bolcs6dei nevelési év kozben a gyermek veszélyezettsége miatt kertil
sor a gyermek felvételére, akkor a rendeletben meghatérozott csoportlétszam legfeljebb a

bolcsddei nevelési év végéig 1 fovel talléphetd.

4.1. Mini bolcséde bemutatasa:

Vérhatdéan 2021szeptemberétdl vehetik igénybe a telepiilésen €16 kisgyermekes csaladok a
mini bolcsédei szolgéltatast. A jogszabalyi valtozasok és a helyi kisgyermekes csaladok

igénye miatt valt sziikségessé a mini bolcsddei egység kialakitasa, amely a TOP 1.4.1.-19-
TL1 azonosité sz&mu projekt keretében valosult meg. A fejlesztés soran 1 0j mini bolcsédei
csoport Kker(lt kialakitasra, legfeljebb 8 db féréhellyel. Korszer(i, minden igényt kielégit6

személyi és targyi feltételekkel rendelkezd, szakmailag 6nallo intézmény jon létre.
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4.1.1. A mini bolcséde gondozas elonyei:

o Kis csoport l1étszam, mely az egyéni banasmodra ad tobb lehetdséget

o a fertézéses megbetegedések ritkdbbak, mint a nagyobb létszdmi gyermek

kozosségekben.
o asajatos nevelési igényi gyermek sziikségletei jobban kielégithetéek

o acsaladias légkor megkonnyiti a kisgyermek szamara a sziil6t6l valo elszakadast

4.1.2. Személyi feltételek:

A mini bolcs6de és az dvoda vezetését a Foigazgato latja el, aki dvodapedagogus diplomaval,
kozoktatasvezet6i szakvizsgaval valamint egy 60 oras kiegészit6 képzéssel rendelkezik ,,Harom
évnél fiatalabb gyermekek neveléséhez, gondozasahoz sziikséges alapismeretekkel”.

A bolesddében a szakképesitéshez kotott munkakorok a 15/1998 NM. Rendelet altal eldirt
végzettségek meglétéhez kotottek.

Kisgyermekneveld: 1 6 kisgyermekneveld heti 40 6raban foglalkoztatva, (szakmai vezetd),
aki egyben a bolcsddevezetdi feladatokat is ellatja heti 1 6raban. 1 f6 kisgyermekneveld heti

20 6raban foglalkoztatva.

Bolcsddei dajka: 1 {6

Helyettesités:
A bolcsddei kisgyermekneveld tavollétében szakirdnyl végzettségii személlyel biztositott a
helyettesités, mivel az 6vodaban 1 f6 pedagogiai asszisztens rendelkezik kisgyermek neveldi
végzettséggel. A bolcsddei dajka tavolléte esetén a helyettesitést az szakiranyu végzettségl
6vodai dajka végzi.
A mini bolcs6dében a neveld — gondoz6 munkat a ,,sajat kisgyermekneveld” végzi, ami az
allandosagot, és a biztonsagot jelenti.
Feladata:

e Dbeszoktatas a csoportha

e dokumentacié vezetése

e kapcsolattartas a sziilével.

4.2.3. Targyi feltételek:

1. A bolesddei helységei és miikodésének targyi kovetelményei
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A mini bélcsdde 1j épiiletben, az orszagos teleplilésrendezési és épitési kovetelményekrol szolo

kormanyrendelet eldirasainak megfelelden kertilt kialakitasra.

Létrehozédsanal figyelembe vették a korosztaly kdrnyezeti artalmakkal szembeni fokozott
érzékenysegét, ezert csendes, tobbségében gyalogosok &ltal haszndlt ut (k6z) mellé kertlt
elhelyezésre.

Az éplilet rendelkezik sajat elkeritett udvarrésszel.

A mini bolcséde targyi kornyezetének kialakitdsdndl a 3 év alatti gyerekek életkori
sajatossagait, sziikségleteit figyelembe vettiik. Az épiilet kialakitdsandl a mini bolcs6dére
vonatkoz6 szakmai szabélyokat tartalmazo miniszteri rendeletben meghatéarozott, kitelezéen
biztositandd eszk6zokre vonatkozod elbirasokat betartottuk.

A csoportszoba alaptertilete megfelel a 8 fore kotelez6 négyzetméter sziikségleteknek.

A csoportszobahoz és az dtadohoz kozvetlentil kapcsolddik a fiirddszoba.

Akadalymentes mosddval rendelkeziink. Biztonsagosan elkeritett, 6nallo udvarrész szolgélja a
gyermekek szabad levegdn vald tartdozkodasat, egészséges mozgasigényiiknek megfeleld
jatékokkal, utéscsillapité gumifelulettel..

A jatszokertben van homokozé €s mozgasfejleszto eszkozok. A homokozot a szennyezddéstol
takaro védi.

A dolgozok részére az épiiletében van 61t6z6, mosdd és WC helyiség.

A mosas lehetéségét biztositja a moso-Szarito gep.

A mini bolcs6dében talalokonyha kertilt kialakitasra, az ételt kiszallitassal biztositjuk a
gyermekeknek és a dolgozéknak egyarant. Mosogatdgép segiti a dolgozok munkajat, biztositja
az étkezéshez hasznalt eszkdzok higiénikus allapotat. Az ételhulladék tarolasa szabalyszerdi,
megoldott.

A mini bolcsdde helyiségeinek berendezése soran a gyermekek életkori sajatossagait, a
biztonsagot, az egészsegugyi és pedagdgiai szempontokat figyelembe vettiik.

A csoportszobak berendezésénél a gyermek életkori sajatossagaibol adodo sziikségleteket
vettuk figyelembe- jatéktarold szekrények, polcok, székek, asztalok, fektetok, szényegek,
gyermekbutorok.

A gyermek mosddban talalhaté 2 kis WC, 2 mosdokagyld és zuhanyzé kad. Van torolk6zo-,
fésii-, pohartarto, a pelenkédzé. Egy allotikor és a mosdokagylok folott egy fekvo tiikor is van.
A mosdé felszereléséhez tartozik a gyogyszer szekrény.

A gyermekoltoztetoben minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhak,

cipOk tarolasara. A gyermekek sajat ruhajukban vannak.
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Pelenkazo asztal és hirdetotabla is itt talalhato.

A jatékok nyitott polcon valo elhelyezésével arra figyeltiink, hogy lehet6vé tegylk a gyermekek
0nallo valasztasat.

A jatékkészlet dsszedllitasanal egészségligyi és pedagogiai szempontokat vettiink figyelembe.

Konnyen tisztithatok, fertdtlenithetok legyenek, balesetet ne okozzanak.

Minden tevékenységformazashoz legyenek megfelel6 jatékszerek (manipulacio, konstrualas,
utanzo-, szerepjaték, mozgasfejleszto jaték stb.)

A dolgozdk munkajat segitik az IKT eszkdzok.

A takaritdshoz korszerii gépek allnak rendelkezésre.

Bolesddénk onkormanyzati fenntartasu. A mini bolcséde az 6vodatol teljesen elkiulonitett
éplletrészben lett kialakitva. Az éplilet akadalymentesitett, infokommunikacios eszktzokkel
felszerelt, napelemes rendszerrel ellatott.

A gondozasi rész egy csoportszobabol, hozza kapcsolodo fiirddszobabdl, gyermekoltézébol all.
A csoportszoba alapteriilete a jogszabalyban eldirtaknak megfelel, meleg marnoleum
burkolattal burkolva. A csoportszoba berendezése gyermekkdzpontd, hangulatos, otthonos,
esztétikus. Berendezése, felszerelése, a gyermekek korahoz, fejlettségi szintjehez igazodik. A
jatékeszk6zok a gyermekek életkori sajatossagainak megfeleléen lettek kivalasztva. Fontos
szamunkra, hogy a jatékok egészséglgyi €s a pedagdgiai szempontoknak is megfeleljenek, ne
legyenek balesetveszélyesek.

A polcok biztonsagosan rogzitettek, és agy helyeztik el, hogy a nagymozgasos
tevékenységekre, valamint a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget biztositsanak.

Gyermekheverdvel, szivacsbol, puha, hangulatos pihend sarkot alakitottunk ki.

A teret megosztottuk Ugy, hogy elkuldndlt jatéktevékenységre adjon lehetséget. A jatékokat
szabad polcokon gyermeklétszamnak megfelelé mennyiségben helyeztiik el. Minden

jatékfajta megtalalhatd: gyakorld, mozgasfejleszt6, konstrudld, logikai, szerepjaték kellékei.

Az étkezés, és a pihenés is a csoportszobaban térténik. Etkezéshez sziikséges textilia

biztositott. (textilteritd, eloke)

Modern, korszerii jol felszerelt talalé konyhaval rendelkezink.

A mini bolcsdde napi négyszeri étkezését a paksi konyha (Melotex) biztositja. Ez a negy étkezés
a reggeli, a tizérai (gyiimdlcs vagy zoldség, folyadékpotlasra gyimolcslé, tea, viz), az ebéd,
valamint az uzsonna. A konyha a sajatos étkezés igényeket (liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) is

ki tudja elégiteni. Elkiilonitett szekrényben van lehetdség a csecsemOtaplalashoz sziikséges
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edények és a tapszerek tarolasara.

A gyermekoltézében baratsagos kornyezet fogadja az érkez6 kisgyermekeket, és sziileiket.
A targyi kdrnyezet véaltozatos terepet nyujt az ismeretek, készségek, fejlesztésére, szabalyok
megismertetésere

Ezen kiviul rendelkezésre allnak azok a kiszolgald helyiségek, amelyek a személyzet

sziikségleteit illetve szakmai feladatainak ellatasat szolgaljak ki.

5. Intézménviink minoségpolitikaja

Célunknak, feladatunknak tekintjiik, hogy a kisgyermeket nevel6 csaladok segitséget kapjanak
gyermekik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkdzbeni ellatds magas szinvonalon.
A szakszerii nevelés — gondozas soran, kiemelt szerepet kap a gyermekkdzpontl pedagdgiai

megkdzelités.

6. A pedagdgiai hitvallasunk

Elsédleges célunk a gyermeki szlikségletek kielégitése, az érzelmi biztonsagot nyujtod derds,
szeretetteljes bolesddei 1égkor megteremtése hogy a nalunk gondozott gyermekek kellemes,
biztonsagos kornyezetben nevelkedjenek, a viladgra nyitott, érdeklédd, az Uj ismeretek
befogadasara fogékony, kiegyensulyozott emberekké valjanak. Nagyon fontos még az egyéni
bandsmod, mely a gyermekek egyéni sajatossagahoz, életkorahoz és igényeihez igazodd
gondozéast ¢€s nevelést jelenti. Mindez nemcsak a gondozasi miiveletek koézben, a
segitségnyljtas mértékere iranyulé tevékenységekben nyilvanul meg, hanem a mindennapi
alkototevékenységek, jatéktevékenységek, egyéb kézmiives tevékenységek lebonyolitdsa sordn
IS.

Tevékenységiink a csaladi nevelést eldsegitd, azt tdmogatd munka, mely megnyilvanul a
kilonleges bandsmodot igényld, hatranyos helyzetli vagy specialis helyzetben 1év6 gyermekek

felvételével, ellatasaval.

Fentiek egyiittesen teszik lehetdévé a kisgyermekek szamara a tarsadalmi egyiittélés alapvetd
szabalyainak elsajatitasat, melyek nagymértékben megalapozzak szamukra a tarsadalomba val6

beilleszkedést, a ,,massag”, fogyatékkal é16 tarsak elfogadasat és tamogatasat.

A Korai életéletszakaszban a csaladi minta meghatarozo. A bolcsédei nevelés ebben kiegészitd,
tdmogato, mintanyujt6 feladatot vallal.

Munkéankban az 6vd, gondoskodo és a batoritd nevelés elvei a meghatarozoak.
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7. Bolesodeképiink

Bolcs6dénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek
és felnétt jol, otthonosan érezze magat intézményuinkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, érzelmi biztonsagot nyujté neveldi légkorben, a jatékban, a jatékba integralt tanuldson
keresztul gazdagodjon személyiségiik. A gyermek legfontosabb tevékenysége a jaték mely
onkéntes, szabadon valasztott. Mindehhez esztétikus, fejleszt6, optimalis ingergazdag

kdrnyezetet biztositunk.

8. Gyermekképiink

Nevel6-gondozo munkank eredményeként a bolcs6dénkbe jaro gyermek:
e vidam, kiegyensulyozott, sokoldaltan fejlodé egyéniség
e testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgéasu
e szocialisan kompetens, egyiittm{ikodo a tarsakkal, feln6ttekkel
e nyitott, érdekl6do
e szivesen kommunikal

e tevékeny. cselekvé és kitarto,

9. Kisgvermeknevelo képiink

A kisgyermekneveld legfdbb munkaeszkdze a személyisége, alapvetd tulajdonsagai:
e Egyuttérzés, az elfogadas és a hitelesség

o szemelyisége érzelmi biztonsagot nyujtd

e jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyénisegét,

tdmogatja,

e aszemélyiség kibontakozasat, a cselekvési kedvet, az dnallésodast

e a sziilékkel partneri kapcsolatot apol
e agyermekek ellatasat elhivatottsaggal, hivatasosan, igényesen végzi
e képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megujulésra

o személye, viselkedése példa a gyermek és a sziilok szamara
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10. Ellatando célcsoport és jellemzoi

Mini bolcsédénk csendes, forgalomtél mentes, konnyen megkozelithetd utcadban lett

kialakitva az évoda épulete mellett.

Madocsa, Tolna megyében helyezkedik el. Madocsa telepiilés lakossagszama a KSH adatai
alapjan 1861 f6. Az aktiv kortuak szamal.119 f6, mig a nem aktiv korGak szdma 742 6. A

szlletések szama joval elmarad a hal&lozasok sz&matol.
A 0-18 éves korosztély létszama:359 6, ebbdl

0-3 éves 83 16

4-6 éves 74 16

7-14 éves 145 6

15-18 éves 58 6

A lakossag jelentés része mezdgazdasagi szektorban dolgozik, valamint a Paksi
Atomerémiiben és az ahhoz kapcsol6dd gazdasagi tarsasdgokban, tovabba a kornyéken
talalhato ipari szektorba tartoz6 munkaltaténal vallalt munka biztositja a megélhetést. A
lakossag kisebb része helyi vallalkozasok alkalmazottjaként dolgozik, amelyek faipari,

Osszeszereld, kisipari tevékenységgel foglalkoznak.

Az alapvet6 szolgaltatasok mindenki szamara elérhetéek. Az egészséguigyi alapellatasi rendszer
Kiépitett és biztonsagosan Uzemel. Haziorvosi, fogorvosi, védéndi, és gyermekjoléti

szolgaltatas miikodik.

Az 6vodas korosztalytdl kezdve az altalanos iskola végéig a gyermekek napkdzbeni ellatasa
biztositott. Az évodaban és a kozség kisgyermekes csaladjai korében egyre inkabb el6térbe
kertilt a harom év aluli gyermekek intézményi ellatasanak igénye is a sziilok munkavallaldsi
lehetdségének segitése érdekében. A kedvezd csaladpolitikai valtozasok révén lehetdség nyilt

az 6vodai ellatas mellett mini bolcsddei szolgaltatas inditasara.

A telepllés kulturélis élete az éves rendezvény tervek alapjan minden korosztaly szamara
megfeleld szinvonalu €s tartalmu kikapcsolodast biztosit az itt €10k és ide latogatok szamara. A
kozségben lakok szdmara fontos a hagyomanyéapolas, sportolas, civil szervezetekben vald

tevékenykedés.

Célunk, hogy hosszutavon jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok szamara. Kiemelt
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feladatunknak tekintjiik, hogy a kozségben €16, kisgyermeket neveld csaladok segitséget

kapjanak a gyermekiik nevelésehez.

11. A bolcsodei nevelés célja és alapelvei

A bolcsédei nevelésiink sordn az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsak el azokat a
képessegeket, készsegeket, amelyek segitik ket abban, hogy kiegyenstilyozottan viselkedjenek
sajat kulturalis kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencio szemleletével Gsszhangban minden
kisgyermekre, és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytassunk. A bolesddénk
csaladbarat intézményként, jaruljon hozza a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziilok
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez. Kiemelt feladatunknak tekintetjiik munkank soréan,
hogy a kisgyermeket neveld csalddok segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott
legyen szamukra a magas szinvonall napkdzbeni ellatas.

A szakszer(i gondozas — nevelés akkor valdsulhat meg, ha a csoportban érvényesilnek a

kovetkezd alapelvek:

11.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése:

A bolcsédei nevelésben elsddleges szempontunk a csalad milkddésének megismerése,
megértése. A rendszerszemlélet l1ényege, az Osszetett latasmaod kialakitasa, melynek kiinduld
pontja a gyermek és a csalad. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatukrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erésségeir6l, gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a szakember

hozzajarulhat a csalad életmindségének javitdsahoz.

11.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa:

A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Feladatunk
az esetlegesen felmertil6 fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzese.

11.3. A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete:

A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége. A bolcséde a csalddi nevelés

értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehet6ség szerint erésitve vesz reszt a
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gyermekek nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén lehetdségeihez mérten térekedve

a csaladi nevelés hidnyossagainak kiegyenlitésére, javitasara. Fontos tehat a sziilok szdmara
lehet6vé tenni a tevékeny, kiilonboz6 szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolddast a

bolcsdde életébe.

11.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete:

A Kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodoé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisara, a személyes, a szocialis €s
a kognitiv kompetencidk fejloddésének segitésére iranyul, az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturélis, vallasi, nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentalis, képességbeli kiilonboz6ségek iranti tolerancia kialakitasara.

11.5.Kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe:

A bolcsédei nevelésben meghatarozo a kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztill
hat a kisgyermekre €s a csalddra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai
kompetenciaval és identitassal, kelld Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird
szakember képes. A kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartasaert,

gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

11.6. A biztonséag és az allandosag elve:

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe torténd
beszoktatasra, adaptacios idészakra gy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Ujrateremtésere.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermeknevel6”)- ndveli
az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra €piilésébdl fakado ismétlddések
tajékozddasi lehetoséget, allanddsagot, kiszamithatosagot eredményeznek a napi esemenyek
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.
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11.7. Fokozatossag megvaldsitasa:

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokésok
kialakul&sat.

11.8. Egyéni banasmaod érvenyesitese:

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének Gtemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotét,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés ilitemét
mindig magéahoz a gyermekhez viszonyitjuk. Minden fejlédési allomasnak kiindulopontja maga
a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyajtd intézménybe jard kisgyermekek
mindegyike egyeéni szlikségleteihez igazodd mértékben részesiljon érzelmi biztonsagot nyujto

gondoskodasban és tAmogatasban.

11.9. A gondozési helyzetek kiemelt jelentisége:

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozésnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia.

A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehet6ségei nem
korlatozddhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rendii szlikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas hozzajarul
a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, és a nevelési feladatok megval6sulasanak egyik

kiemelt szintere.

11.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatésa:

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tdmogatasuknak kiemelt szerepe van a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és kiilonbozo

tevékenysegeken keresztiil ismeretekhez, élmenyekhez, tapasztalatokhoz jusson, atelhesse a
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spontan tanulas 6romét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak

fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nall6 kezdeményezéseit,

megteremtve ez altal az egesz életen at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

12. A bolesodei nevelés-gondozas feladatai

12.1. Kapcsolat a sziilokkel:

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a szilok és a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kélcsonods bizalmon alapuld partneri kapcsolat, elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, szlkségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni béanasmod
kialakitasaban. A kisgyermeknevel6, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
szllok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket. A jo kapcsolat megerdsitését szolgalja a k6zds iinneplés pl. a
szlletésnap, névnap, anyak napja, télapd, kardcsonyvaré és husvéti csaladi délutan farsang.

Az iinnepek nem miisorok szervezését jelentik, hanem az tinnepre vald késziil6dést, hangulati

elokészitést foglalnak magukba.

12.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozésa:

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése. Az elsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az €letkornak megfeleld
valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgés, a szabad levegdén valo aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. A kielégité pihenes sziikséges a gyermek harmonikus
fejlodéséhez. A kisgyermekneveld figyelembe veszi a kicsik alvasigényét, egyéni szokdsait,
az otthonrol hozott kedves, puha alvés jatékkal, plussel, pelenkéaval biztositjak a nyugodt,
mély alvas feltételeit.

Az egészseges életmod, az egeszsegneveles érdekében torekedni kell az alapvetd
kulturhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevencids, és korrekcids feladatok megvaldsitasara sziikség esetén specialis szakembereket
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is bevonunk: gyermekorvos, gyogypedagogus. Evszakhoz, idjarasi viszonyokhoz igazodd

rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegon valé aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast)
és pihenest. A jatszokertben: a bolcs6dés kortt gyermek méreteihez igazitott mobil kerti, ill.
nagymozgas fejlesztd jatékok taldlhatéak. Kertlink egy része fiives teriilet, masik része pedig
iitéscsillapitdé gumiszonyeg ami idedlis a futkosashoz, az ugralashoz, az iil6 jatékhoz. A tiizo
nap melege ellen az arnyékoldk nyujtanak védelmet. A nyari nagy melegben beépitett
vizpermetezd biztositja a gyerekek feliidiilését. A viz, levegd, napfény edz6 hatasait naponta
kihasznaljuk.

Sok zoldség és gyimolcsfogyasztas mellett igyekszlnk a cukor, és cukros ételek bevitelét
csokkenteni, valamint a gyermekeket ragasra 0sztonozni. Folyadékpotlasra elsésorban a
vizfogyasztast szorgalmazzuk.

Higiénés szabalyok elsajatitasahoz, tudatos testapolasi szokasokat alakitunk ki a gondozasi
miiveletek sordn. A testapolas a gyermek tisztasag igényének kialakitasat szolgalja. A
szeretett felnbttel egytittmiikodve a kicsi elsajatitja a miiveletek technikajat, a haj-, kéz-,

kérom-, fogapolas mindennapos gyakorlatta valik.

Figyelmet forditunk a kdrnyezet higiénidjara.
o ¢étkezések eldtti kézmosas,
e WC hasznélat utani kézmosas,
e papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata

e fiirddszobdaban a higiénés szabalyok betartasa: pelenkaz6 asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités,

e acsoportszoba gyakori szelloztetése,
e napi, heti, takaritas, fertotlenités,
e agynemiicsere hetente, illetve szlikség esetén

e torolkozocsere hetente, illetve sziikség esetén

12.3. Az erzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése:
A kisgyermek bolcs6débe keriilése tobb lehet6séget teremt a tarsas kapcsolatok

megtapasztalasara. Az egyuttlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia
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gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak

fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyuttélés szabalyainak elfogadtatasara, a masik irdnti nyitottsag
kialakitdsara ill.megérzésére. A gyermek érzelmi fejlodésének  érdekeben a
kisgyermekneveld, a dajka és a gyermekek kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakitasa elengedhetetlenll fontos. Az én-tudat egészséges fejlodéséhez
nélkiilozhetetlen a kisgyermeknevel6 és a dajka altal kozvetitett egyenre szabott pozitiv
megerdsitések.
Kilonos figyelmet kell forditani a szocializacios probléméval kiizdé, lassabban fejlédo,
érzékszervi, vagy mozgasserilt, a sajatos nevelési igényii, megkésett beszédfejlodési és a
hatranyos helyzetii gyermekek kompetencidinak fejlesztésére, sziikség esetén mas segité
szakemberek bevonasaval is.
Feladatunk: jatszosarok kialakitasa, egytt jatszas lehetdségének a biztositasa

o kozdsségben valo tajékozodas elosegitése

e az kisgyermeknevel6 példaadasaval a kiilonbozéségek elfogadasa

e csaladias légkor megteremtése

e az egylttélés szabalyainak megismertetése a nevelés folyamataban

12.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése:

Fontos, hogy a kisgyermek értelmi fejlodése terén pszichikus funkcioi, képességei jol
fejlodjenek: érzékelés, eszlelés, figyelem, emlékezet, képzelet, gondolkodas, beszéd, mozgas
Munkank soran kiemelten fontosnak tartjuk, hogy minden kisgyermek mozgasigényét
kielégitsiik, koranak, fejlettségének megfelelden kelld id6t, alkalmat talaljon a probalkozasra,
gyakorlasra a felnétt segitségével. A kisgyermekek minden tevékenységében benne a mozgas,
tehat minden tevékenységben benne van a fejloddés/fejlesztés lehetdsége. A csoportszobaban
¢és a szabad levegdn is biztositjuk a valtozatos mozgas lehet6ségét. A mindennapi szabad
mozgas lehetdséget nyujt az egészség megdrzésére. A mozgasra késztetd jatékokat a gyermekek

barmikor hasznalhatjak.

A bolcs6édei nevelés-gondozds soran ismereteket nydjtunk, segitjuk a tajekozodast, a
tapasztalatok és éimények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek
képessé teszik a gyermeket a tanulasra. Az onallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat

a batoritd, 0sztonzd neveldi magatartassal segitjiik. A kotetlenség, az érdeklddése szerinti
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szabadon valaszthatosag fontos a gyermeknek.

A személyiségfejlesztés tudatos ¢€s tervszerli pedagogiai modszerekkel torténik. A
kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld tevékeny részvételével €s a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik.
Az anyanyelvi nevelés atszévi a kisgyermek teljes nevelését, gondozasat. Az anyanyelv
fejlesztése, beszédinditds, a kommunikacié kiilonb6z0 formdinak alakitisa, fejlesztése
kiemelt jelentdségl feladatunk. Nagy hangsulyt fektetiink a helyes hangképzés rogzitésére,
aktiv, passziv szokincsiik bovitésére, kifejezOkészségiik fejlesztésére. A beszédinditas mellett
figyelink arra, hogy a gyermek beszéd kedvét felkeltsik és fenntartsuk.
Szokincsuket a jaték soran folyamatosan gyarapitjuk.
Feladatunk:

e peldamutatd, tiszta beszéd nyujtasa

e gyermeki kérdések megvalaszolasa

e Dbeszéddrom biztositasa a nap barmely szakaszaban

Esztétikai nevelés sorén szeretnénk elérni, hogy a kisgyermekek, vegyék észre a korilottik
levé szépet: természetben, csoportszobéban, diszitésben, teritésben, rendben, viselkedésben.
Arra torekszink, hogy kapjanak esztétikai élményeket a napi ellatas soran: mese, vers, ének,
rajz, kézimunka.

Elvezzék és igényeljék az esztétikai élményt.

Feladatunk:

e minél tobb technikaval ismertessiik meg a gyermekeket

13. A bolesédei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

=77

elosegitése, melyhez hozzétartozik a személyi és targyi kornyezettel valé harmonia is.
Lehetoséget kell biztositani a kisgyerek szdmara ahhoz, hogy érdeklddésének,
sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen személyi, és targyi kornyezetével ugy, hogy
viselkedésmintat ¢és segitséget kapjon optimalis és sokoldali fejlodéséhez  és
szocializéacidjahoz.

Valamennyi tevékenysegforma éromforras kell, hogy legyen a gyerek szdmara, részvételre

motivald, tapasztalatszerzési lehetOségekre ¢épiild, tanuldsi élményeket biztositd, tarsas
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kozegben zajlo, 6sztonzo.

Nagyon fontos az ©nkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsolodhatnak, barmikor
kiléphetnek.
A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyen

részt az egyes ¢€lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.
13.1.Tanulas:

A bolcsédei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz
el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek életkori sajatossagaibdl adddodan
tevékenységekbe agyazottan torténik.

A tanulds legfontosabb irdnyit6ja a személyes kivancsisag, az érdeklodés. A kisgyermekkori
tanulés szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a tarsakkal
valé egydttes tevékenység és a kommunikacid. A tanulas formai az utanzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobdl szarmazo ismeretszerzés és
szokéskialakitas.

A sajatos nevelési igényli, BTM-es gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk
mas jellegli és hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és
gyermek —felnétt interakciok. Figyelembe kell venni azon gyermekek nyelvi sziikségleteit is

akiknek nem a magyar az anyanyelvuk.

13.2. Gondozés:

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato
segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egylittmitk6dési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvarés.

Lényeges, hogy elegendd idd alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
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gyakorlast igényel. A gondozds mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokasok

kialakulasat és az 6nall6sodas folyamatat.

Feladatunk:
e egyenenkeént valtozo testi, lelki sziikségletek kielégitése
e egeészseges, biztonsagos kornyezet kialakitasa

e amozgas mint életsziikséglet fejlesztése

13.3.J4ték:

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilig megismerésében és
befogadasaban, elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (nyugodt légkdr, hely, id6, eszkozok) biztositasaval és nevel6i
magatartasaval tdmogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermeknevelé a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggéen kezdeményez, esetenként
mintéat nyQjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel vald egydttlét Gromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve aszocialis képességek fejlodését. A személyiség csak tarsas-kozegben fejlédik,
melynek elengedhetetlen feltétele a ,,jatszétars” személye. A gondozd-nevelb a jatszotars”

egy személy, aki maga donti el, hogy milyen médszerrel éri el a kivant célt.

13.4. Mozgas:

A kisgyermekek mozgasigénye rendkivil nagy, szamukra oromforras a mozgas, ezért
igyekszink a szobaban és a jatszoudvaron is nagy mozgasteret, ¢s mozgasfejleszto jatékokat
biztositani. A jatékeszkozokkel szemben Iényeges elvards, hogy felkeltsék az érdeklodést,
fenntartsdk a mozgéasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobolni. Csecsemodknek jarokat biztositunk, amely
védett, de elegendo hely all rendelkezésre a mozgashoz.

A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban.
Tobb nagymozgasra ad lehetdséget a fejlesztd jatékokkal felszerelt csoportszoba is.

A mozgasfejleszt6 eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalgathatjak az

egyes mozgasformékat, ezaltal fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
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mozgasuk.
Feladatunk:
e a mozgasos eszkdzok biztonsagos hasznalatdnak eletkori szinten torténd
megismertetése

e finom motorika fejlesztése a tevékenységek altal

13.5. Mondoka, ének:

A bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, (pl.séta alkalmaval) a kisgyermeknevel6 kellemes ének- és
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
clsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a dertis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés
eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

A monddkak, versek az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgasélménnyel 6sszekapcsolva
pedig az érzelmek kivaltasa miatt vonzdak. Az altalunk valasztott monddkak, versek, énekek
mindig 6sszhangban vannak a jatékkal, témajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.
K{lon repertoérja van a gyermekek altal megtanulhaté mondokéaknak, dalos jatékoknak és a
nehezebb szovegli vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a felnétt a hangulat
megteremtéséhez hasznal.

A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-modszer szolgal Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimii
konyve alapjan. A személyes kapcsolatban, jatekhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, oromélmeényt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
A hang, a ritmus elsé benyomasai, - mint altatd, hintaztatd, ringatd, lovagoltato — a
bensdséges személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.

Bolcsddénk zenei nevelésében nagy hangsulyt kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok,
mondokak, ritmusjatékok, hallasfejlesztd gyakorlatok.

A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasra, jarasra, utdgetésre, tapsolasra,

kopogasra 6szténdz. A gyermekek korében nagy érdeklédést keltenek a ritmus hangszerek
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(dob, csorgd, ritmus palca, stb.), hiszen latjak azt, aki zenél, latjak a hangok eldcsalogatasanak

maodjat, élvezhetik a ritmust és a luktetést. A csoportszobaban a gyermekek altal elérhetd
helyen helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor hasznalhassak.
Feladatunk:

e dalos jatékok megismertetése

e megismertetni a ritmushangszerek hasznalatat

¢ mindennapos zenéléshez a lehetdség megteremtése

e megszerettetni az énekleés

13.6.Vers, mese:

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejloddésére valamint a
szocialis fejlodésre. A versnek elsOsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az
érzelmeken keresztll a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskdnyv-nézegetés
bensdséges kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele €s eredménye a kisgyermek
alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert,
amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A k6z6s mesélés élménye
segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol val6 ismeretek megszerzését.
A bolesddei ellatast nydjté intézményben, szolgaltaténal a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbél fakadd
igényei befolyasoljak elsésorban.
Nagy gonddal valogatjuk a ,,mesepolcra” valé konyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a
lapozgatni valdo gyermekkonyvek, mind pedig a felnéttek szamara hasznalatos konyvek
igényes kivitelliek és miivészileg a legjobb valogatasok legyenek.
A képeskonyv egyben jatékszer is, a gyermekek szamara mindig hozzaférhetéek. Targyképes
konyvek, szOveges lapozgatok, természeti képeskdnyvek vagy szépen illusztralt
mesekonyvek, mind a gyermekek anyanyelvi fejlodését szolgaljak.
A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:

o K0z0s képeskdnyv nézegetés

e Mondokazas, éneklés olbeli jatékokkal

e Versek, énekek a hangulat fokozasara

e Mondokak mozgasos jatékokhoz
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e Eneklés, ritmus hangszerek hasznalataval

e Csendes mesehallgatas elalvés el6tt

13.7. Alkoto tevékenységek:

Célunk a gyermeki személyiséeg fejlesztése.

Az 6rém forrdsa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. Feladatunk a targyi feltételek
és elegend6 id6 biztositasa, az egyes technikdk, eszkbzhasznélat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnytjtassal az alkotokedv €brentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésevel és megbecsilésével segitjuk az alkoto tevékenységek
iranti érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol fakadd orom személyiségfejlodésre gyakorolt
pozitiv hatdsainak érvényestlését. A leggyakoribb alkot6 tevékenységi formak nyomhagyé
eszkozok hasznélata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel

festés.

13.8. Egyéb tevékenységek:

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kdzos elékészitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valdé gondoskodéashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
slteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrésai az ,.én csinalom”
élményének, az egylttességnek, a kozdos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A Kkisgyermekek barmikor bekapcsoldédhatnak, és barmikor
kiléphetnek. Az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedes nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetéséget nyljtanak az egylittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefliggések megismerésére.

A kornyezettudatos magatartasra nevelés tevékenységekbe agyazottan torténik. Az
¢vszakokhoz igazodva pl.gesztenyét gylijtiink, levelet gereblyéziink, havat lapatolunk,
hoembert épitlink, tavasszal viragokat ultetiink, nyaron locsoljuk. A tevékenységekhez

szlikséges eszkdzok biztositottak a gyermekek szamara

14. Bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

14.1.Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer:

A személyi &llandosag, biztonség, és allandosag elven nyugszik. A kisgyermeknevel6 az egész

csoportér felel6s. A ,,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, a nevelés-
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crer

kapcsolatot a sziilokkel. A ,,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, gondjait, szokdasait, elsésorban a
»sajat” kisgyermekneveld segiti at 6ket a bolcsddei €let soran adodd nehézségeken. A dajka
kisegito feladatot lat el, feliigyeli a csoportot, részt vesz a kisgyermek bolcsddei €letében, de a
gondozésban nem vesz részt.
A kisgyermeknevelo jellemzoi:

e legyen megnyugtato és biztonsagot add a viselkedése a gyermek szamara

e magatartdsban kiemelten fontos a feltétel nélkiili szeretet, az elfogadas, a tolerancia

e érvényesuljon magatartasaban a masfajta értékek pozitiv irdnyd megkozelitése

e jellemezze a pedagdgiai optimizmus, tapintat, egyuttérzés

e jellemezze munkajat a pedagogiai elvek, nevelési modszerek 6sszehangoltsaga

e neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési médszerét a meggy6zés, magyarazat,

dicséret hassa at.

14.2.Gyermekcsoportok szervezése:

A mini bolcsddei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly hatarozza meg. Ha a csoportban van
2 évnél fiatalabb gyermek, akkor a csoport l1étszama 7 f6, ha minden gyermek betoltotte a 2.
életévét akkor a csoport létszdma 8 f6. Ennél magasabb 1étszam szakmailag nem fogadhato
el. A megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatasi gondot jelent a
kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valoszinlsithetden tobb a

konfliktus, megterhelobb az alkalmazkodés, kevesebb a lehetdség az egyéni banasmodra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei csoportban térténd gondozasa, nevelése,
fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatasahoz szikséges feltételrendszer biztositasaval oldhato
meg, de természetesen a létszdmhatarok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentds

mértékben fliggnek.

Mini bolcsédénkben vegyes csoportot alakitunk ki. A vegyes korcsoport elényei a bolesddés

korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

14.3. Napirend:

A j6l szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,

szlikségleteinek Kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
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megvalosnasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az akt|V|tas

¢és az Onallosodas lehetéségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell

kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében is attekinthet6 rendszer legyen, a gyermekek

tajékozodhassanak a varhatd eseményekrol, kizarva a felesleges varakozasi id6t. Ez egyben

a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de

befolyasoljak az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend

kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermeknevel”- rendszer),

a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval vald dsszehangolt munka, a

kisgyermekek otthoni életének, életritmuséanak lehet6ség szerinti figyelembevétele.

6.30- 7.45 A gyerekek folyamatos érkezése, dtoltozés utan kézmosds a sziilével, aki
bekiséri a fiirdészobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a
kisgyermekneveldvel.

7 45-8.00 Sziikség szerint pelenkacsere, WC hasznalat,
kézmosas

3.00-8.30 A gyermekek gondozasi sorrendben tlnek le az asztalhoz, és reggeliznek.
Reggeli utan sziikség szerint mosakodas

8.30-9.50 Jatéktevékenység

9.50-9.55 |  Tizorai

0.55-10.15 Szikség szerint pelenkacsere, WC haszndlat, kézmosds. Iddjards|
fliggvényében késziilodés a szabad levegore. Szabad jaték az udvaron, vagy
a szobaba (nyitott ablaknal)

11.00-11.30| Szabad jaték az udvaron, vagy a szobaba (nyitott ablaknal)

Iddjaras fiiggvényében késziilédes az ebédhez.
Sziikség szerint pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas.

11.30-12.00 Ebeéd kinalasa gondozasi sorrendben

12.00-14.30|  Alvas, pihenés,

14.30-15.00|  Ebredési sorrendben pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas, fésulkdés,
csendes jaték

28


mailto:madocsaovi@gmail.com

Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcsdde
[=:7026 Madocsa, Paksi 0t 19.
£=7: madocsaovi@gmail.com ®&: 06-75/330-074

15.00-15.30|  Uzsonna, sziikség szerint, mosakodas,

Idojaras fiiggvényében késziilodés az udvarra.

15.30-16.30|  Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, a sziil6 megérkezéséig|

14.4. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei:

A gyermek egészséges szocializacidja a személyiségfejlédés érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — boles6de kozotti kapesolat erésitése, a csaladi nevelés segitése.
Hangstlyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsodei ellatas csaladi nevelésre valo
épllését.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni
kdrnyezetben valé megismerése el6zetes idépont egyeztetéssel. Az els6 csaladlatogatisra a
beszoktatds megkezdése eldtt, keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a
sziil6 tajékozodjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje a kisgyermekneveldt, akire a
gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami

feltétele a kés6bbi j6 egylittmitkddésnek

Beszoktatas (adaptacid) - sziilével torténd fokozatos beszoktatas

Bolcsddénkben a sziilovel torténd fokozatos beszoktatast, a csaldddal vald egyiittmitkodést
helyezzik elétérbe. A gyermekek kéthetes beszoktatdsi modszer segitségével vélnak el a
sziiloktol, ezzel a gyenged atmenetet, az Uj kdrnyezethez val6 alkalmazkodast biztositjuk. A
beszoktatds soran a kisgyermek, és a kisgyermekneveld kozott fokozatos kialakulo érzelmi
kotddés segiti a gyermeket 1j kornyezetének elfogadasaban. A beszoktatds megtervezett
utemterv alapjan torténik, az anya, apa, vagy mas csaladtag jelenlétében. A sziil6k jelenléte
biztonsagot ad a kisgyermeknek, eés megkodnnyiti az 0j kdrnyezethez valé alkalmazkodéasat, es
csokkenti az adaptacio soran fellépé reakciok sulyossagat, idébeni elh(zodéasat. Minden
beszoktatdst csaladlatogatas el6z meg. Minden Kisgyermeknek lehetséget teremtiink a
beszoktatést segité kedvenc targyainak behozataldra. Ezek az eszkdzok a nap egészében a

gyermekek kozelében lehetnek.
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Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds tajekoztatds a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazéasara is ezen alkalmakkor keril sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak ¢és az idokereteknek megfeleléen. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
(dajka) érdeklddik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrél, délutan pedig az atadaskor

tajékoztatja a sziil6t az aznapi torténésekrol.

Eqyéni beszélgetés (fogaddodra)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolcsonos tdjékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési gondok kozos atgondolasat szolgald
talalkozési forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, a féigazgatd. A szakmai

kompetencian tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

Sziillécsoport megbeszélés

Célja az egyenrangu kapcsolat kialakitdsa a sziild és a kisgyermekneveld kozott a gyermek
nevelése érdekében. A kisgyermeknevel6 a meghallgatis és értd figyelem alkalmazasaval
probalja a sziilé gondjat el6térbe helyezni. El kell érni, hogy a sziilé6 fogalmazza meg a
lehetséges megoldast. A gondok megosztasa mas sziilovel, egymas meghallgatasa segiti a
sziil61 kompetenciaérzés megtartdsat. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is
segitséget kaphatnak egymastol, és a kisgyermeknevel6tél. A kisgyermeknevel6t6l kapott

megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokasait.

Sziildi értekezletek

Egy nevelési éven beliil kettd alkalommal tartunk (beszoktatasok eldtt, €s a nevelési év vége
felé), sziil6i értekezletet. Kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet Gsszehivasara is
sor kertilhet. A foigazgato az els6 sziil6i értekezleten ad tajékoztatast a felvételhez szlikséges
dokumentumokrol, a csalddlatogatasrol, a beszoktatasrdl, valamint a gyermekeket érintd,

kozosen meghozandd dontésekrdl. Ismertetjiik a hazirendet, a napi bolcsddei élettel kapcsolatos
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tudnivalokat, és megismerkedhetnek gyermekiik kisgyermeknevel6jével. A masodik sziiléi

értekezletet az dvodai beiratkozasok elott tartjuk, ahol a leendd ,,6vonéni” is meghivast kap.
Témajuk ezeknek megfelelden alakul.

A kozvetett tajékoztatasi formak jol kiegészitik a kdzvetlen kapcsolattartasi formakat. Az
irasbeli tajékoztatok, (csaladi fiizet) hirdetdtabla, szorolap, kozosségi oldalakon valo
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Faliujsagon tajékoztatjuk a sziiloket az
altalanos, minden csaladot érint6 iddszerti programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivaldkrol.
Itt kerul elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informécid,

ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézményben.

Kozvetett kapcsolattartasi formak

Az kozvetett tajékozodasi formak jol kiegészitik a kozvetlen kapcsolattartasi forméakat. Az
irasbeli tajékoztatokat a falidjagon, csaladifiizetben, valamint a kozség honlapjan valo

megjelentetése ad lehetéséget a bolcsédével kapcesolatos informaciok megtekintéséhez.

14.5.Mini bolcsode kapcsolatai mas intézményekkel:

A bolcsOde és az 6voda kapcsolata

Intézményiink szervezetileg az 6vodaval egy intézményt alkot. Szakmailag 6nall6 intézmeény
egység a bolcséde, de az iranyitasi feladatokat az 6voda féigazgatoja latja el. A bolcs6débol
az Ovodaba valé atmenet segitése érdekeében kdlcsonos egyiittmiikodésre épiild, tartalmas,
partneri kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetévé teszi egymés szakmai elveinek,
céljainak megismerését, megértését.

Torekszink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely a kolcsonos
érdekl6dés révén lehet6vé teszi egymas munkajanak, - pedagogiai, ill. szakmai
programjanak, céljainak megismerését, megértését mely kiindulasi alap az évodaban folyo
munkahoz. Az oOvodapedagdgusok szadmara lehet6séget biztositunk arra, hogy tébb
alkalommal meglatogathassak a csoportjukba jelentkezé kisgyerekeket, megismerjék Oket
bolcsddei tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy az atmenet,

minél zokkenémentesebb legyen.

Az ovodaba felvételt nyert gyermekek ovodai latogatast tesznek a kisgyermekneveldvel. A

dolgozok informéaciokkal segitik egymast a gyermek intézményvaltdsanak megkonnyitése
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érdekében. Osszel a kisgyermekneveld meglatogatja az 6vodaban a volt bolcsédés

gyermekeket.

A kompetenciahatarok kdlcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk
ki mindazokkal az intézményekkel, és szakemberekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba
kertilnek, akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése
érdekében szikséges.

e Védonoéi Szolgalat, A hazi gyermekorvos és a védond segitségével keriil
Osszeallitdsra a mini bolcsdde alap gyogyszerkészlete. A gyermek egészségiigyi
torzslapjanak  vezetésében a gyermek védondjének, gyermekorvosanak
kozremiikodését kell kérni. Sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre,
gondozasra jogosult gyermek mini bolcsédében torténd nevelésének, gondozasanak
segitése érdekében.

e Hazi Gyermekorvosi Szolgalat, Gyermekjoléti, és Csaladsegité Kdzpont

e Acivil szervezetekkel egylittmitkddve munkalkodunk a bolcséde folyamatos
fejlesztésen.

A mini bolcs6de gyermekvédelmi jelzérendszeri feladatai:

A torvényi eldirasok értelmében a gyermeki jogok védelem a gyermekek ellatasat biztosito
minden személyre kotelezettséget rd. Ennek értelmében a mini bolcséde minden dolgozdjanak
feladat és kotelezettsége a gyermekek testi, értelmi vagy erkolesi fejlédésének figyelemmel
kisérése, elOsegitése, s amennyiben e téren veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek
tdmogatasa, megsegitése érdekében torténd beavatkozas. Amennyiben a sajat hataskoriikben
nyujtott segité beavatkozds nem elégséges, nem idéz eld pozitiv valtozast a gyermek
helyzetében, kotelesek jelzéssel élni a terlletileg illetékes csalad- és gyermekjoéléti
szolgalatnal/kézpontnal.

e Gyamhatosag,
e Pedagdgiai Szakszolgalat,
e Tarsintézménnyel valo kapcsolattartas

e A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését
biztositja a bolcsddei ellatast nyujtod intézmények, szolgaltatok egymas kozotti

szoros egyiittmikodése.

A bolcsdde, mint jelzérendszerbe tartozo intézmény, kotelességének és feladatanak tekinti a
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Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott

dolgozé munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvossal. Felismerjuk a testi, lelki fizikai
béntalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget jelentjik. Szlkség esetén
esetmegbeszélésen, jelzOrendszeri megbeszéléseken vesz részt a foigazgatd és a

kisgyermeknevelo.

15. Kiemelt nevelési program

15.1. Gyermekvédelmi program:

A boles6dék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkdzbeni
ellatisaban: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI.
torvény rendelkezik. A bolcs6dének és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott
feladatai vannak a gyermekvédelemmel kapcsolatban:

e gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,
e szocialis feladatok feltételeinek biztositésa,

e prevencids megoldasok és javaslatok,

e egyeéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,

e cgylittmiikodés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, jo

szakmai kapcsolatot tartunk a védéndkkel, a Pedagogiai Szakszolgalattal.

o veszélyeztetettség esetén a jelzOrendszer miikodtetése, jelzés a Gyermekjoléti
Kozpont felé,

e évente beszamol6 a gyermekvédelmi feladatokrol

16. Bolcsodei ellatas igénybevételének modja, bolesodei felvétel rendje

A bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld
terjeszthet eld.
A tajékoztatas a helyben megszokott mddon torténik:

e akozség honlapjan, az intézmény hirdetotablajan.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzdjarulasaval:

e akodrzeti védéno,
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hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

e aszocidlis, illetve a csaladgondozo,
e agyermekjoléti szolgalat,

e agyamhatosag is kezdeményezheti.

Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhatdé. Ha a
gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az dvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcs6dei ellatas
keretében gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus
31- ig. A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényti gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

A mini bolcsédében gyermekcsoportonként legfeljebb 7 6, 2 évesnél id6sebb gyermek
csoportjaban legfeljebb 8 gyermeket gondozunk.

Sajatos nevelési igényl gyermek ellatasa esetén a csoport 1étszama legfeljebb 5 {6 lehet. Ha a
nevelési év kozben deriil ki egy gyermekrdl, hogy sajatos nevelési igényli, akkor a
jogszabalyban megengedett csoport 1étszam a nevelési év végéig egy fovel tulléphetd. 2 vagy
3 sajatos nevelési igényli gyermek esetén a csoportlétszam legfeljebb 3 £6 lehet.

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo
részvételik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni.

A bolesddei felvételi kérelmek benyujtasira minden év aprilisdban — elére meghirdetett

napokon, tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van tires férdhely.

A bolcsédei felvételnél — az aldbbi sorrendben — eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek:

e aki rendszeres gyermekvéedelmi kedvezményre jogosult,
e aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeke
e akit egyediilallo sziil6je nevel

e akinek sziil§je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani

nem vagy csak részben tudja,

e tartdsan beteg kisgyermek
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A sorrendiség figyelembe vétele nélkil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a

gyamhat0sag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.

torvény 68.8. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kdtelezte a sziil6t, hogy folyamatosan

vegye igenybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A felvételi kérelmet a Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcséde foigazgatdjahoz kell

benydjtani. A dontésrél a foigazgatdo —a majusi felvétel esetén- minden év majus 25. napjaig

irasban értesiti a sziilot/torvényes képviselot.

A foigazgatod dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye,

melyet a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

a gyermek és a felvételt kérd sziilé/torvényes képviseld lakcimkartydjanak
masolatat

tanuloi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi
igazolast,

az illetékes munkatigyi kozpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen vald
részvéte idejéral,

a sziilé betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

az ellatas indokoltsagat igazolo gyermekorvos igazolasat,

egyedulallé esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi
potlék folyositasarol

a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskord gyermek esetén a Magyar
Allamkincsta igazolasat emelt csaladi potlék folyositasarol (amennyiben
rendszeres gyermekvédelmi tamogatasra a sziilé nem jogosult)

sajatos nevelési igényli gyermek esetén a Tanuldsi Képességet Vizsgalo
Szakért6i és Rehabilitacios Bizottsag szakért6i véleményét

a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcsddében gondozhatd a beszoktatas megkezdésekor kell

bemutatni

Amennyiben a felvételi kérelmet — fér6helyhiany miatt — nem teljesithet6, tgy felhivjuk a

figyelmet arra, hogy kérelmére a ,,varolistara” vesszilk és Uresedés esetén az elhelyezés

id6pontjardl irdsban vagy telefonon értesitjiik.

Szintén vérolistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bolcsddei

féréhelyét a felvételi kérelmen jelzett id6ponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe.
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A bolcsodei ellatds megkezdésekor a foigazgatd a torvényes képviseldvel megallapodast kot,

amely tartalmazza:
e az cllatas kezdetének id6épontjat
o A fizetendd étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat
e A szolgaltatdsok forméajarol, modjarol
e az intézményi ellatds idétartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan iddtartam)
e az ellatas megsziintetésének maédjait,
e a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

e s7iil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérd

A bolcsédei ellatas megsziinése

A bolcsddei megallapodasunk rogziti, hogy a bolcsddei ellatas megszlinik:
- ha a 3. életévét a gyermek:
a) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsddei nevelési év
végén (augusztus 31-én)
b) az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a 4. €letév betdltését kovetd
augusztus 31-én
C) sajatos nevelési igényll gyermek bolcsédei nevelésben, gondozasban
legfeljebb annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a
hatodik életévét betolti.
Téritési dij
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torveny 148.8 (1)-
(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.
A téritési dij megfizetésére a sziiloi felligyeleti joggal rendelkezd sziilo, vagy mas torvényes
képviseld koteles elore, egy 6sszegben minden honapban a megjelolt idépontig a bolcsddében
befizetni. A bolcsdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, tulfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, vagy az ellatds megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziil6 a
személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor az
intézmenyfenntartohoz fordulhat, megkildott levélben kérheti a feltlvizsgalatot.

A téritési dijat Madocsa Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete hatarozza meg.

A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei, mini bolcsddei és dvodai
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gyermekétkeztetés igénybevételéhez a szl a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.

melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja a féigazgatonak.

17. Sziléi jogok és kotelességek

A sziil6 joga, hogy:

e megismerhesse a gyermekcsoport életeét,

e megismerje a nevelési — gondozasi elveket,

e tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a kisgyermeknevel6tol,

e amini bolcsdéde miikodését illetden mondjon véleményt és tegyen javaslatot,

e megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilok kotelessége, hogy:

e agyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egytitt
miikodjon,

e az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,

sériilés, betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segitd kiilonleges
ellatasban részesiljon,

a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesuljon,

emberi méltésagat tiszteletben tartsak, a bantalmazéssal — fizikai, szexualis vagy lelki
er6szakkal — az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon,

a hatranyos megkiilénboztetés minden formajatol mentes nevelésben- gondozasban

részesuljon.

Erintettek jogainak védelme, panaszkezelés

A mini bolesédénkbe sziil6i munkakozosség mikodik, mely véleményével, dtleteivel segiti a

bolcsédei élet kialakitasat, a szilok és az intézmény kozti szoros kapcsolat meglétét. A sziil6

személyes kérésével, problémajaval fordulhat a gyermeke kisgyermekneveldjéhez, a sziil6i

munkak0z0sség megbizottjaihoz, a féigazgatohoz, valamint a fenntartohoz

Lehetdségiik van a csoportot képviseld sziiloknek:
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e ahézirend jovahagyasara, véleményezésére

e vélemény-nyilvanitasra a gyermekeket érinté tigyekben

e intézkedések kezdeményezésére a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél,
ill. mas, hataskorrel rendelkez6 szervnél

e javaslattételre az intézmény alaptevékenységével 06sszhangban végzett
szolgéltatdsok tervezésére, milkodtetésére, valamint az ebbdl szarmazod

bevételek felhasznalasara

A gyermek sziildje/torvényes képviseldje észrevételével vagy panaszaval elsdsorban a
kisgyermeknevel6hoz fordulhat, amennyiben ugy €rzi, hogy nem tortént az tigyében el6re
mozdulds, panaszat a f6igazgatd felé nyujthatja be. A féigazgatd a felmeriilé panaszokat az
intézmény panaszkezelési szabalyzataban foglaltak alapjan kezeli. Amennyiben a sziil6 nem
ért egyet a hozott intézkedéssel, jogaban all panaszaval a fenntartohoz vagy a gyermekjogi
képviseléhoz fordulni. A gyermekjogi képvisel6t a www.ijsz.hu linken illetve a mini
bolesdde falinjsagjan elhelyezett elérhetoségen érheti el.

Gyermekjogi képviseld:

Neve: Dr. Ferk Viktoria

Elérhetosége: ferk.viktoria@ijb.emmi.gov.hu,

Tel.:0620/4899-655

18. Szakmai dokumentécioi

A bolcs6de a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol vald
tdjékozodas céljabdl az egyes mobdszertani javaslatokban megfogalmazott maodon
dokumentaciot vezet. A dokumentéacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok
felhasznalasa a gyermekr6l vald lehet6 legmagasabb szinvonali gondoskodés biztositasa, a
gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezmenyeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentacio semmiféleképpen sem
a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok:
e atargyszeriiség (objektivitas),

e a validitads (a szempontok, kategoriak, kritériumok sth. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak éket),

e ahitelesség,
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e rendezettség

e arendszeresség, ill. a folyamatossag.
o szakszerliség

A dokumentacio vezetésénél kérni kell a sziild, torvényes képviseld hozzajarulasat, a
rogzitetteket kérésre a sziiloknek, torvényes képviselonek meg kell mutatnia. A dokumentacio
vezetésénél és 6rzésénél a személyi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.
Az intézményben vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok munkakorénként.
Féigazgato
- felvételi kényv
- megallapodas az ellatds igénybevételérdl
- aszemeélyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékukrodl szol6 328/2011. (XII. 29.)
kormanyrendelet 2. sz. melléklete
- munkakori leirasok készitese
- dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa
- dolgozok jelenléti kimutatasa
- személyi anyagok vezetése
- dolgozok tovabbképzési kotelezettség teljesitésének teljesitése, litemezése
- Egészségiigyi nyilatkozat és vizsgalati adatok, beutalds munkakori alkalmassagi
vizsgalatra
- Kis és nagy értékii eszk6zok nyilvantartasa (leltar)

- Tiz- és munkavédelmi naplo6 vezetése

Kisgyermeknevel6:

A gyermekek egészségiigyi torzslapja :A gyermek adatainak, egészségiigyi és szomatikus
allapotanak rogzitésére szolgalo dokumentum.

Fejlodési naplo: A gyermek fejlédésére vonatkozo, folyamatos megfigyelésen alapuld, irdsban
rogzitett feljegyzés, mely lehetévé teszi az egyéni sziikségletek felismerését, az egyeni
banasmaod megvaldsitasara. A prevenciora, esetleges korrekciora.

Csoportnaplo: a mini bolcsddében nevelkedd kisgyermekek adott csoportra vonatkozo

dokumentacioja. Mindennapi fontosabb események, térténések rogzitésére szolgél az egyes
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gyermekek és az egész csoportra vonatkozoan.

A napi torténések napldoba torténd leirasa a bolcsddei dajkanak is feladata, abban az esetben, ha

a kisgyermekneveld mar nincs jelen a bolcsédében.

e Csaladi flzet: egyik kapcsolattartasi forma a csalad és a boleséde kozott. Olyan

irasos kommunikaciés eszkdz, amely segiti a kisgyermekneveld és a csalad
szdmara az informaciok ataddsa mellett az érzések megosztasat is a

kisgyermekrol.

e gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa

e a gyermekek napi jelen és tavollétének dokumentalasa elektronikusan és papir

alapu nyilvantartassal

e havi statisztika
o fert6zo betegségek nyilvantartasa

e tetvességi nyilvantartas

19. A fejlodés leggyakoribb jellemzoi a bolcsodéskor végére

Egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk azonossagot, hisz a

pszicho-szomatikus fejlddésben és a fejlettségi szintben jelentés egyéni kiilonbségeket

mutatnak. Egy-egy korosztalyban azonos altalaban megfigyelheté bizonyos életkori

sajatossagok, amelyek az adott populacio tobbségét jellemz6. Ha ezeket nem kezeljik merev

kategdriakként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

A bolcsddés kor végére:

Nagyon sok tertleten ©6nall6 a gyermek — egyedul étkezik, tisztalkodik,
6ltozkddéskor apré segitséget igényel - Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek
kapcsolatban érzi jol magat biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival.

Jol tajékozddik a kbrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szabalyokat az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget szdmara.
Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben.
Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel-tarsaival
A gyermekek tobbsége szoba és agytiszta. A gyermek fejlettségi szintje
ellendrizheté a bolcsddéskor végére elért fejlettsegi szinthez viszonyitva, melyet

azonban befolyasol a gyermek képessége és a csaladi kornyezet, amelyben él.
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20. Minéségi munkavégzés biztositasa — tovabbképzés

A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziltsege, ennek biztositdsanak madija,

tovabbképzések:

A mini bolcsédében féallasban dolgozo, rendeletben eldirt szakképesitéssel
rendelkez6 kisgyermekneveld adatait mikodési nyilvantartasba kell venni. A
kisgyermekneveld szakmai fejlodését biztositja, hogy folyamatos szakmai
tovabbképzésben koteles részt venni. A tovabbképzési kdtelezettség mindsitett
tovabbképzéseken vald részvétellel teljesithetd. A tovabbképzés tovabbképzési
idészakokban torténik. A tovabbképzési idoszak id6tartama négy év. Amennyiben
a munkavallaldo a tovabbképzési kotelezettségének eleget tett és a miikddési
nyilvantartasbol valo térlésre okot add kérilmény nem merdl fel, a tovabbképzési
iddszak elteltével a nyilvantarto uj igazolast allit ki.

Célunk, hogy az units forrasokat kihasznalva, az intézményi prioritasokat és
egyéni fejlodési igényeket kielégitve tamogatott képzésekre nyujtsuk be
palydzatunkat. Fontos az ezzel kapcsolatos szervezési, koordinacios feladatok
megtervezése, hogy mindenki eleget tudjon tenni a rendelet eldirasainak. Ez
tortenhet akkreditacios kepzésen vald részvétellel vagy magasabb szintil
szakképzettség megszerzésevel.

Az 15/98. NM. Rendelet 176 §: a bolcsddei dajka munkakdrben foglalkoztatott
személynek 2018. december 31.-ig kell megfelelni a képesitési
kovetelményeknek. A személyes gondoskodast végz6  személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol szold 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM
rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak szakmai tovabbképzési
kotelezettséguknek eleget tenni.

A képzési ciklus alatt kozépfoku szakképesités esetén 60 tovabbképzesi pontot
kell megszerezni. A felsdfoku végzettséggel rendelkezOknek a pedagdgus
életpalyamodell az irdnyadd. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek
figyelembevételével, elére meghatarozott iitemterv alapjan torténik. A
tovabbképzések témainak kivalasztasandl lehetOséget biztositunk a
kisgyermekneveld érdeklddési korének megfelelden.

o Bels6 képzések, szakmai mithelyek szervezése.

o A munkajara igényes szakember onképzés forméjaban is rendszeresen
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képezi magat. Ehhez a boélcséde biztositja a szakmai folyodiratok

beszerzését, jogszabalyokat értelmezé kiadvanyokat, internet

hasznalatanak lehet6ségét, audiovizualis eszkdzoket.

A bolcs6dei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezziik az ott folyd munka
azon jellemzo6it és sajatossdgait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek
egészséges fejlodését, az életkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek

megfeleld banasmodot, a gyermekkdzpontusagot, jol felszerelt intézményben.

A mini bolcsédék mikodését szabalyozdé dokumentumokban — az orszagos
alapprogram, nevelés-gondozas szakmai szabalyai, a bolcs6de szakmai programja,
¢s a szakmai munka részletes szempontjai, belsé szabalyzatok — foglaltaknak

megfeleld munkavégzés.
Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentécidja

A sziilék elvardsainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0 miikddési
formak keresése. A sziil6i elégedettségrol rendszeresen tajékozodunk az egyéni és
csoportos megbeszélés alkalmaval, azonban szikséges minden nevelési év végén
kérdoives, névtelen felmérést késziteni a sziil6k korében ahhoz, hogy kidolgozzuk

=77

alatamasztott modszerek alkalmazasaval.
A mikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetoségek keresese

A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi

rendszer kidolgozasa.

21. A személyves sondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Szemelyes gondoskodast nyujtok jogainak védelme:

A dolgozdok maganéletének védelme, személyes adataik kezelésében mérvado.
Az intézmény dolgozdit, és vezetdjét panasztétel esetén — a kivizsgalasi idészak

vegeig — megilleti munkaltatojuk, fenntartojuk védelme.

A dolgozdk érdekeinek figyelembevétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bdlcsédei

ellatasban részesiild kisgyermekek érdekeit.
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A bolcséde munkatarsai szamara a jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének

alapvetd szabalyait a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény

hatarozza meg.
Mind a sziil6t, mind a bolcséde dolgozoit megilleti a kdlcsonos tisztelet.

A bolcsédében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében biztositani
kell, hogy munkavégzéshez kapcsolédd megbecsiilést megkapjak, tiszteletbe tartsdk emberi
méltosagukat és személyi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltaté megfeleld

munkavégzési korilményeket biztositson szamukra.

e Az intézmény kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazésban,
akivel szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol

sz016 1997. évi. XXXI. torvény kizaro tényezdje.10.1.

e Azintézmény dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartdjuk
védelme illeti meg a kivizsgélési id0szak végéig.
e A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.
e A dolgozok erdekeinek figyelembe vetele nem befolyasolhatja hatranyosan a
bolcsddei ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
A szakmai program teljesitésében, megvalositasaban a bolcséde mindhdrom dolgozoja részt

vesz, melynek értékelésére évente kerll sor a féigazgato kezdeményezésével.

22. A mini bolcsode egészség-. baleset- és munkavédelemmel kapcsolatos szabalyai

Kozvetlen prevencid

A prevencids feladatok megval6sitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Gyogyszeradas, elsOsegély

e Lazas, hurutos, antibiotikumokkal kezelt, beteg gyerek nem johet az intézménybe

e Egyes nem fert6z6 (allergia, anyagcsere, stb.) betegségben szenvedd gyermekeknek, ha
sziikséges a haziorvosa altal eldirt gydgyszerét beadhatjdk bolcsdédében.

e Siirg6s esetben csak laz- és fajdalomcsillapitot kaphat a gyermek a sziil iranymutatasa

alapjan.
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e A sziiléknek irdshan kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamenny|

kérdésben (milyen gyogyszert kaphat a gyermek, milyen gyogyszert kapott a gyermek
(lizend fiizet)

e Minden mini bolcsddében kell mentédoboz. A szabvany mentddobozt - MSZ 13 533-
hozzaférhet6 helyen kell tarolni

e A gyermekorvos allitja 0ssze a mini bolcsdde gydgyszerkészletét, melyben kell, hogy
szerepeljenek: - lazcsillapitdk (kup, tabletta, szirup, injekcid) — gorcsoldok (kup és
tabletta) — allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcid, kenbcs) — életmentd
gyogyszerek.

Egészséqvédelemmel kapcsolatos szabalyok:

o Az egészségvédelmi kdvetelmenyek betartasat a féigazgato €s a bolcséde orvosa
rendszeresen ellendrizze.

A bolesddes gvermekek egeszsegvédelme:

A betegség gyanujat a gondozond jelzi az orvosnak. Annak hidnyaban a sziiléket értesiti
¢s gondoskodik a mieldbbi elvitelrdl.

A bolcsédében silirgdsségi ellatas torténik. A betegség kezelése a csaldd orvosénak a
feladata. Betegség utan a sziilé koteles orvosi igazolast hozni, melyet a gondozénd a
bolcsddei gyermek-egészségiigyi torzslapon dokumentél, a bolcsdde orvosa szdmara
megOrizni.

A jarvanyiigyi eldirasokat, az ANTSZ eldirasokat, az orvos és a bolcsddei

egészségvédelmi szabalyokat teljes mértékben be kell tartani.

Gyermek-elsésegélynyujtassal kapcsolatos belsd eljardsrend keretszabdlyai

A bolcsdde feladata, hogy a gyermekek biztonsaganak megdrzése érdekében egységes atlathato
¢s azonnal alkalmazhatd eljarasrendet biztositson, szakszeri ¢és gyermekkdzponta
intézkedéseket a gyermek balesetek, rosszullétek és siirgds egészségiigyi helyzetek kezelésére,
tovabba a sziildvel, torvényes képviseldvel torténd megfeleld6 kommunikaciot. A balesetek
kivizsgalasa €s elemzése a megeldzés szempontjait szolgalja, hozzédjarulva a bolcsddei ellatas
mindségének folyamatos fejlesztéséhez.

Belso eljarasrend keret szabalyanak tartalmi elemei.

Személyi feltételek:
e A bolesédénkben dolgozé kisgyermekneveldk és a gyermekek elladtdsdban részt

vevl munkatarsak rendelkeznek a gyermekek életkordnak és sajatossagainak
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megfeleld els6segély-nyljtasi alapismeretekkel, és baleset vagy rosszullét esetén

kotelesek haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatast, a gyermek allapotanak
stabilizalasa €és biztonsdganak megdrzése érdekében.

A dolgozok rendszeres kotelezo tiiz-es balesetvédelmi oktatason is vesznek reszt.

Targyi feltételek:

A gyermek koranak megfeleld biztonsagos, balesetmentes kornyezet kialakitasa.
Elsésegélynyujto felszerelés (mentdlada) jol lathato, de a gyermekek eldl elzart,
biztonségos helyen kell tartani. Tartalméat a vonatkoz6 szabvanyok (MSZ13553)

alapjan rendszeresen ellendrizni és sziikség esetén potolni.

A belso eljarasrend keretszabalyai kiterjednek kiilondsen:

az azonnali els6segélynytjtasra €s sziikség esetén siirgdsségi egészségiigyi ellatas
(mentd) igénybevételére,

az intézményvezeto haladéktalan tdjékoztatasara,

a sziilo, torvényes képviseld értesitésének rendjére sulyos esetekben és kisebb
balesetek esetén is,

a balesetekkel kapcsolatos dokumentécid vezetésére,

a stlyos balesetek fenntarto felé torténd jelzésére,

valamint a balesetek nyilvantartasara és megeldzését szolgalo intézkedésekre.

A Dbolcs6édei gyermek-elsésegélynyujtas szabalyzata a szakmai program melléklete

tartalmazza, amely meghatdrozza a balesetek megel6zésének és ellatisanak rendjét. A

szabalyozas alapjat a 15/1998 (1V.30) NM rendelet 418 (1)i bekezdése képezi.

A bolesddei dolgozok egészségvédelemmel kapcesolatos szabalyai:

e A dolgozdk kotelesek a munkdba 1épés elott a munkakori alkalmassagi
vizsgélaton megjelenni. A dolgozéknak rendelkeznie kell érvényes erny6sziirési
lelettel. A dolgozd koteles bejelenteni, ha 6, vagy a kdzds haztartasban 1€vo

személynél betegség gyandja jelentkezik (pl. hasmenés).

Takaritas

Hetente egyszer, €s jarvany idején-soron kiviil fert6tleniteni kell. A fert6tlenitett
jatekokat meleg folyovizzel tobbszor, alaposan le kell dbliteni.

e A bolcséde helyiségeit 2-3 evenkent festeni és 6 évenként mazolni kell.

e Szennyes-ruha kezelése, mosasa

e Minden gyermek tisztdzasa utan fertOtleniteni kell a pelenkdzot. Az egyszer
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hasznalatos pelenka zart foliazsakban a telepiilési hulladékkal egyiitt kezelendo.

o Balesetvedelemmel kapcsolatos szabalyok

e A balesetvédelemmel, munkavédelemmel ¢és tlizvédelemmel kapcsolatos
szabalyokra a Csillagvirag Ovoda szabalyozasai a mérvadok. Ezen kiviil a
kisgyermekneveldk, valamint a kisgyermek ellatasban résztvevé valamennyi

dolgozé els6segély nydjtasi ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni.

12. szdm( melléklet a 15/1998. (1V. 30.) NM rendelethez *

A bolcsddében és a mini bolesédében kisgyermekneveld, bolesddei dajka, féigazgatd, vezetd
és szaktanacsad6 munkakdrben dolgoz6 személyek munkaruha juttatasanak

minimumkdvetelményei

A B C D
Munkakdor Munkaruha- Mennyiség | Kihordasi

juttatas (db, par) idé

(év)
1. Kisgyermekneveld, kabat 1 3

bolcsddei dajka

melegitd 1 3
benti munkacipd 1 1

vagy legalabb
kétpantos benti

papucs
utcai cipd 1 3
fels6ruhazat (pl. 3 1

tunika, ing, po6l6)
vagy ingruha, vagy
felsorész és nadrag
vagy munkaképeny

2. Foigazgatd/vezetd/ fels6ruhazat (pl. 2 3
szaktanacsado tunika, ing, polo),
vagy ingruha, vagy
felsorész és nadrag
vagy szoknya €és
bllz

utcai cipd vagy 1 1
legalabb kétpantos
utcai papucs
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Zaradék

A Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcséde szakmai programjat a Madocsa Kozség

Onkormanyzat Képviseld TeStUIEe @ vvuvereeneenennennennennnnn. szamu hatarozataval jovahagyta.

Madocsa, 2026. 04.15.

Baksa Ferenc

polgarmester
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Bo\

MELLEKLETEK
1. szamu melléklet: KERELEM/ADATLAP BOLCSODEI FELVETELHEZ

s

KETEIMEZO NEVE: oot e et e e e e e e e e e e e e e e eeeae s

Személyi adatok:

A GYEIMEK NEBVE: .ottt aa et ne e te b e enraennennes
SzUletési helye, IHEJE: ..o
BN IRyZ: 143 - SO PSRSSSR
LaKONEIYE: ..o

Tart0zKodasi NEIYE: ....c.veoieeee e

ANYJBNBVE ottt
LEANYKOIT NBVE: ...viiieicii ettt ettt reeae e nne s
FOQIAIKOZASA: ......veveeece e
MUNKBNEIYE: .

AADJA NBVE. ettt
FOQIAIKOZASA: ... .ottt

MUNKANEIYE: ...

Azon korilmények, amelyekre tekintettel a térvényes képvisel6 a gyermek bolcsddei felvételét

kéri: (a megfeleldket kérjiik bejeldlni):

[0 a gyermek sziileinek munkavégzése

O a gyermek sziileinek munkaerd- piaci részvételét eldsegitd programban, képzésben valod
részvétele

O a felvételre kért gyermekkel egyitt a csalddban nevelt kiskord gyermekek szdma eléri vagy
meghaladja a harom fot

O a szild egyediilalloként (hajadon, nétlen, 6zvegy, kivéve, ha élettars van) neveli a gyermeket
¢s 1dészakonként nem tudja biztositani a gyermek ellatasat

O a sziil6 szocialis helyzete miatt nem tudja biztositani a gyermek napkozben ellatasat (err6l
igazolast kériink mellékelni!)

O a sziil6 oktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatdja

O a sziil6 orvosilag igazolt allapota miatt a gyermek ellatasat biztositani egyaltalan nem vagy

csak részben tudja
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O egyeb 0] USSR

A bolcsodei felvétel indokat a megfeleld igazolasokkal (munkaltatoi igazolas, javaslattevo,
gyermekjoléti szolgélat, gyermekorvos, pedagdgiai szakszolgélat stb.) alatamasztani
sziveskedjek!

Sziiloi nyilatkozat:

Biintet6jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a ko6zolt adatok a valdsagnak
megfelelnek. Hozzajarulok, hogy a kérelemben szereplé adatokat a bdlcsdde a
nyilvantartasaban szerepeltesse, tovabba a Madocsa Kézség Onkormanyzata az altalam kozolt
adatokat ellenérizze. Tudomasul veszem, hogy a jogosultsagi feltételekben és a természetes
személyazonosité adatokban torténd valtozasokrdl az intézmény vezetdjét 15 napon beliil

értesiteni kotelességem.

1Y/ = [0 Tox T U

szlloé/torvényes képviseld alairasa

Hazi gyermekorvos javaslata:

DAtUM: e ALAITAS: e
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2. szamu melléklet: A BOLCSODEI KERELEMHEZ CSATOLANDO

DOKUMENTUMOK

Gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatanak masolata

A gyermek lakcimet igazol6 hatosdgi igazolvanyanak  (lakcimkartya) és
tarsadalombiztositasi igazolvanyanak (TAJ kartya) méasolata

A sziilok/ mas korvényes képviselok lakcimet igazold hatésagi igazolvanyanak
(lakcimkartya) méasolata

A keresOtevékenységet folyatd, vagy folytatni kivand sziilé/més térvényes képviseld
munkaltatéi igazolasa arrdl, hogy nala alkalmazasban fog allni, megjelolve annak kezd6
idépontjat is

Az illetékes munkaligyi kirendeltség igazoldsa a munkaerd-piaci részvételt eldsegitd
programban, képzésben valo részvétel esetén annak tényérdl, idejérdl

Tanuldi/hallgatoi jogviszony esetén a kdznevelési/kdzoktatdsi intézmeény Aaltal kiallitott
iskolalatogatas, illetve jogviszony igazolas

Amennyiben a sziild/mas torvényes képviseld orvosilag igazolt allapotara tekintettel a
gyermek napkdzbeni ellatasarol nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa

A hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arrél, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcs6dében gondozhato

Harom- vagy tobbgyerekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa a magasabb
Osszegli csaladi potlék folyositasarol

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé, valamint hatranyos helyzetd, illetve
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsaig megallapitasarol szolo
hatérozat

Védelembe vett gyermek esetén a gyamhatdsagi hatarozat

Diétas étkezést igényld gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas

50


mailto:madocsaovi@gmail.com

Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcsdde
[=:7026 Madocsa, Paksi 0t 19.
£=7: madocsaovi@gmail.com ®&: 06-75/330-074

3. szamu melléklet: FELVETELI ERTESITO

Sziilo

Cim

Ertesitem, NOGY GYEIMEKE, vuuveeererueerniereeerneerneeeeersersneesseerseesneersneen

o] 1 1

20 .évjanuarhd . napjatol —a jogosultsagi feltételek megléte esetén —
felvételt nyert
a Madocsai Csillagvirdag Ovoda és Mini Bélesddébe.
A bolcsddei ellatasra iranyulo jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. evi XXXI. torvény 32. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a
bolcs6devezetd intézkedése alapozza meg.
T4jékoztatom, hogy az ellatas igénybevételének megkezdése eldtt az intézmény és On kozott
irdsban megallapodas megkotésre kerll sor, melynek feltétele, hogy a felvételi kérelembe
kozolt adatok, illetve az azokban bekovetkezett valtozasok alapjan a jogosultsag tovabbra is
fennalljon.
Kérem, amennyiben a bolcsddei féréhelyet nem kivanja igénybe venni, arrol az értesités
atvételét koveté 8 napon beliil a fenti elérhetdségem irasban (levélben, e-mailben, faxon)
sziveskedjen tajékoztatni.
Felhivom figyelmét tovabba, hogy ha az értesités kézhezvételétdl szamitott 30 munkanapon
beliil nem jelentkezik, vagy a megéllapodast nem koti meg, az intézmény az lires férOhelyet
nem tartja fent, ezért gyermeke bolcsddei felvételére iranyulo eljaras — kilon intézkedés nélkdil
— megszintetésre kerl.
EQYED INFOIMACIO: ....ceeiiiee e ettt sre e reenneens
Madocsa, 20 ......
Tisztelettel:

Fdigazgatd
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4. szam( melléklete: FELVETELI KERELEM ELUTASITASA

IKt.SZam: .....ccoovviiieien

Targy: Ertesités a bolesodei felvételi
kérelem elutasitasarol
.............................................. (Név)
.............................................. (Cim)

Tisztelt...........oooiiii !
Ertesitem, hogy gyermeke  (sziil. hely, Szil. id6:.............oooiviiiiieiiii
LA TN, Lo e )

felvételét a Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcsdde Bolcsédéjébe, férdhely hianyaban
elutasitom.

Az értesités atvételét kovet 8 napon beliil fenti elérhet6ségen irasban (levélben, e-mailben,
faxon) kérem szives tajékoztatasat abban az esetben, ha az Onok szamara gyermekiik bdlcsédei
felvételére a  ....... [oo...... nevelési év soran egy késObbi iddpont is megfelel. Kérem,
valaszaban ennek iddpontjat megjeldlni sziveskedjen, mely esetben a felvételi igényét
varolistara helyezem.

Tajékoztatom, visszajelzés hianydban a bdlcsdder felvételre vonatkozo igényét a
nyilvantartasbol torléom.

A bolcesddei ellatasra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrdl sz6l6 1997. évi XXXI. térveny (tovabbiakban: Gyvt.) 32. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan a bolcsddevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem vitatja, az
értesités atvételétdl szamitott nyolc napon beliil a Fenntartohoz cimezett levélben megteheti.

Madocsa, 20 ................

Tisztelettel:

Fodigazgato
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Megsziinés/ sziineteltetés oka:
- Ovodaba megy

- koltozés

- betegség

- egyéb

Sziil6, gondviseld aldirdsa
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6. szamU melléklet: MEGALLAPODAS

Mely létrejott Madocsa Kozség Onkormanyzata (7026 Madocsa, F6 utca 24.) altal fenntartott
és miikodtetett Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Béleséde (7026 Madocsa, Paksi utca 19.)
képviseléje Molnarné Kiss Eva Anita, valamint a mini bolcsédei ellatasban részesiild gyermek
sziil6je (torvényes képviseldje) kozott.

Sziilo (torvényes képviseld) adatai:

N TP T R TP S TR T PO TSP T TS PRPPPPR
SZUIBLEST NEV: .. bbbt b et b e bbb b e s e b e bbbt et ne et re e
N 01 1L -SSR
LB CTIMIE. ettt b bbb e b bbb e E Rt b e Rt b ettt b e n e r
TRIETONSZAM: ..ottt b b et e et

Gyermek adatai:

N RSSO U TR R PR PRPT
SZULEtEST Nely, 10: ..o s
ANYJA NBVE. ootieiteitie ittt ettt s et et e et e et e e st e abe et e as e e ete e s teeReeabeesseaReeateenteeneeeteeteanneateenteaneenreas
1o TSSO
QLI IR7.Z: 14 OSSOSO ORPRPR

A mini bolcsddei ellatas kezdé idépontja: ............
Az ellatés ideje:
Hatarozott [ ]  coveeveveneeeeieneeenennnn
Hatarozatlan []
- A mini bolcsddei ellatas keretében a gyermek hiiszhetes koratol nevelhetd és gondozhato.

- Az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik életévét
betoltotte, de a testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, €s dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében
gondozhato, nevelheté a gyermek negyedik ¢€letévének betoltését kdvetd augusztus 31-
éig.

- A sajatos nevelési igényli gyermek esetén a sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei
ellatasaban annak az évnek augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben az hatodik

életévét betolti.

A fenti feltételek ala nem tartozé gyermek esetén:
- haaharmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott és augusztus

31-¢ig gondozhatd, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében

- haa harmadik életévét szeptember 1-je és augusztus 31-¢ kozott tolti be, a kovetkez6 év
augusztus 31-¢ig, gondozhato, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében abban az esetben, ha
a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkodzbeni ellatasat addig

az idOpontig bdlcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.
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A mini bolcsodei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:
e szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki szlikségletek Kkielégitése, szocializacio

segitese,
e napi négyszeri (¢letkornak megfeleld) étkezés,
o a fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet,
e egészsegvédelem egészségnevelés, kultdr higiénés szokasok kialakuldsanak segitése,
e allanddsag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmod,
e iddjarastol fliggden napi lehetdség a szabad levegon valo jatékra,
e személyes higiéné feltételeinek biztositasa,
e korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,
e az egyéni ruhanemi, nadragpelenka kivételével torténd ellatasat,

e Gvodai életre valo felkészités.

A bolcséde a sziilé szamara az alabbiakat biztositja:
e ahdzirend, szakmai program, nevelési- gondozasi alapelvek megismerését,

e adaptaciohoz sziikséges ido ¢€s feltételek,

o tajékoztatas a gyermekével napkozben torténd eseményekrol,

e rendszeres betekintés a gondozond altal végzett egyéni dokumentéicidoba (lizend
flzet),

e sziiloi értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetés gondozondvel, vezetdvel,

e tajékoztatok, étrendek megismerése,

e gyermekik jatéktevékenyseégébe valo betekintést

A személyi téritési dij szabalyai:

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) 148 § alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A
bolesédei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét Madocsa Kozség Onkormanyzat rendeletben
szabalyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31.-€ig a fenntarté dnkormanyzat
képviseld testiilete hatarozza meg.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét kérheti a sziilé/torvényes képviselo.

Ingyenesen étkezhet, ha:
e a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil (6nkormanyzati

hatarozattal kell igazolni)

e tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek (igazolas csatolasa)
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e acsaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek (csaladipotlék igazolas)

e agyermeket nevelésbe vették (gyamigyi hatarozat csatolasa)

e olyan csaladban ¢€l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelez legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallal6i, egészségbiztositdsi és  nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130%-at.

Minden gyerek a Kitoltott és visszajuttatott Nyilatkozat alapjan jogosult az étkezés
igénybevételére.

//////

A havi téritési dijat csak az elére meghirdetett iddpontban lehet befizetni.

Lemondas, dijhatralék:

Betegség vagy egyeb lemondas esetén kérjuk, hogy ne csak a hianyzast jelentsék, hanem az
ebéd lemondéasanak tényét is. HianyzO gyerekek étkezését-a hidnyzas id6tartamanak
megjelolésével- a hianyzast megelézénapon 9:00 6raig lehet lemondani személyesen vagy
telefonon 06-75-675-247-es telefon szamon. A Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményben
részesiild gyermekek étkezésének ki-és bejelentését is kérjik jelezni. Amennyiben ez nem
torténik meg, az étkezeési téritési dijat meg kell fizetni!

Hianyzas esetén az étkezés lemondésara 10.00 6raig van lehetdség. Etkezési igényiiket el6z6
nap 10.00 6raig jelezzék.
Tisztelettel kérjiik az idépont pontos betartasat!

A sziilo tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

e hatérozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idStartam leteltével

e haa gyermek a 3. életévét betdltotte és bolesddei gondozasi-nevelési év végéhez ert,
vagy a harmadik életév betoltését kovetd december 31. utdn, valamint a Gyvt. 42.§
(4) alapjan a gyermek 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31

e ha a bdlcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcs6débe nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét

e haajogosult a hdzirendet megserti

e amennyiben a bolcsddei férdhely feltltttsége indokolja, Gigy az intézményvezetd
felhivasara a sziil6 koteles a 3. €életévét betoltott és Ovoda érett gyermekét a nevelesi
¢s lejarta eldtt beiratni, igy a bolcsddei ellatasa megsziinik

e ha a sziild gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni,

vagy az ellatds megsziintetését irdsban nem kéri
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o Kistestvér sziletése esetén az anya hlsz hetes sziilési szabadsaganak végétol, az

intézményben kialakult féréhelyhiany esetén a kistestvér sziiletésekor sziinik meg a
bolcsddés gyermek ellatasa
e haasziilé a bolcsddei ellatas kezdetétdl szamitott 1 honapon beliil az igénybevételre

jogositd munkaltatoi igazolasokat nem mutatja be.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy.
e abdlcsdde hazirendjét betartja,

o cgyiittmikddik a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel,

e a megallapodasokban foglalt kotelezettségek elmulasztasa esetén a sziild panasszal
az intézményvezet6hoz fordulhat,

e az ecllatast igénybe vevd a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarto

onkormanyzathoz fordulhat.

Alulirott sziil6 nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdésében meghatarozottakrol (az ellatas
tartalmarol, feltételeir6l, az intézmény gyermekemre vonatkozo nyilvantartasairol, az
értékmegdrzés modjarol, hazirendrdl, panaszjogom gyakorlasdnak modjardl, a fizetendo téritési
dij Osszegérdl, sajat és gyermekem érdekei vedd érdekképviseletérdl tdjékoztatast kaptam az

intézményvezetotol.

Foigazgato Sziil6/gondviseld
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7. szamu melléklet: NYILATKOZAT

ATUITOE e nyilatkozom, hogy az 1997. évi XXXI.
torvény 33. §-a (2) bekezdése értelmében a bolcsddei ellatas tartalmardl, feltételeirdl, az
intézmény altal rélam és a gyermekemrdl vezetett nyilvantartasokrol, az intézmény
héazirendjérdl, panaszjogom gyakorlasanak modjarol, a sziiléi érdekképviseleti forumrodl a

tajékoztatast megkaptam.

Mint a gyermekem torvényes képvisel6je tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. torveny
33. 8. (3) bekezdés b, és c, pontja értelmében a gyermekvédelmi térvény alapjan vezetett
nyilvantartdsokhoz adatot szolgéltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes
személyazonositd adatokban torténd valtozasokrdl az intézmény vezetdjét értesiteni

kotelességem.

Madocsa, 20. .....cccceevveiineene

Sziil6 alairasa
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8. szamu melléklet: Gyermek fejlédési dokumentacioé (bolcséde, mini boleséde)

Gyermek neve:

Kisgyermeknevel6 neve:

Felvétel idopontja:

Ellatas megsziinésének idopontja:

P.H.
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Bolcsédei Torzslap

Név:

TAJ szadm:

Szuletesi hely:

Sziiletési id6 (év, honap, nap):

Lakohely (bolcsddei felvételkor):

Tartdzkodasi hely (bolcsddei felvételkor):

Edesanya, vagy torvényes képvisel6 neve:

Lakohely (bolcsédei felvételkor):

Tartdzkodasi hely (bolcsddei felvételkor):

Telefonszam, email:

Edesapa vagy torvényes képviselé neve:

Lakohely (bolcsddei felvételkor):

Tartdzkodasi hely (bolcsddei felvételkor):

Telefonszam, email:

Testvérek adatai:
Név: Sziil. hely, 1d6:

1)
2)
3)
4)

FONTOS informécid: (Allergia, gyogyszerérzékenység, tartds betegség, egyéb.)

A gyermek oltasi adatlapja mellékelve: igen [

nem
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ANAMNEZIS

Perinatalis események, a gyermek szomatikus és pszichomotoros fejlodése
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TAVOLMARADAS

Datum

Tavolmaradas oka
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RENDKIVULI ESEMENY

Datum

Rendkivili esemény
(pl: baleset, sérilés, 14z)

Sziilo alairasa
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FELJEGYZES EGYENI BESZELGETESROL
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9. szamu melléklet: INTERJU

Interja készitdje:

Interju készitésének ideje:

Kedves Edesanya/Edesapal

Nagyon Oriltlink annak, hogy............ccooiiiiiiiiiiiiiiii nevii gyermekiik
szamara a mi bdlcsddénket valasztotta.

Ahhoz, hogy a gyermeket mar az elsd pillanattdl kezdve egyéni banasmodban tudjuk
részesiteni, kerjuk, hogy ossza meg velink a gyermekre vonatkoz6 adatokat, ismereteket,
tapasztalatokat.

Az alabbi kérdoiv kérdései a gyermek napirendjére, viselkedésére vonatkozik. Azért kell ezeket
a kérdéseket minél részletesebben és pontosabban megismerniink, hogy a gyermek gondozasa-
nevelése zokkendmentes lehessen a bolcsédében.

KEérjik, szanjon 30-40 percet a kérd6iv Kitdltésere!

Ez az On, gyermeke, és a mi érdekiinket is szolgalja!

Koszonjuk!
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1. A gyermek neve:

Sziiletési adatai:
Testvéreinek neve, kora:
Apa munkahelye, foglalkozasa:

Anya munkahelye, foglalkozasa:

2. Milyen a gyermek napirendje a felébredéstdl az esti elalvasig?

3. Mikor, mennyit alszik?

4. Hol alszik? Kivel alszik?

5. Hogyan szokott elaludni? Mennyi 1d6 alatt alszik el?

6. Van-e valami kedvenc targya az elalvashoz? Kap-e cumit, cumistveget, folyadékot?

7. Van-e még valami fontos kiegésziteni valdja, amirél nem beszéltiink az alvassal,

pihenéssel kapcsolatban?
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8. Hanyszor, milyen id6pontokban és mennyit eszik a gyermeke?

9. Hogyan eszik? (egyedl, egyutt a csaladdal, etetik, 6lben (l, asztalnal stb.)

10. Milyen az étvagya? Mit szeret enni, és mit nem?

11. Milyen folyadékot szokott inni, mit szeret?

12. Van-e valami kiegésziteni valGja az étkezéssel, taplalassal kapcsolatban, amit fontosnak

tart, de nem tettiink emlitést rola?

13. Kérem, részletesen sorolja fel, milyen jatékai vannak!

14. Mi a kedvenc jatéka? Mennyi id6t tolt vele?

15. Hogyan és hol jatszik? (anyaval, apaval, testvérrel, egyedil, gyerekszobaban,

konyhaban, jatszosarokban stb.)
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17.

18.

19.

20.

21.

22.
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Vannak-e a gyermeknek kdnyvei? Milyenek? Mit szeret?

Van-e valami kiegeésziteni valdja a gyermek jatékaival kapcsolatban, amit fontosnak

tart, de nem tettiink réla emlitést?

Miben és hogyan érvényesiti a gyermek az akaratat?(étkezéskor, oOltozkodéskor,

tisztalkodasnal, jatékban stb.)

Hogyan reagalnak Onok ezekre az akarat megnyilvanulasokra, az o6nallosodasi
torekvésekre?

Mi valt ki konfliktust a gyermek és a sziilé kozott? Hogyan oldjak meg ezeket?

Mit tesznek, vagy mondanak, ha a gyermek dacos, sir, vagy tiltakozik valami ellen?
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23 Mllyen szabalyokat, tilalmakat fogalmaznak meg gyermekuk felé? Hogyan tudja

teljesiteni ezeket a gyermekuk?

24. Van-e valami kiegésziteni valéjuk az 0Onallosagi torekvéseivel kapcsolatban, ami

fontosnak tart, de nem tettiink rola emlitést?

25. Gyermekik szobatiszta-e?

26. Hogyan gondolkodnak a szobatisztasagrol? Mikor és hogyan kell elérni azt? Ondk mit
tettek vagy tesznek ebben a kérdésben?

27. Van-e konfliktus a szobatisztasaggal kapcsolatos kérdésekben a csalddon beliil vagy
baratok kozt?

28. A gyermek jelzi-e és hogyan sziikségleteit?

29. Van-e valamilyen kiegészit6 szokasa a bilizéssel vagy a wc hasznalattal kapcsolatban?

(jatszik kozben, meseélni kell neki stb.)
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30. Klvel ¢s hol tolt legtobb 1d6t a gyermek?

31. Szokott-e massal lenni? Milyen gyakran és hol, milyen helyzetekben? (otthon vagy

maéshol)

32. Hogyan viszonyul a csalad tagjaihoz? Kivel, mit szeret csinalni?

33. Kihez kotodik a legerdsebben? Milyen jelei vannak a kotodésnek?

34. A gyermek volt-e tavol az anyjatol? Mikor, hol, mennyi id6t?

35. Mutat-e valamilyen helyzetben félelmi reakciét a gyermek?

36. Fél-e valamitdl a gyermek? Mitdl vagy kit61? Miben nyilvanul meg?

37. Hogyan tudjak megnyugtatni gyermekiiket a kiilonb6z6 helyzetekben?
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38. Van-e a gyermeknek valamilyen sajatos szokésa? (hajtépés, ujjszopas, ruhagylirogetés
stb.)

39. Ki az a csaladbdl, aki a beszoktatast vallalni tudja? Hogyan gondoltak a beszoktatast,

milyen feltételekkel tudjak véallalni?

40. Az interju egész témajaval, vagy a leend6 bolcsddei élettel kapcsolatban van-e valami

kozolnivaldja vagy kérdése?

Koszonjik, hogy segitette(ék) a munkankat a kerdéiv kitoltésével és bizunk benne, hogy

gyermekiik beilleszkedése és fejlddése zavartalan lesz a bolcsddénkben!
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10. szamu melléklet: BELSO SZABALYZAT- Gyermek-elsosegélynyiijtassal

kapcsolatos belsé eljarasrend keretszabalyai

Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bélcsdde feladata, hogy a gyermekek biztonsaganak

megOrzése érdekében egységes, atlathatd €s azonnal alkalmazhat6 eljarasrendet biztositson a

gyermekbalesetek, rosszullétek és siirgds egészségiigyi helyzetek kezelésére.

1. A szabélyzat célja:

e A gyermekek testi épségének megdvasa, a sériilések megeldzése.

e hogy meghatirozza a bolcsddei ellatds sordn bekovetkezd gyermekbalesetek és

rosszullétek esetén kovetendd egységes, szakszerl és gyermekkdzpontl intézkedések

rendjét, biztositva a gyermekek testi épségének, egészségének és biztonsadganak

megorzéseét.

e A sziilokkel, torvényes képviselokkel torténd megfeleld ¢és iddben torténd

kommunikaciot.

o A sziilok és sziikség esetén az egészségiigyi ellatorendszer haladéktalan értesitését.

o A felelségi korok egyértelmii meghatarozasat.
2. A szabalyzat hatalya
A szabélyzat hatélya kiterjed:

e A bolcsddében ellatott valamennyi gyermekre,

e A Dbolcsdde valamennyi dolgozojara, kiilondsen a kisgyermekneveldkre,

e A gyermekek ellatasaban kozvetleniil vagy kozvetve részt vevé munkatarsakra.
3. Alapelvek

A gyermek-elsdsegélynyijtas sordn az alabbi alapelvek érvényesiilnek:

e A gyermek mindenek felett all6 érdekének figyelembevétele,
e A gyors, szakszerl és életkornak megfeleld beavatkozas

e A gyermek testi és lelki biztonsagadnak megorzése,

e A panikmentes, megnyugtatd 1égkor biztositasa,

o Az egylittmiikddés a sziilokkel és az egészségiigyi ellatorendszerrel.

4. Az elsosegélynyujtas személyi feltételei
A bolcsddében dolgozod kisgyermekneveldk és a gyermekek ellatasaban részt

munkatarsak:

vevo
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Rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossagainak megfeleld elsosegely-

nyujtasi alapismeretekkel.

A kisgyermekellatdsban résztvevd valamennyi dolgozod kotelessége rendszeres
elsOsegélynyujtod oktatason részt venni, amelyet a fenntartonak biztositania kell.

A bolcs6de valamennyi dolgozodja rendszeresen vesz részt tliz és-balesetvédelmi

oktatasban.

5.Targyi feltételek biztositasa

Jol felszerelt, rendszeresen ellendrzott elsdsegélydoboz (ok) elérheté helyen, ahol a
gyermek nem fér hozza. Elsdsegélydoboz tartalma MSZ13553 szerint van felszerelve,
szlikség esetén potolva.

Sziikség esetén jégzselé, fertdtlenitdszerek, egyszer hasznalatos kesztyli biztositasa.
Allergias reakcio szikségessége esetén alkalmazott adrenalin autoinjektor (PI.
EpiPen)

6. Azonnali intézkedések rendje

Eljaras baleset vagy rosszullét esetén:

Azonnali els6segélynyujtas.

A sériilt gyermek biztonsagba helyezése, veszélyforrds megsziintetése.

Allapot gyors felmérése (eszmélet, 1égzés, vérzés, fajdalom)

A jelen 1évo kisgyermek ellatasaban résztvevd dolgozo haladéktalanul megkezdi az
elsésegélynytjtast a kompetencia hatarok betartasaval.

Stulyos, életveszélyes vagy gyors beavatkozast igényld esetben azonnal ment6t kell
hivni. (112)

A sziil6 haladéktalan értesitése.

7. Siirgosségi egészségiigyi ellatas igénybevétele

Mentét kell hivni kiilonosen®(112)

eszméletvesztes,

eros vérzeés,

fulladas,

sulyos sérilés,
gorcsroham,

mérgezés gyanuja esetén.

csonttorés (végtag, koponya) sériilés eseten
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8. A Foigazgato tajékoztatasa

Barmely baleset vagy rosszullét esetén a Foigazgatot haladéktalanul értesiteni kell, aki

sziikség esetén tovabbi intézkedéseket tesz.

9. A sziilo,/ torvényes képviselo értesitésének rendje gyermekbaleset esetén

A Dbolcsode koteles a gyermekekkel tortént minden balesetrdl, sériilésrél vagy
rosszullétrdl a sziilt/torvényes képviseldt a lehetd legrovidebb idon beliil tajékoztatni.
Az értesités célja a gyors informéacid atadas, a tovabbi ellatassal kapcsolatos dontesek

tdmogatasa és a gyermekek biztonsaganak biztositasa.

9, a. Az értesités kotelezettsége:

A sziilét/torvényes képvisel6t értesiteni kell minden esetben, ha:

A gyermeket baleset érte (elesés, séruilés, utés, stb.)

Orvosi ellatas valik sziksegessé

A gyermek fajdalomrdl panaszkodik vagy lathato sérilés keletkezett
Fejsérilés tortént

Rosszullét, eszméletvesztés, allergias reakcio lépett fel.

Mentdellatas tortént vagy annak gyanuja felmertil.

9. b. Ertesités ideje:

Azonnali értesités sziikséges stulyosabb sériilés, baleset, mentOhivas, eszméletvesztés,
torés, verzeés, fejsériilés vagy allapotromlas esetén.
Rovid 1dén beliili értesités sziikséges kisebb sériilések (horzsolas, enyhébb iitddés,

harapas) esetén is, legkésdbb a gyermek elvitelekor.

9. c. Ertesités madja:

elsdsorban telefonon, a megadott elérhetdségek egyikén.

amennyiben a sziil6 nem érhet6 el, a masodlagos telefonszam hivasaval

a megjelolt kapcsolattarto értesitése

sikertelen elérés esetén az értesitési kisérleteket ismételni kell.

Kisebb sériilés esetén szdban a gyermek elvitelekor. ( a csaladi flizetben irasban is
sziikséges jelezni, amelyet a sziil6 alairasaval igazol) A tajékoztatasnak, pontosnak és

tényszerlinek kell lennie.
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Mi tortént (baleset, rosszullét jellege, kdrilményei)
mikor tortént az eset

milyen sériilést szenvedett a gyermek

milyen elsdsegélyben részesiilt,

tortént-e orvosi ellatas vagy ment6hivas

szlikséges-e a gyermek mieldbbi hazavitele vagy orvosi vizsgalata

9. e. Kulbnleges esetek

Ment6 érkezése esetén a sziildt azonnal értesiteni szlikséges, tajékoztatni arrol, melyik

egészségiigyi ellatast végz6 intézménybe szallitjak a gyermeket.

Sulyos allapot esetén az értesités a gyermek ellatasaval parhuzamosan torténik.

10. Dokumentacio és nyilvantartas

Minden, a gyermekkel tortént balesetet, régziteni kell egy erre a célra rendszeresitett

baleseti nyilvantartasban (baleseti naplo) fuggetlen attol, hogy kisebb vagy nagyobb

sérilés tortént.

Rogziteni kell a bolcsédei csoportnaploban valamint a csaladi fiizetben is, (a csaladi

flizetbe sziild/ gondviseld minden esetben alairasaval rogzitse a tdjékoztatas tudomasul

vételét)

A dokumenticidnak tartalmaznia kell:

a gyermek adatai (név, csoportja)

az esemény idOpontjat (datum, 6ra)

az esemény helyszinét

a baleset kortilményeit, (mi tértént, hogyan tortént)

a sériilés jellege (pl.horzsolas, iit6dés, stb.)

a megtett intézkedéseket, (els6segély, mentShivas, orvos)

az értesitett személyek korét. (sziild értesitésének modja, idépontja)
az intézkedd dolgozd nevét és alairasat

sziikség esetén a sziilé/gondviseld visszajelzése, kérése

10. a. Jegyzokonyv felvétele

Kiilon baleseti jegyzdkonyvet kell késziteni ha:

komolyabb sériilés esetén (csonttdrés, fejsériilés)

orvosi ellatas valt sziilkségessé
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e mento érkezett
e agyermek, kérhazba kertilt

A jegyz6koOnyv részletesen tartalmazza

a baleset kortlményeit

jelenlevo dolgozo (k) nevét

tanuk megnevezését, ha jelen volt

a megtett intézkedéseket

a tovabbi teendoket

11. Sziil6i tajékoztatas rogzitése:
o kit értesitettek (anya/apa/tdrvényes képviseld)
o mikor tortént az értesités
e milyen tajéekoztatast kaptak
e atdjékoztatds atvételi alairassal igazolni a sziild részérdl.
12. Sulyos balesetek jelzése a fenntarto felé
e Sulyos baleset esetén a Fdigazgatd koteles az eseményt haladéktalanul jelezni a
fenntart6 felé a vonatkozo el6irasok szerint.
13. Megelozés és elemzés
e A bolesdde kornyezetének biztonsagos kialakitdsa, annak rendszeres ellendrzése
gyermekek koranak, fejlettségének megfelelden.
e Az intézmény rendszeresen elemzése a bekovetkezett balesetekrol.
e Az elemzés célja a balesetek okainak feltarasa és a megel6zést szolgald intézkedések
kidolgozésa
14. Képzések és feltételek biztositasa

A fenntarté gondoskodik arrél, hogy:

e a munkatarsak rendszeresen részt vegyenek munkavédelmi, tiiz- balesetvedelmi,
valamint gyermek- elsésegélynytjtasi képzéseken,
e a gyermekek biztonsagat szolgalod targyi (elsdsegély-felszerelés, EpiPen injelcio) és
személyi feltételek folyamatosan biztositottak legyenek.
15. Feleloségi jogkor
e A balesetnél jelenlevd kisgyermekellatdsban résztvevd (kisgyermekneveld, dajka,
egyeb személy) dolgozd koteles baleset vagy egyéb a gyermekek egészségeben

bekdvetkezett, valtozas esetén a gyermek- elsdsegélynyujtast a rendszeres képzésen
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megszerzett tudasa szerint végezni, a balesetet rogziteni, a belso keretszabalyban

rogzitetteket megismerni és alkalmazni.

16. Megoérzés, adatvédelem

A baleseti dokumentumokat a bolcsdde iratkezelési szabalyzata szerint kell megorizni.
A dokumentumok személyes adatokat tartalmaznak, ezért zart, biztonsagos helyen kell
tarolni.

Csak az arra jogosult személyek férhetnek hozza.

A balesetmentes kornyezet kialakitasa, az el6fordulé balesetek pontos és kdvetkezetes
nyilvantartdsa hozzajarul a gyermekek biztonsaganak ndveleéséhez, a kockazatok
csokkentéséhez a Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcséde mikddésének

szakmai megalapozottsagahoz.

A gyermek balesetek, rosszullétek, sériilések elsdsegélynyujtasdnak szakmai protokollja a

rendszeres oktatdson megszerzett tudas szerint kell végezni az intézmény Kkisgyermek

ellatasban résztvevd valamennyi dolgozojanak.

17. Zar6 rendelkezések

Jelen belsé eljarasrend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a Madocsai Csillagvirag

Ovoda és Mini Bolcsdde valamennyi munkatéarsa koteles megismerni és betartani. A szabalyzat

rendszeres feliilvizsgalata a Féigazgato feladata.

Madocsa 2026. 04.15.

Féigazgato
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